
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СЕВЕРОДОНЕЦК
ЛУГАНСКОЙ НАРОДНОЙ РЕСПУБЛ ИКИ

(АДМИ НИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУЬ ГОРОД СЕВЕ РОДОНЕЦК)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Северодонецк

В соответствии с пунюом 2 статьи 13 Семейного кодекса Российской
Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 М 131_ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации> (с изменениями),
Федеральным законом от 20.03.2025 Ns 3З-ФЗ <Об общих принципах организации
местного самоуправпения в единой системе гryбличной власти) (с изменениями),
Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципlшьных услуг> (с изменениями), руководствуясь
постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.202l Ns 1228
(Об утверждении Правил разработки и утверждения админисцативных
регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений
в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими
силу некоторых актов и отдельных положений аюов Правительства Российской
Федерации> (с изменениями), постановлением Правительства Луганской Народной
Ресгryблики от 0'l .06.2024 N9. 122124 кОб утверждении Правил разработки
и утверждения исполнительными органами Луганской Народной Республики
административных регламентов предоставления государственных услугD
(с изменениями), руководствуясь Уставом муниципального образования городской
округ город Северодонецк Луганской Наролной Ресгryблики, принJIтого решением
Совета городского округа муниципtLпьное образование городской округ город
Северодонецк Луганской Народной Ресгryблики от 19.02.2026 Ns 05/044/2026,
tryнктами 5. l, 5.1 l Положенлlя об Администрации городского округа муниципальное
образование горолской округ город Северодонецк Луганской Народной Республики,
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Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Выдача разрешения на вступление в брак лицам,

достигшим возраста 1б лет>
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Луганской Народной Республики
J66 -/L

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги <<Выдача разрешения на

вступление в брак лицам, достигшим возраста 1б лет>>

I.Общие положения

1.1. Предмет реryлирования административного регламента

Настоящий административный регламент предоставления
муницип€rльной ус.lryги <Выдача рtврешения на вступление в брак лицам.
достигшим возраста 16 лет> (далее - регламент) разработан в целях
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий
(административных процедур) при осуществлении полномочий по
предоставлению муницип.цьной усrryги <Выдача разрешения на вступление в
брак лицам, достигшим возраста 16 лет> на территории муницип€}льного
образования городской округ город Северодонецк Луганской Народной
Республики.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципаJIьной услуги являются
несовершеннолетние граждане Российской Федерации, достигшие возраста
шестЕадцати лет, постоянно проживающие на территории муниципального
образования городской округ город Северодонецк Луганской Народной
Республики, желающие по уважительным причинам вступить в брак до
наступлениrI совершеЕнолетия, либо их представители.

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги,
сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- специалистом отдела по обеспечению работы комиссии по делам
несовершеннолетних и защите их прав на территории муниципального
образования городской округ город Северодонецк Луганской Народной

утвЕржшн
постановлением
Администрации городского округа
муниципшIьное образование
городской округ город Северодонецк



Республики (далее - Специмист отдела) при непосредственном обращении
заявителя или посредством телефонной связи;

- путем размещения на официальном сай^rе муниципального
образования городской округ город Северодонецк Луганской Народной
Республики (лалее офиuиальный сайт);

- путем публикации информационных матери€rпов в средствах массовой
информачии;

- посредством ответов на письменные обращения.
При личном обращении или обращении по телефону предоставляется

следующая информачия:
- сведения о местонахождении, контактные телефоны отдела по

обеспечению работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их
прав на территории муниципального образованиlI городской округ город
Северолонеuк Луганской Народной Республики (далее - Отдел);

- график работы Отдела;
- сведения о местонахождении, контактные телефоны других органов и

организаций, обращение в которые необходимо длJI получения
муниципttльной услуги, с описанием конечного результата обращения в
каждый из ук€ванных органов (организаций) и последовательность их
посещения;

- наименования нормативных правовьIх актов, реryлирующих
предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, которые необходимы для предоставлениrI
муниципальной услуги, и требования к ним;

- по форме заполнения документов;
- срок предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
- номера кабинетов для обращения граждан;
- график приема специалистами;
- другая информаuия, за исключением сведений, составляющих

государственную или иную охраняемую федеральным законодательством
тайну.

Информашия предоставляется бесплатно.
При личном обращении гражданин предъявJIяет документ,

удостоверяющий его личность. Специалистом отдела при личном обращении
выдается памятка с перечнем необходимых для предоставлениrl
муниципальной услуги документов.

При обращении по телефону, ответ на телефонный звонок должен
начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве
и должности специaLписта, принявшего телефонный звонок. Информирование
производится подробно, в вежливой форме, с использованием официально-
делового стиля речи. Время разговора не должно превышать 10 минут.

Если при консультации при личном обращении или по телефону



изложенные в обращении гражданина факты и обстоятельства являются
очевидными и не требуют дополнительной проверки, специaulист, с согласиrI
гражданина, дает устный ответ. В остаJIьных случzшх дается письменный ответ
по существу поставленных в обращении вопросов.

Ответьт на письменные обращения осуществляются в соответствии с
Федеральным законом от 02.05.2006 JФ 59-ФЗ <О порядке рассмотрениJI
обращений граждан Российской Федерации> (с изменениями).

Сведения о месте нахождения Отдела и коЕтактная информация:
- местонахождение: 29З400, Луганская Народная Республика,

г. Северодонецк, улица Ленина, 32, кабинет Л! 39;
- справочные телефоны: (0857) 70-35-39;
- электронный адрес: severadm.deti@mail.ru;

II. Станларт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наимеllование муниципальной услуги

Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 1б лет.

2.2. НаименоваIIие органа, предоставляющею муниципальную услуry

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского
округа муниципальное образование городской округ город Северодонецк
Луганской Наролной Республики (далее - Администрация) и ооуществляется
через Отдел.

Специалист Отдела не вправе требовать от заявителя осуществлеIrиJI
действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муницип€lльной услуги и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением
получения услуг, являIощихся необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления мупиципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- разрешение на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет;
- отказ в разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста

16 лет;

2.4. Срок прсдоставлеItия муниципальной услуги
Срок прелоставления муницип€шьной услуги составляет З0 рабочих

дней со дня регистрации заявления в Отделе.
Выдача Постановления о разрешении вступить в брак лицам, достигшим

возраста 16 лет, должна быть осуществлена в течение 3 рабочих дней со дня
принятия Постановления.



2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальпой услуги, п способы её взимания

Взимание rrлаты за предоставдение муниципальIrой услуги
действующим законодательством не предусмотрено.

2.б. Максlrмалыtыl"| срок ожидания в очередп при подаче заявления
о предоставлении мyницlrпалыtой услуги и при получении результата

предоставJrения муни ципальной услуги

Максима,lьный срок ожидания в очереди при подаче
предоставлении муниципальной услуги и при получении
предоставления таких услуг не должен превышать 15 минут.

запроса о

результата

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальнои услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит
регистрации в Отделе в течение 1 рабочего днlI со дня получениrI заявления и
документов, необходимьтх для предоставления мунициlrальной услуги.

2.8. ТребоваlIия к помещеtIию, в котором предоставляется
му}lиципалыrая услуга

Прием заявителей осуществляется в кабинете на рабочем месте
сотрудника Отдела, ответственного за предоставление муЕиципальной услуги.

Место для приема заявителя обеспечивается сryлом, местом для письма
и раскJIадки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о з€швителе
Специалистом отдела одновременно ведется прием только одного змвителя.
Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не догryскаются, за
исключением случая, когда Заявителем является инвалид по сJIуху, которого
сопровождает переводчик русского жестового языка. Возле кабинета
оборудуются места для ожидания, где устанавливаются стулья для заявителей.

Помещение Отдела должно соответствовать эпидемиологическим
правилам и нормативам.

Места для ожидания должны соответствовать оптимапьЕым условиям
для работы должностных лиц, осуществляющих прием и консультирование
заявителей.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными показателями доступности муниципальной услуги
являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги,
всестороннее информирование заявителей о предоставлении муниципальной



услуги;
- возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
- содействие со стороны Специалиста отдела, при необходимости

инвалиду при входе в помещение, где ок€вывается муниципаJIьнм усJryга и
выходе из него;

- возможность самостоятельного передвижения по объекry в целях
доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью специЕrлистов,
предоставляющих услуги;

- сопровождение инв€цидов' имеющих стойкие расстройства функции
чтения и самостоятельного передвижения, по территории Администрации с
целью получения муниципальной услуги;

- оказание специаJIистами учреждения иной необходимой инвалидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих поJryчению ими усlryг наравне с
другими лицами.

Критериями качества муниципаJlьной услуги являются:
- отсутствие фактов нарушений сроков предоставления муниципальной

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб заявителей;
- достоверность и полнота информации, предоставленной заявителю.

2.11. Исчерпывающlrй перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

Перечень докуме}Iтов, необходимых для предоставлениJI муниципальной
услуги:

- заявление (по форме, согласно приложению Л! 2 к настоящему
административному регламенту) несовершеннолетнего, достигшего
возраста 16 лет., но не достигшего возраста l8 лет, в котором указываются:

- фамилия, имя, отчество и год рождения лица, с которым намерен
вступить в брак несовершеннолетний, достигший возраста шестнадцати лет,
но не достигший возраста восемнадцати лет;

- копии документов, удостоверяющих личность зЕUlвителя;
- документ., подтверждающий место жительства заявитеJuI

в муниципальноNI образовании городской округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики (в случае, если такие сведения не
содержатся в документе, удостоверяющем личность заявителя);

- копии документов, удостоверяющих личность лица, желающего
вступить в брак с несовершеннолетним гражданином;

- документ, подтверждающий нмичие уважительных причин для
вступления в брак (справка о наличии беременности, свидетельство

2.10. ИlIые требоваtlия, в том числе учитывающие особенности
предоставлеtlIlя муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальнiul услуга в электронной форме не предоставляется.



о рождении ребенка, документы, подтверждающие призыв на военЕую
службу);

- согласие на обработку персональных данньж заявитеJuI
(представителя заявителя) (Приложение NЬ 4).

2.12. Исчерпывающил-r перечень оснований для отказа в приеме
запроса о преjlоставлеlIиll государствеtrной услуги и документов,

llеобходимых для прелоставления государственной услуги, и
Iiсчерпываlоший перечень оснований для приостановления
предоставления государствеrl rlой услуги или для отказа в

предоставлении государственной уелуги.

2.12. 1 . Оснований для отказа в приеме документов, необходимых д.тrя

предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не
предусмотрено.

2.72.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и докумеЕтов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление неполного комплекта документов;
- представленньlе документы утратили силу на момент обращения

заявителя с заявлением о предоставлении услуги (документ, удостоверяющий
личность);

- представленные документы содержат подчистки и исправлениr{ текста;
- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие у заявителей регистрации по месту жительства на территории

муницип€rльного образования городской оцруг город Северодонецк Луганской
Народной Республики.

2.12.3. Отказ в предоставлении муниципальной ус,цуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, посrryжившей
основанием для отказа.

2.12.4. Административная процедура <Приостановление предоставления
муниципальной услуги) не приведена, поскольку основаниJI для
rтриостановления муниципальной услуги действующим законодательством не
предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
администратllвt|ых проIlедур (лействий), требования к порядку

их выполllеtlия, в том числе особеllности выполнения
ад tиIItrстративllых процедур (лействий)

3.1. Исчерпываlощий перечень административных процедур

Предоставление муIlиципальной услуги включает в себя выполнение
следующl,iх адNt инrl стра,гll вных процед)/р:



- прием документов, необходимых для выдачи разрешеншI на
вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет;

- рассмотрение документов, IIредставленных заявителем, и принlIтие

решения о выдаче разрешения (отказе в выдаче) на всryпление в брак лицам,
достигшим возраста 16 лет;

- выдача документа о разрешении на вступление в брак лицам,
достигшим возраста lб лет, либо письменного мотивированного отказа в
выдаче подобного разрешения.

3.2. Присм и регистрация документов на предоставление
муниципальной услуrи

.Щокументы для ок€вания муниципальной ус.туги заявители представляют
Специалисту отдела. Специалист отдела производит прием заявлений
с приложением документов лично от заявителя, а также его законньIх
представителей.

Специалист отдела на основании представле}Iных документов проверяет:
- нчlличие всех необходимых у заявителя документов;
- правильность заполнения заявления и других представленных
документов;
- актуальность представленных документов в соответствии

с требованиями к срокам их действия;
- соответствие документов следующим требованиям:
- текст документа должен быть написан ручкой с черными или сиЕими

чернилами разборчиво;
- фамилия, имя' отчество заявителя должны указываться полностью

и соответствовать паспортным данным;
- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов

и иных неоговоренных исправлений;
- в документе не должно быть серьезных повреждений, наличие которых

не позволяет однозначно толковать их содержание.
При установлении факта отсутствия необходимых документов специалист,

осуществляющий прием документов, уведомляет заявителя о н€Lпичии
оснований для приостановления рассмотрения вопроса о предоставлении
муниципальной услуги, а также объясняет заявителю содержание вьLявленных
недостатков и предлагает принять I\{еры по их устранению.

При отсутствии у заявителя правильно заполненного заrIвления
Специалист отдела оказывает заявителю помощь в написании заявления.

Максимальный срок укчванного действия не должен превышать 15 минут.
При наличии полного пакета необходимых документов специаJIист,

ответственный за прием документов, вносит в журнал регистрации входящих
документов запись о приеме документов в соответствии с правилами

регистрации.
При представлении заявителем неполного пакета необходимых

документов в их приеме отказывается.



3.3. Проверка полltоты и достоверlrости сведений о заявителе и
прилагаемых документов

Основанием для рассмотрения документов, необходимых дJuI
предоставления муниципаJIьной услуги, является их регистрация.

Специалист отдела в течение трех рабочих дней со днlI получениrI
докумеI]тов проводит проверку достоверности представленных документов
для решения вопроса о возможности предоставления муниципальной услуги.

В случае соответствия представленных документов всем требованиям,

установленным настоящим регламентом, Специалист отдела в течение трех

рабочих дней готовит проект Постановления.
В случае несоответствия предоставленных документов нормам,

требованиям и условиям их выполнения для выдачи разрешения на
вступлении в брак лицам, достигшим возраста 16 лет Специалист отдела
ставит отметку ОТКАЗ (с указанием причин) на представлении.

При наличии оснований для возврата документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, Специалист отдела готовит
письменное уведомление о возврате документов с указанием причин возврата
и в течение 10 рабочих дней со дня поступлениrI возвращает их зaUIвителю.

Заявtлтель в течение 20 рабочих дней со дня получения уведомлениJl
о возврате документов устраняет несоответствия, и повторно направляет их
для дальнейшего рассмотрения в Отдел.

3.4. Прlrнятlrе решения о предоставлении (об отказе в
преl(оставлеll и и) муниципальной услуги

Основанием для начала оказания административной усrryги является
наличие полного пакета документов, необходимого для предоставления
муниципальной услуги.

Срок рассмотрения документов для выдачи разрешения на вступление в
брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет, составляет не более 30

рабочих дней со дня их регистрации.
Специалист отдела в течение 1 рабочего дня со днlI окончаниrI

рассмотрения документов:
- принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;
- подготавливает проект документа о выдачи разрешения на

вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет, (в слr{ае
принятия flоложительного решения о предоставлении муниципаJIьной

услуги);
- подготавливает проект уведомления об отказе в предоставлении

муниципальной услуги с р€въяснениями причин и обоснований отказа в
предоставлении муниципальной услуги и возвращает документы (в случае
отказа в предоставлении муниципальной услуги);

- осуществляет в установленном порядке процедуру согласования



проекта подготовленного документа и направляет на подпись должностному
лицу, уполномоченному на принrIтие решения о предоставлении
муницип€}льной услуги (личу, его замещающему);

!олжностное лицо, уполномоченное на принятие решения о
предоставлении муниципальной услуги (лицо, его замещающее) подписывает
результат предоставления муницип,lльной услуги, который удостоверяется
печатью.

Критерием принятия решения является наличие или отсутствие
оснований для отказа в предоставлении муниципа.llьной усJryги.

Результатом исполнения административной процедуры является
trодписание решения о предоставлении муницип€шьной услуги или об отказе
в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной
процедуры является присвоение регистрационного номера решению о
предоставлении муниципаJIьной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.

3.5. Выдача (направление) заявителю или представителю результата
предоставления муr|иципальной услуги или отказа в

п pejlocTa влеlt и и мунrrцшпальшой услуги

Специалист отдела в течение одного рабочего дня после принятия
Постановления уведомляет заявителя о готовности документа устно по
телефону или письменно почтовым отправлением.

Заявителю или его законному представителю Постановление выдается
лично.

Решение об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю
или его законному представителю.

3.б. Ведение и хранение документальной информации

Один экземпляр Постановления (решение об отказе в предоставлении
муниципальной услуги) вместе с документами, представленными заJIвителем,
подшиваются в отдельную папку и хранятся в Отделе,

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотреttия запроса о предоставлении муниципальной услуги

1.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении
статуса рассмотрепия заявления

Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения
заявителя осуществляется:
- посредством почтовой связи;
- посредством телефонной связи.



АЛМИНИСТРАЦИЯ
городского оl(l,угА муниципАльноЕ оБрАзовАниЕ

горолской округ город сЕвЕродонЕцк
лу гА l l ской нагодной рвспуьлики

(Адм t{ н ист I,л I l I.1 rI l 
-() l,олс ко го окруь город сЕвЕродонЕцк)

IIос,IАновJl ЕrIиЕ

20 г, Северодонецк л9))

О выдаче разрсIIlсtll]я lia вступление в брак несовершеннолетней (му)

В соответствии с IIyI{KToM 2 статьu l3 Семейного кодекса Российской

Федерации, Федера_пыtым законом от 06.10.2003 Jф 1Зl-ФЗ <Об общшс

принципах оргаIIизацllll мсстI{ого самоуправления в Российской Федерации>

(с измеtlениями), (lеJtеllа.ll1,IIым законом от 20.03.2025 Jф 3З-ФЗ <Об общш<

принципах органIJзаltIlll N{естного самоуправления в единой системе

публичrtой власти)) (с изменениями), руководствуясь Уставом

муниципального образоtrltttrlя городской округ город Северодонецк Луганской

Народrrой Респуб';tикlr, Ilринятого решением Совета городского округа

мунициllальное образоваltис городской округ город Северодонецк Луганской

Народной Респуб.пl.tкп ol, l9,02.2026 Л9 05/04412026, пунктами 5.1, 5.10

положеrlия об A.,tlt tt Il истрации городского округа муниципальное

образоваlIие горолскоii ()круг город Северодонецк Луганской Народной

Республики, утt]ср)iлсillIого решением Совета городского округа

муЕициIIальное образоваi;ие городской округ город Северодонецк Луганской

Народlrой РеспубликлI or, 08,11.202З Nc 4, Административным регламентом

предос,гаt]ления NI\ iI}I llll I lалыrоiл услуги <Выдача разрешения на вступление

((



от (( ))

в брак лицам, достигшим возраста 16 лет>, утвержденным постановлением

Администрации городского округа муниципальное образование городской

округ город Северодонецк Луганской Народной Республики

20_г. N9 _, рассмотрев запрос на предоставление

муниципальной услуги <Выдача разрешений на вступление в брак

несовершеннолетним, достигшим возраста 1б лет> (фамилия, иN[я, отчество

(при наличии) заявителя) от 20_ г., а также

представленные документы и учитывая н€шичие уважительной причины,

Администрация городского округа муниципальное образование городской

округ город Северодонецк Луганской Народной Республики

ПОСТАНОВЛЯВТ:

1 . Разрешить

(фамtr,rия. иlля. отчество (при наличии) заявителя)

года рождения, зарегистрированной (пгу) .rо адресу:

вступить в брак с

года рождения,

(фамилия. имя. отчество (при наличци) лица, желающего вступить в брак с заявителем)

зарегистрированного по адресу:

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его принlIтия.

Глава городского округа
муниципальное образование
городской округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики



Приложение Nе l
к административному рсгламенту
предо9таlвлсния муниципальной услуги
(Вьtдача разрешений на всryплеЕис
в брак несовершеннолстним лицr}м,

достигшим возраста lб лет))

(( ))

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги

20 г

Рассмотрев зzulвление от ((_)) 20_ года регистрационный
J\b_ на предоставление муниципаJIьной услуги (Выдача разрешениJI на
вступление в брак несовершеtIнолетним, достигшим возраста 16 лет>

(фа,tlилия. имя, отчеqIо (при наличии) змвителя)

(aJtpec регисграции и адрес меФа жительФва)

Администрация городского округа муниципальное образование городской
округ город Северодонецк ЛуганскоЙ НародноЙ Реслублики принимает

решение об отказе в предоставлении Вам муницип:rльноЙ услуги в связи с:

(причины отказа)

(должность упопномоченного лица) (подпись) (инициатrы, фамилия)

( ) 20 года

Отметка о направлеtIIли (вручении) уведомления

м.п.



Приложенио Ne 2
к tцминистативному регламеЕry
предоставления муgиципа,,rьной услуги
(Вьцача разрешсний на всryпление
в брак несовсршснволетним лицам,
достиrrлим возраста 16 лег>

Главе городскою округа
муниципальное образование
городской округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики

(ф&vилия, имя, 0гчесго (лри наличии) заявитсля)

.Щокумент, удостоверяющи й ли чность

(llаименоваllие докумеlrта, сериr, номер,
кем и когда выдан),

зарегистрированного(-ой) по адресу:

фактически проживающего (-ей) по адресу:

,гелефон

Прошу разрешиl,ь мне вступить в брак в возрасте _ лет _
Nlесяцев с

(фаI!!хлlrя. пмя, oтlccтBo (при ll:Ulпчип) лиllа с коюрым llaмepeн вс,ryпить в брак весоверu]еннолgпlий(яя))

зарегистрированным(ной) по адресу :

проживающим(ей) по адресу:

так как:
ýказать солержание уважительной причины, по которой несовершеннолетняй (яя) желает всrymлть в

брак)

К запросу прилагаются следующие документы:

лата

'Во]раст ухазы8астся ва даlу llодачи ,]аявлеllия

llодп ис ь Фамилия, инициалы

ЗАЯВЛЕНИЕ



Приложение ЛЪ 3

к административному регламеrпу
лредоqгавлен}.Ur муниципальной услуги
(Вьцача разрешсний на всгупление
в брак нссовершеняолетним лицiiм,
досгигшrеt возрасга lб лет),

Журнал регистрации входящих документов

J\Ъ п/п

!ата
регистрации

Автор
обращения.
Почтовый
адрес.

Краткое
содержание
обращения

Кому направлено Щата, ЛЪ

и копия
ответа

l 2 ) 4 5



Приложсние N9 4
к &цм ин истративному рсгламgЕry
предоставлениJt муниципальноЙ услуги

(Выдача 
разрешеяиЙ 

на всTупленио

в брак несовершенЕолетним лицам,
досгигшим возраста lб лст)

Согласlrе на обработку персональных данных заявителя (представителя
зая вителя)

я
(ф амлrпuя, tl,r,tя, о mч е с mв о )

выдан

адрес регистрации по месту жительства

даIо согласие Администрации городского округа муниципальное образование
городскоЙ округ город Северодонецк ЛуганскоЙ НародноЙ Ресгryблики (ОГРН
12З9400007880, ИНН 940500З214, адрес юридического лица: 29З4О0
Луганская Народная Республика, г.о. г. Северодонецк, ул. Ленина 32) на
обработку моих персон€Lпьных данных с целью разрешениJI на вступлеЕие в
брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.

Мои персонaLпьные данные, в отношении которых дается данное
согласие, вклIочают: фамилию, имя, отчество, адрес регистрации по месту
жительства, адрес фактического места прож ивания, телефон, данньlе,
содержащие в поданных мною документах.

!ействия с моими персонаJIьными данными включает: сбор, запись,
систематизациIо, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление,
уничтожение (с использованием и без использования средств автоматизации).

Настоящие согласие дано мною добровольно и действует со днJI его
подписания до достижениJI цели обработки персонаJIьных данных или до
истечения срока хранения информачии, предусмотренных закоЕодательством,
и может быть отозвано мною в любое время путем подачи письменного
заявления в Администрацию городского округа муниципzrльное образование
городской округ город Северодонецк Луганской Народной Ресrryблики.

Мне разъяснено, что при отзыве моего согласия АдминистрациrI
городского округа муниципальное образование городской округ город
Северодонецк Луганской Народной Республики вправе продолжить обработку
моих персональных данных в случаях, предусмотренных ФедераJIьным
законом от 27 илоля 2006 г. Ns 1 52-ФЗ <О персональных данных>.

паспорт: серии _ номер



Приложение ЛЪ 5

к административному регламеЕгу
лрсдоставления муниципальной услуги
(Вьцача разрешеций на вgryпление
в брак несовсршенЕодетним лицам,
достигшим возраста lб лет))

ИдеlIтифrrкаторы категорий (признаков) заявителей

N
пlп

Перечень отдельньrх признаков
зilявителей

Перечень результатов предоставления
муниципальной усrryги

l Граждане Российской Федерации,
проживающие lra территории
муниципального образования
горолской округ горол
Северолонецк Луганской Народной
Республике. - IIесовершеннолетние,
достигшие возраста шестнадцати
лет, но не достигшие возраста
восемнадцати лет

Результат предоставления муницила,rьной
услуги, укiванный в пункте 2.3 раздела II

регламента, в виде разрешения



Приложение Ne 6
к административному регла.\! спту
предоqтавления муЕиципмьяой услуги
(Вьцача разрешеяий Еа вступлсние
в брак несовершецнолетIlим лицам,
лостигшим возраqга lб лсrD

Перечень условных обозначениt"l и сокращений

1. Регламент - админисlративный регламент предоставления
муниципtшьной услуги (выдача рврешений на вступление в брак лицам,
достигшим возраста шестнадцати лет).

2. Муниuипальная услуга - муниципirльнаll услуга по выдаче разрешений
на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.

3. Заявители - заявители на получение муниципальной усJryги.

4. Орган, предоставляющий муниципальную услуry - Администрация
городского округа муниципальное образование городской округ город
Северодонеtlк Луганской Народной Республики.

5. Уполномоченный орган - отдел по обеспечению работы комиссии по
делам несовершеннолетних и защите их прав на территории муниципaшьного
образования городской округ город Северодонецк Луганской Народной
Республики.


