
АДМИНИСТРАЦИЯ
городского oкpifi йлтtиципАльноЕ оБрАзовАниЕ
^ -- --городской округ гороц сЕвЕродонЕцк

лугАнской ндродной рвсплълики

(АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД СВВЕРОДОНЕЦК)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

<2!ф мая2О26 г г, Северодонецк п 6

Об утвержлении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Присвоение спортивных разрядов (в,горого

спортивного разряда, третьего спортивного разряла) и квалификационных
категорий (спортивный судья второй категорпи, спортивный судья третьей

категории)>

В соответствии с Федеральным законом от 0б.1 0.2003 Ne l 3 l -ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерациl.t>
(с изменениями), Фелеральным законом от 20.0З.2025 Л! З3-ФЗ <Об общих
rrринципах организации местЕог0 самоуправления в единой системе публичноii
власти)), Федеральным законом от 27,0'l .2010 N's 210-ФЗ (Об организаци1.1
предоставления государственных и муниципальньlх услуг> (с изменениями).
положениями ст. 9, 22 Федерального закона от 04.|2.2007 Л! З29-Ф'З
<О физической культуре и спорте в Российской Федерации> (с изменениями ),

постановJIением Правительства Российской Федерации от 20.0'7.202l M1228
(Об утверждении Правил разработки и утверждения административных
регламентов предоставления юсударственных услуц о внесении изменений
в неко-горые акты Правительства Российской Федерации и признаниl.i
утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства
Российской Федерации> (с изменениями), приказом Министерства спор,га
Российской Федерации от 03.03.2025 Ns 173 <Об утверждении положения
о Единой всероссийской спортивной классификации> (с изменениями
и дополнениrIми), зарегистрированного Министерством юстиции Российской
Федерации l0.04.2025 м 81801, приказом Министерства спорта Российской
Федерации от 28. 02. 2017 М lз4 (об утверждеЕии положения о спортивных
судьях) (с изменениями и дополнениями), зарегистрированного Министерством
юстиции Российской Федерации з1.05.2017 Ng 4б917, руководствуясь YcTaBoll

Nr,,/



муниципыIьного образования городской округ юрод Северодонецк Луганской

НЪродной Республики, принятого решеЕием Совета городского округа

"yrrurn*uno" 
Ъбр*о"u"ие горолской округ город Северодонецк Луганской

НЪродной Республики от |9,02,2026 Ne 05104412026, постановление\1

Ддминистрации городского округа муниципаJIьЕое образование городской oKpyl,

.оiол С""Ьродо}rецк ЛуганскоЙ'Народной Республики от 16.09.2025 Jф збЗ-п/25

ud разрабоrке и утверждении административных регламентов предоставления

муниципальЕых услуг), руководствуясь подпунктом 2,1,34 пункта 2, пунктами

s.t, s.ll Положения об Администрации юродского округа муниципальное

обрчrо"uп"е городской округ город Северодонецк Луганской Наролной

республики, утвержденного решением Совета юродскою округа муниципальнос

образование- юродской округ город Северодонецк Луганской Наролной

Республики от 08.11.202З Jф 4, ддминистрациJl городского округа гороjl

Северодонецк

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент
предоставления муниципальной услуги <Присвоение спортивных разрядов
(второго спортивного разряда, третьею спортивного разряда )

и квалификационЕых категорий (спортивный судья второй категории, спортивный
судья третьей категории)>.

2. Настоящее постаЕовление обнародовать путем размещения
(опубликования) полного текста настоящего постановления в сетевом издании
<Луганский Информационный I-{eHTp> и дополнительного размещения
(опубликоваяия) полного текста настоящего постановления на официальном
сайте муниципального образования городской округ город Северодонечк
Луганской Народной Республики в информационно-телекоммуникационной сети
Интернет.

3. Настоящее постановJIение вступает в силу после его официального
огryбликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постаIIовления возложить
на заместителя Главы Администрации городскою округа муниципальное
образование юродской округ юрод Северодонецк Луганской Народноir
Республики согласно распределению функчиональных обязанностей.

Временно исполняющий п
Главы городского округа
]!ryH иципапьное образо
городской округ город Се

?,ц-,у,

Луганской Народной Респу П.П. !реев2/}' Z



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
городского округа муниципальное
образование городскоЙ округ
город Северодонецк
Луганской Народной Республики
о, ,rа!$l мая2026 r. Xg16_r/: к

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

<<Присвоение спортивных разрядов
(второго спортивного разряда, третьего спортивного разряла)

и квалифи ка ционных категорий
(спортивный судья второй категории,

спортивный судья третьей категории)>>

1. Общие полоrкения

1.1. Прелмет реryлирования административного регламента

Административный регламент (далее - регламент) предоставления
муниципаJIьной услуги <Присвоение спортивных разрядов (второго спортивноl,о

разряда, третьего спортивного разряла) и квалификационных категорий
(спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории)>

разработан в целях повышения качества предоставления и доступнос,ги
муниципЕIльной услуги <Присвоение спортивных разрядов (второго спортивноI,о

разряда, третьего спортивного разряда) и квалификационных категорий
(спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории )>

(далее - муниципальная услуга) Администрацией городского округа горо.1
Северодонецк Луганской Наролной Республики (далее - Администрация)
и определения порядка, сроков, последовательности действий (административных
процедур) предоставления муниципапьной услуги.

1.2. Круг заявителей

1,2. Змвителями на предоставление муниципальной усrryги могут быть
физические и юридические лица (далее - змвитель):

1.2.1. для присвоенI4я спортивньIх разрядов (<второй спортивный разряд),
ктретий спортивный раряр);

- Региональной спортивной фелерачии (за исключением случ1lя
приостановления действия государственной аккредитации региональной
спортивноЙ федерации, а также при отсутствии региональноЙ спортивноЙ

фелерачии).
- Местной спортивной фелерачии по территориа",rьной сфере ес,

деятельности (далее - местнiш спортивная федерация) (за исключением случая



отсутствия местЕой спортивной федераuии).
- Физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень (для

отдельных официальных соревнований, включенньIх в перечень).
- Физкультурно-спортивной организации, организации, реализующей

дополнительЕые образовательные программы спортивной подготовки.
образовательной оргаЕизации, осуществляющей деятельность в области

физической культуры и спорта, в которой спортсмен проходит спортивнук)
подготовку (далее при coBMecTIloM упоминании - оргаЕизациJ{, осуществляющая
деятельность в области физической культуры и спорта) (в случае отсутствия

региональной спортивной фелераuии, местной спортивной фелерачии и,.Iи

приостановления действия государственной аккредитации региональной
спортивной фелерачи и).

1.2.2. для присвоения квалификационных категорий спортивных судей
(<спортивный судья второй категории), <спортивный судья третьей категории))
регионаJIьные спортивные федерации, осуществляющие учет сулейской
деятельности кандидатов на присвоение.

- От имени заявителей могут вступать их представители, действующие
в соответствии с полномочиями, подтверждаемыми в установленном законо!l
порядке.

1.3. Требования предоставления заявителю муницппальной услуги

Информация по вопросам предоставления муниципапьной услуги, сведения
о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- специалистом отдела молодежи и спорта Администрации городского округа
муниципальное образование городской округ город Северодонечк Луганской
Наролной Республики (далее - Отдел) при непосредственном обращении
заявителя или посредством телефонной связи;

- путем размещениrI на офиuиальном сайте муниципЕlльного образования
городской округ город Северодонецк Луганской Народной Республики (далее ,
официальный сайт), в информационных материа.,Iах (брошюры, буклеты.
листовки, памятки);

- путем публикации информационЕых материалов в средствах массовой
информаuии;

- посредством ответов на письменЕые обращения.
При личном обращении или обращении по телефону предоставляется

следующая информация:
- сведения о местонахождении, контактные телефоны Отдела;
- графики работы Отдела;
- сведения о местонахождении, коtlтактные телефоны других органов

и организаций, обращение в которые необходимо для поJI)чения муниципальной

услуги, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных
органов (организаций) и последовательность их посещения;

- наименования нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставлеЕие муниципмьной услуги;



- перечень документов, которые необходимы для предоставления
муЕиципальной услуги, и требования к ним;

- по форме заполнения документов;
- срок предоставления муЕиципальЕой услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (безлействия) и решений, осуществляемых

(принятых) в ходе предоставлениlI муниципальной услуги;
- номера кабинетов для обращения граждан;
- график приема специалистами;
- другм информация, за исключением сведений, составляющих

государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
Информация предоставляется бесплатно.
При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий

его личность. Специалистами Отдела при личном обращении выдается памlIтка
с перечнем необходимьтх дJuI предоставления муниципальной услуги документов.

При обращении по телефону ответ на телефонный звонок должен
начинаться с информачии о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве
и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Информирование
производится полробно, в вежливой форме, с использованием официапьно-
делового стиля речи, Время разговора не должно превышать 10 минут.

Если при консультации при личном обращении или по телефону
изложенные в обращении гражданина факты и обстоятельства являются
очевидными и не требуют дополнительной проверки, специалист, с согласия
гражданина, дает устный ответ. В остаlIьных случаях дается письменный ответ по
существу поставленных в обрацении вопросов.

Ответы на письменные обращеЕия осуществляются в соответствии
с Федеральным законом от 02.05.200б М 59-ФЗ (О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации> (с изменениями).

Сведения о месте нахождения Отдела и контактная информацлrя
(приложение No 1 к регламенту).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Присвоение спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий
спортивный разряд) (далее - спортивные разряды) и квалификационных
категорий спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный
судья третьей категории) (далее - судейские категории).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услуry

Муниципальная услуга предоставJuIется Администрацией и осуществляется
через Отлел.

Специалисты Отдела не вправе требовать от заявителя осуществления
действий, в том числе согласований, необходимых для гrолучения муниципальной



услуги и связанЕых с обращением в иные государственные органь1, органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения ус"п\,г.
являющихся необходимьlми и обязательными для предоставления муниципацьной

услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальЕой услуги

Результатом предоставления муниципщIьной услуги является:
- распоряжение Администрации городского округа муниципальное

образование городской округ город Северодонецк Луганской Наролной
Республики (далее - Распоряжение) о присвоении спортивного разряда;

- возврат документов для присвоения спортивного разряда;
- отказ в присвоении спортивного разряда;
- Распоряжение о присвоении сулейской категории, выдача кни,кк1.1

спортивного судьи;
- возврат документов для присвоения судейской категории;
- отказ в присвоеЕии судейской категории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Решение о присвоении соответствующих спортивных р€врядов

или судейских категорий принимается в течение З рабочих дней со дня
поступления докумеЕтов для присвоения спортивного рaвряда или судейской
категории в виде документа, который подписьвается руководителем.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляе],
lб рабочих дней со дня регистрации в Отделе представления и документов.
необходимых для rrредоставления муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципапьной услуги действующим
законодательством не предусмотрено,

Выдача докр{ентов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, осуществляется в срок, не превышающий
З рабочих дней с даты регистрации Распоряжения о присвоении соответствуюших
спортивных рzврядов или судейских категорий.

В случае если в выданных документах допущены опечатки или ошибки,
срок их исправлеЕия не должен превышать 3 рабочих дней со дня постуrrления
от заrIвителя информации о таких опечатках или ошибках.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услугп, и способы её взимания

Взимание платы за предоставление муЕиципа.JtIьной услуги действующим

законодательством не предусмотрено.



2.б. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлеIrии муниципальной услуги и при получении результата

предоставлеЕия муниципальной услуги

Максимапьный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результа,га
предоставления таких услуг не должен превышать 15 минут. Очередность
для отдельных категорий получателей муниципальной услуги не уставлена.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги

Представление, представленное з€uIвителем лично либо его представителем,

регистрируется в устаЕовлеЕном порядке в Отделе в течение 3 рабочих лней
с даты поступления такого зЕU{вления;

Представление, поступившее в электронной форме, регистрируется
в установленном порядке Отделом в день его поступления;

Представление, поступившее в нерабочее BpeMrI, регистрируется в первый

рабочий день.

2.8. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная

услуга

Прием заявителей осуществляется в кабинете на рабочем месте сотрудника
Отдела, ответственного за предоставление муницип€rльной услуги.

Кабинет, в котором осуществляется прием, оборулуется паЕдусами,
специ€шьными ограждениями й перилами, обеспечиваются беспрепятственное
передвижение и р€вворот инваJIидных колясок. Предусматривается выделение
окна на предоставление услуг для обслуживания заявителей с ограниченными

физическими возможностями в стороне от входа с у{етом беспрепятственного
подъезда и поворота KoJuIcoK, информационной табличкой (вывеской)
с указанием номера помещениrI и фамилии, имени, отчества сотрудника Отдела,
ведущего прием, информационными стендами и осветительными приборами.

Место для приема з€швителя обеспечивается стулом, местом для письма
и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одниNr
сотрудником Отдела одновременно ведется прием только одного заявитеJIя.
Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускаются.
за исключением сФrч€ш, когда Заявителем является инвапид по слуху, которого
сопровождает переводчик русского жестового языка. Возле кабинета
оборудуются места для ожидаЕиJI, где устанавливаются стулья дrrя змвителей.

Помещение Отдела должно соответствовать эпидемиологическим правилам
и нормативам.

Места для ожидания должны соответствовать оптимаJIьным условиям
для работьт должностных лиц, осуществляющих прием и консультирование
заявителей.



2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными показателями доступности муницип€rльной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, всестороннее

информирование заrIвителей о предоставлении муниципшIьЕой услуги;
- возможность беспрепятственного входа в помещеншI и выхода из них;

- содействие со стороны специалистов Отдела, при необходимости
инвалиду при входе в помещеЕие, где ока-зывается муниципaшьная услуга
и выходе из него;

- возможность самостоятельного передвижения по объекry в целях доступа
к месту предоставления услуги, а также с помощью специ€l,,Iистов,

предоставляющих услуги;
- сопровождение инвЕчIидов, имеющих стойкие расстройства функчии

зрения и самостоятельного передвижения, по территории Администрации с цельк)
полrlениrl муниципальной услуги;

- оказание специшIистами r{реждеЕия иной необходимой инвалидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих полrrению ими услуг наравне
с другими лицами.

Критериями качества муниципЕrльной услуги являются:
- отсутствие фактов нарушений сроков предоставления муниципальной

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб з€UIвителей;
- достоверность и полнота информации, предоставленной заявителю,

2.10. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

МуниципальнЕui услуга в электронной форме не предоставляется.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Для присвоения спортивных разрядов заявитель при лично]\l
обращении, или по почте предоставляет представление для присвоения
спортивного рaвряда, заверенное печатью (при наличии) и подписью
руководителя региональной или местной спортивной федерачии, спортивной
школой по месту их территориальной сферы деятельности (Приложение Ns 2 к
регламенту) с комплектом документов, состоящих из:

- копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанноl{)
председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей).
отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения
для присвоения спортивного разряда;

- копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной
председателем судейской коллегии (главным сульей) и лицом, уполномоченны\l
организацией, проводящей соревнования;



- копия документа, удостоверяющего приЕадлежность спортсмена
к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей
спортивную подготовку или образовательной организации (в слl"rае отсутствия
спортивных федераций или приостановления действия государственной
аккредитации спортивной фелерачии);

- копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской
Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства;

- две фотографии размером Зх4 см.;
- для лиц, не достигших возраста 14 лет - копия свидетельства

о рождении;
- военнослужащие, проходящие военную службу по призь]ву, мобилизации

или контракту, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина
Российской Федерации моryт представлять копии военного билета;

- копиJI положения (регламента) о физкультурном мероприятии
и (или) спортивIiом соревновании по военно-прикладным и служебно-
прикладным видам спорта, на котором спортсмен выполнил нормы, требования
и условиlI их выполнеЕия для присвоения спортивного разряда (для военно-
прикладных и служебно-прикладных видов спорта);

- согласие на обработку персональных данных согласно Приложениiо
лъ б.

2.11.2. [ля присвоеЕиJI квалификационной категории (стrортивный судья>
заявитель при личном обращении, или по почте предоставляет представление
к присвоению квалификационной категории спортивного судьи, заверенное
печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной
фе.uерачии или должносп{ого лица (приложение Nч 3 к регламенту) с комплекто}1
документов, состоящих из:

- копии карточки учета судейской деятельности спортивного судьи,
завереннаlI печатью (при наличии) и подписью руководителя региона.,,tьной
спортивной федераuии или должностного лица (приложение ЛЪ 4 к регламенту);

- копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской
Федерации, а также копии сlраниц, содержащих сведения о месте жительства
кандидата;

- копии удостоверения <Мастер спорта России международного класса),
<Гроссмейстер России) или <Мастер спорта России> - для кандидатов
на присвоение квалификационных категорий (спортивный судья второй
категории);

- копиrI военного билета - длJI военнослужащих, проходящих военную
службу по призьiву, мобилизации или контракту (в случае отсутствия паспорта
гражданина Российской Федерачии);

- 2 фотографии размером 3х4 см.;
- согласие на обработку персонЕIльных данных,
представление и документы подаются в отдел в течение 4 месяцев со дня

выполнениJI кваrrификационных требований.



Все требуемые для присвоения квшtификационных категорий спортивных
судей копии документов, fiредусмотренные настоящим пунктом, должны быть
идентичны шодлинным документам.

2.11.3. Представление к присвоению спортивного разряда, представление
к присвоению судейской категории должны быть оформлены на русском языке,
от руки разборчиво чернилами синего (черного) цвета или машинописным
способом, не допускаются подчистки, приписки, н€rличие нерасшифрованных
сокращений, исправлений, зачеркЕутых слов.

Представление к присвоению спортивного разряда, представление
к присвоению судейской категории на бумажном носителе должны содержать
подпись з€ulвитеJul - физического лица либо руководителя юридического лица
или иного уполномоченного лица.

2.11.4. Заявитель вправе предоставить представление и документы
с,педующим способом: на бумажном носителе посредством почтового
отправления или при личном обращении заявителя либо его уполномоченного
представителя.

Заявитель несет в установленном законодательством Российской Федерачии
порядке ответственность за достоверность представленных документов.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований дJuI отказа в приеме документов, необходимых д.пя
предоставлениrI муницип€rльной услуги, действующим законодательством не
предусмотрено,

В предоставлении муниципмьной услуги отказывается в случае:
- несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении! нормам

и (или) требованиям ЕВСК и условиям их выполнения;
- спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день

проведения официального соревнования, на которых спортсмен выполниJl
соответствующую Еорму и (или) требование ЕВСК и условия ее выполнения;

- представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращения за муницип€lJ,Iьной услугой;

- представленные документы имеют подчистки и исправления текста,
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.

После устранениJI оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги заrIвитель вправе повторно обратиться для получения муниципальной

услуги,
В случае подачи представления и документов, не соответствующих

требованиям пунктов 2. 1 l . 1,, 2.|| .2. Административного регламента, Отде.1
в течение 3 рабочих дней со дtul поступления указанных документов возвращает
их заявителю с указанием приtIин возврата.

В слу^lае возврата, заявитель в течение l0 рабочих дней со дня получения
представления, док},]\{ентов устраняет несоответствие и повторно направляет
их для рассмотрениrI в Отдел.



Оснований для приостановления предоставления муЕиципальной услуги
не предусмотрено.

Змвитель несет ответственность за достоверность и полноту представленных
сведений.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
адNrинистративных процедур (лействий)о требования к порядкy

их выполнения, в том числе особенностIl выполнения
адмипистративtlых процедур (лействий)

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной усJryги включает в себя выполнение
следуюших административных процедур :

- прием и регистрациrI представления и представлеЕных документов,
необходимых для присвоения спортивного р€вряда или ква;lификационной
категории спортивного судьи;

_ проверка правильности представленЕого представлениJI и приложенных
документов;

- проверка полноты и достоверности сведений о заiвителе и прилагаемых
документах;

- принятие решения о присвоении, отказе или возврате документов
на присвоение спортивного разряда или квалификационной категории
спортивного судьи;

- подготовка Распоряжения о присвоении соответствующего спортивного
разряда или квалификационной категории спортивного судьи;

- выдача змвителю зачетной квалификационной кЕижки и копии
Распоряжения.

Блок-схема предоставлениrI муниципЕUIьной услуги приведена в приложении
J\Ъ 5 к настоящему регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной
услуrи

Основанием для начала исполнения административной процедуры приеN{а
и регистрации документов на предоставление муницип€шьной услуги является
личное обращение заявителя или представителя с комплектом документов,
необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги, в Отдеjl
или поступление необходимых документов по почте.

Специалист Отдела проверяет соответствие представлеIrных документов,
указанных в пунктах 2.11, .7.,2.1 1 .2. настоящего регламента, и определяет наличие
оснований для предоставления муниципальной услуги.

В слгае личного обращения заявителя, если копии документов.
представленные им, не заверены в 

устаЕовленном законодательством порядкеj

специа,'rист Отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами.
выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет



своей подписью с укzваЕием фамилии, инициаJIов, даты заверения, если данное
деЙствие не противоречит деЙствующему законодательству.

При наличии необходимых документов специчLпист Отдела вносит в журнаlI
регистрации документов, поступивших для присвоения спортивных разрядов
или квалификационной категории <спортивный судья> (далее - журнал)
следующие данные:

- порядковый номер записи;
- дату приема документов;
- данные о пол}п{ателе муниципаJIьной услуги (фамилию, имя, отчество).
Специалист Отдела оформляет расписку-уведомление о приеме документов

в двух экземплярах. В расписке-уведомлении указываются:
- регистрационный номер представления согласно порядковому номерч

записи в журнале;
- дата приема представления и документов;
- телефон, фамилия и инициаIы специалиста (в т.ч. подпись), у которого

получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения
документов и времени, оставшемся до ее завершения,

Специалист Отдела передает заявителю экземпляр расписки-уведомления
о приеме документов, а второй экземпляр расписки-уведомления помещает
к представленным заявителем документам.

При направлении заrIвителем змвления и документов в Администрацию
и/или Отдел посредством почтовой связи специaшист Отдела, ответственный
за прием и выдачу документов:

- проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи
невскрытыми;

- вскрывает конверты, проверяет наJIичие в них заявления и документов,
ооязанность по предоставлению которых возложена на зtцвителя;

- проверяет, что змвление не исполнено карандашом, написано разборчиво,
фамилии, имена, отчества (при наличии), наименование, адрес места жительства,
адрес местонахождения, написаны полностью, подлинность подписи збIвителя.
засвидетельствованной в установленном законодательством порядке;

- проводит первичную проверку представленных копий документов.
их соответствие действ},Iощему законодательству, а также проверяет.
что указанные копии заверены в установленном законодательством порядке;

- проверяет, что копии документов не имеют серьезЕых повреждений.
напичие которых не позвоJUIет однозначно истолковать их содержание,
отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправленшI.

В случае направлениrI представлениJI и необходимых документов по почте
расписка-уведомление о приеме документов направляется заявителю
муниципальной услуги по почте.

Максимальный срок выполнеЕия административной процедуры по приему,
и регистрации заrIвлениlI о fiрисвоении спортивного разряда или о присвоении
квалификационной категории (спортивный судья) и приложенных к нему
документов cocTaBJ,uIeT 3 рабочих дня,



Критерий принятия решеЕия: поступление заявлениJI о присвоении
спортивного разряда или о присвоении квапификационной категории
<спортйвныЙ судья) и приложенЕых к нему документов.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация
заявления о присвоении спортивного разряда или о присвоении
квалификационной категории (спортивный судья)) и приложенных к нему
документов,

Информация о приеме змвлениlI о присвоении спортивного разряла
или о присвоении квалификационной категории <спортивный судья)
и приложенных к нему документов фиксируется в установленном порядке,
в том числе в системе электроЕного документооборота (при ныIичии технической
возможности) Отдела.

Критерий принятиlI решения: поступление заявлениJI и приложенных к He]!I}

документов.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация

заrIвления.

3.3. Проверка полноты и достоверности сведений о заявителе и прилагаемых
документов

Основанием для начала адмиЕистративной процелуры является поступление
зарегистрированных документов специаJIисту Отдела.

Специалист Отдела проверяет наличие всех необходимых документов
на предмет соблюдения заrIвителем требований и условий настоящего регламен tа
на соответствие представленных сведений нормам, установленным Положениями
о ЕВСК и о спортивных судьях.

В ходе рассмотрения представленных заинтересованЕым лицом документов
специЕIJIист Отдела осуществJuIет проверку:

- наличия всех необходимых документов;
- правильности оформления документов (проверка соответствия

представленных документов установлеЕным законодательством требованиям
по форме и содержанию, наJIичиJI в документах всех необходимых подписей,
печатей, реквизитов, проверка на отсутствие подчисток, исправлений);

- выполнения спортсменом (спортсменами), ук€ванном в представлении.
норм, требова:япй и условий их выполнения для присвоениJI спортивного разряJа
в соответствии с ЕВСК;

- выполнение спортивным судьей, указанном в представлении, Hop1,1,

требований и условий их выполнения для присвоеншI квалификационной
категории <Спортивный судья второй категории) и/или кСпортивный судья
третьей категории)) в соответствии с Положением о спортивЕых судьях,

В случае несоответствия представленных документов нормам, требованиям
и условиям их выполнеЕиrI для присвоениlI спортивного разряла
или квапификационной категории спортивных судей специапист отдела ставит
отметку ОТКАЗ (с указанием причин) на представлении.



При н€IJIичии оснований для возврата документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела готовит
письменное уведомление о возврате документов с укЕIзанием причин возврата
и в течение З рабочих дней со дня поступления возвращает их заявителю.

Заявитель в течение l0 рабочих дней со дня получения уведомления
о возврате документов устраняет несоответствия, и повторно направляет их дJя
дальнейшего рассмотрения в Отдел.

3.4. Утверясление нормативного акта о присвоенпи спортивных разрядов
или квалификационных категорий спортивных судей

Специалист Отдела, в случае отсутствия оснований для возврата документов.
готовит проект Распоряжения о присвоении спортивных разрядов
или квалификационных категорий спортивных судей.

Распоряжением утверждается решение о присвоении спортивных разрядов
или квалификационных категорий спортивных сулей (ло З рабочих дней). Номер
Распоряжения регистрируется в журнале регистрации Распоряжений.

Результатом муниципальной услуги является издание Распоряжения
о присвоении соответствующего разряда или квалификационных категорий
спортивных судей.

3.5. Выдача (направленше) заявителю или представителю результата
предоставления муниципальной усJIуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Выдача докумеЕтов по результатам издания Распоряжения
о присвоении соответствующего разряда или квалификациоЕных категорий
спортивных сулей предоставления муниципальной услуги в течение
З рабочих дней.

Юридическим фактом, являющимся основаЕием для начала
административной процедуры, является наJIичие сформированных документов,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, и обращение
заявителя для пол}п{ениJI документов.

В слуlае если результатом предоставления муЕиципальной услуги является
присвоеЕие спортивного рzlзряда, то копия Распоряжения о присвоении
спортивного разряда выдается заrIвителю и сведения о присвоении спортивного
разряда заносятся в зачетную классификационную книжк),
и заверяются Администрацией.

В слl^rае если результатом предоставления муниципаJIьной услуги является
отказ в присвоеЕии спортивного разряда, то зaUIвителю выдается уведомление
об отказе в присвоении спортивного разряда и возвращаются представление
на присвоение спортивного разряда и документы.

Заявитель, полуrающий в Отделе заверенную копию Распоряжения
о присвоеЕии спортивного рtвряда или уведомление об отказе в присвоении
спортивного разряда, расписывается в Журнале,

Результатом данной административной процедуры является:



- выдача заjIвителю копии Распоряжения о присвоении спортивного разряда
и квалификационной категории, занесение сведений о присвоении спортивного

разряда и квалификационной категории в зачетную классификационную книжку
и книжку спортивного судьи;

- выдача з€UIвителю уведомлениrI об отказе в присвоении спортивного

разряда и кваJIификациоЕIIой категории.
Результат выполнения административной процедуры фиксируется

в Журнале.
Контроль за данной административной процедурой осуществляет

руководитель Отдела.
В случае, если в выдаЕньIх в результате предоставления муниципальной

услуги документах допущень1 опечатки и (или) ошибки, заrIвитель вправе
обратиться лично в Отдел с заявлением об исправлении допущенных ошибок
в выданных документzrх. Змвление об исправлении ошибок подается на иNIя

Главы городского округа муниципальное образование городской округ город
Северодонецк Луганской Народной Ресrryблики в произвольной форме.

К заявлению об исправлении ошибок прилагаются следующие документы:
- доч,мент, удостоверяющий личность заявителя (заявителей),

являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического и,ци

юридического лица;
- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

физического или юридического лица, если с заявлеЕием обрацается
представитель заявитеJuI (заявителей);

- документы, обосновывающие доводы змвителя о наJIичии опечаток
и (или) ошибок в выданньIх документах, а также содержащие правильные
сведения.

В случае вьшвления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
документах специалист Отдела, ответственный за предоставление услуги,
в течение 16 рабочих дней с даты регистрации заявлеItия об исправлении ошибок
обеспечивает исправлеЕие допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
документах и выдачу заявителю доч,мента об исправлении допущенных опечаток
и (или) ошибок в выданных документах.

Выдача исправленного документа осуществляется в трехдневный срок
с момента поступления обращения о вьuIвленных опечатках (ошибках).

Основания для отк€Iза в исправлении допущенных опечаток (ошибок)
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах:

- не предоставление документов, подтверждающих наличие в выданно},I
в результате предоставлениJI муниципальной услуги документе опечаток
(ошибок);

- отсутствие догryщенных опечаток (ошибок).

3.б. Ведение п хранение документальпой информаuии

flокументальная информация хранится в соответствии с требованияпли
к хранеЕию документов оргаIrов муЕицип€шьной власти, находящихся в текущеNl
делопроизводстве.



Хранение информации на бумажных и электронных носителях
осуществляет специалист Отдела, ответственItый за предоставление
муницип€шьной услуги.

Срок хранения представленной документапьной информации - не менее
5 лет.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления

4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления

Перечень способов информированиJI заJiвителя об изменении статуса

рассмотрения заrlвления :

- посредством почтовой связи.



Приложение Jф 1 к Административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги кПрисвоение
спортивньгх разрядов (второго
спортивного разряда, третьего
спортивного разряда) и
квалификационньrх категорий
(спортивный судья второй категории,
спортивный судья третьей категории))

Сведения о месте нахождеЕия и графике работы Отдела Администрации
городского округа, предоставляющего муниципальную услуry

HallrIeHoBaHrle A,rpec Те.rефон Офllurrа.пьный сайт Графrlк
рабоr,ы

отдел
молодёжи
и спорта
Администрации
городского
округа
муниципальцое
образование
городской
округ город
Северодонецк
Луганской
Наролной
Республики

29з401,
Луганскм
Народнм
Республика,
городской округ
город
Северодонецк,
г, Северодонецк
ул, Федоренко,
д. 33, каб. 301

8 (575)
70-2з-77

https ://sечегоdопесklпт.rrl понедельник
четверг: с 08:00
до 17:00
Пятница: с
08:00 до l6:00
Перерыв: с
12:00 до l2:48



I'Iриложение Nл 2 к Админис,гративному регламенту предоставления
муниципальной услуги < I Iрисвосние спортивных разрядов
(второго спортивного разряда. третьего спортивного разряда)
и кваIификационных категориЙ (спортивныЙ судья второЙ категории.
спортивный судья третьей категории)>

П ре7lст,авлсlI ие IIа присвоеliие (подтверждсtlис) второго, TpeTl'cI,o спортивного ра}ряда
ПРЕДСТАВЛ ЕН ИЕ

( ВТОРОЙ, ТРЕТИЙ СПОРТИ ВНЫЙ РЛЗРЯД)
(ненужное зачеркнуть)

ПРИСВОF]НИЕ
(подтвЕрждЕ,н и Е)
(неrцакное зачеркнуть)

Дата поступления в Алминистрацию городского округа
город Северодонецк

()cHoBll ыс lI()Ka]il Ic.ltl

Вил спорта

Дата
выполненлtя Наименование соревнований,

дисциплица, ранг сорсвнований

Показаян
ый

результат
число, месяц,

год

Фамилия Имя

()r,чсство ,Щата

рождсния

число мссяц год

Физкультурно-
спортивная
орпrнизация.
телефон

TpcHcpr,l, полI,о,говц вцl lle cllopt,cMclIa (Ilc [icIlcc 2-ух лс],) {олжнос гь
сульи

Суде йская
категория

Фио
Этап

подготов
ки

количество
ле,t

(с... по... )

Причина отказа и отметка о нарушения

Физкультурно+портивная организация

MlI

Руководител ь

Подпись

Аккрелитованная ргиояaльная спортивн:lя

флерачия
мп

Руководитель
Подпись

,Щата приказа о присвоснии

Л! приказа о присвоении

Полпись oTBeTcTBellHoto лица

flaTa ,llal a

Фамилия. инициалы

Физкультурная орli]низация



Приложение Np 3 к Алминистративному peI,jIaMeHTy предостав"lсllия
муниципальной услуги кПрисвоение спортивных разрядов
(второго спортивного разряда, третьего спортивного разряда)
и квалификационных категорий
(спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории)>

Представление к присвоению квалификационно1-1 категории спортивного судьи

Лата посryплеllия
llредстазлспия и

(чнсло. месяl!. гол)

r|xlro

наименомние д€йствующей
кsалификационной Karcl ории cпop,mBHolrc

судьи

('роки llровелепия
()фиlцrarlllK)I о сllортивнФ,()

сорсвl()ваllия
(с ]!Умм/гг ло ,1,rмм/гI )

l Iаимепованис и c]aryc
о4)иllиапыlого споpl,ивноl о

оореввования

наям€нованис

спортивного сульи
и оцонка за
qудсйство

Фамилия ]r;l сv Ддта прнсвоеяяя дейстs)4ощей
квалнфякационной каT егоряи спортrвного

судьн
(число, месяц год)

иr,я

()гlссгв() (IIри ltiulичии)

Дата роrtдсв ия
(число. месrtL |,o/l)

Наимеltоваllис вила
спорTа

Субъект Российской
Федерации Номср-кол вил сlIор,га

Место работы (учебы),

[lаименомние ш алрес
(месm яахождения)

организации,
осуцествляющей учст

судейскоИ деятельности
споршвного судьи

Образоваllис Спортиsное звание (при
нмичиll)

Участяе в тtорстячсских ,lаlUlтиях. выполяение rЕсюв по фязическоfi подrотовке
(rця вндов спорта гле такнс тесты преIryсмотрсны правилами вида сrюрта), сдача

квалиФикациопноlо зачей (эвамена)

Даrа (чиспо. месяц год)

]

l |аимснование рсl,ионФlьвой спортивной фдсраllии или
полразделени, ФдсраJtьного органа исполнrrе.,lыlой

власти. осущесmляюlllсtю рукоаодстао раtаи мсм
вllе н но-пр якл а7lных и сл}Dкебно_прикпадных sидов

спорm

Ilаименоsанис орmна исполни,гельной аласти субъск,й Российской
Федерации в обласrи физической куль,lуры и спорlа или флсрального

органа исполtlительной власти. осуlцествляющсю руковолство развитием
аоснllо-примадrых слукебво-прикладrых видов спорlа

Рсшспис общ€российской сlюрl,ивной фдерации (дlя присвосния
квfutификациоllной категории сltорlивного судьи (спор].ивllьlй судья вссроосяйской

каaсгории))
протокол от (_ 20 г, N!

,/lолжность (Фамилия, иliициаJlы)

J(ala (число. мссяll. Iол) I'lолпись

Мссю печати (при цаличии)

llолжнось 1d;амttltttя. lttпlttиirлы)

лаtа (число. мссяlL lол)

Р!коволи lljIb обп(ероссийской clK)plхнllой фдерации ({)амr ия. иниl(иаlы)

]tala (,lllспо. мссяц год) lIo,,ltttK,t,

J!)]lжlKr(lllllс пllцо ((I)ititиJlця. llllицлаrI1,1 ) lk пlись



ГIриложсIlис Л! 4 к Админис,гратив}Iому регламенту прслоставления
муниципа..ltьной услуги кIlрисвоеIlие спортивных разря,цов
(второго спортивного разряда,,гретьего спортивного разряда)
и квалифи кационных категорий
(спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории))

Карточка учета судейской деятельности спортивного судьи

Наименование вllда спортакАрточкл учЕтл судЕЙскоЙ дЕятЕльн()сти
споргивноюсудьи Номер-код ввда спорта

!a-ra рождения<Irамплrrя 14 пr rr отчество
(прп налпчпи) il tlcJl о мсся rl гол

Да,га llачаJlа судейской
д€ятельностlt

спортивного сYдьи

Субъект
Российской
Фелерации

Мупици tta.tt l,tttlt
образоваtttlс

Спортивное
звание в данном

виле спорта
(прш паличии)

ll llc]l о [rссяц год

Фо,t о
3х4 см

Образованrrе

Место работы (учебы), должtlосr,ь

Kott rактtlые та'rсфоны,
allpcc )Jlектронной почI'ы

оргапизаl|ия, осуlцествляющая учеr, судсйской деятельности сIIортивного судьri

нашмсltоваllие
Алрес
(мссто

нахоцдения)

Телфош,
адрес элекгронной

почты
Реквпзпты докумеfiта

о прясвоении/подтверrкденйи/
лишении/восстановлении

llaиMcHoBaHlre
ква-]пфп кационной

каrсIории
cllop,l ивllоl'о суllьи

Присвоена/
подтверlцасна/

лишена/
восстлновJlспа Дата

(число, месяц,
r.од)

lloMcp

Наим€новап}tе tiрганизации, прuнявш€й
решеIlие о

присвоепии/подтверruении/лиш€нии/
восс l анов-lснии квалификаuиоtrllой

категории спорl,ивного судьи

Фамилпя и инициалы долrкllос1,1lоl,о
лвцаt подписавшсго докумепт

Печать организации,
подпись, фамилия и

инициалы лица,
ответствешllоrо la

оформление карточки
учетд

l



Приложение JФ 5 к Административному
регламенту предоставления мlниципа,,lьной

услуги <Присвоение спортивньrх разрядов
(второго спортивного рrвряда, третьего
спортивного разряда) и кваilификационных
категорий (спортивный судья второй категории.
спортивньй судья третьей категории)>

Блок-схЕмА

Прием и регистрация представления и представленных документов, необходимых
для присвоения спортивного разряла или квалификационной категории спортивного судьи

J

| Проверка правильности представленного представления и приложенных документов

Проверка полноты и достоверности сведений о зzuIвителе и прилагаемьп
док},ментах

Прttкятие решения о
присвоении спортивrtого

разряда или
квмификационной категории

спортивного судьи

Пршrятие решения об
отказе в присвоении

сtlортивного разряда шlи
квалификачионной

категории спортивного
судьи

Принятие решения о
возврате документов на
присвоение спортивного

ра}ряда иJIи
квалификационной

категории спортивного
судьи

Подготовка РасIIоряжения о присвоении
соответствующего спортивного рiвряда или
квалификационной категории спортивного

судьи

Выдача заявшелю зачетной квалификационной
кнюкки и копии приказа

+

с о

щ+

д

д

щ



Приложение Ns б к Административном\

регламенту предоставления мlниципапьной
услуги <Присвоение спортивных разрядов
(второго спортивного разряда, третьего
спортивного разряла) и квапификационных
категорий (спортивный сулья второй категори,.l
спортивный судья третьей категории)>

Согласие на обработку персонаJьных данных

я,

паспорт серии _ номер
(Ф,И.О. полноgгью)

выдан
(ксм, когда)

проживающиЙ (-ая) по адресу:
даю согласие на обработку своих персональных

данных (фамилии, имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения, адреса,
семейного положения, образования, профессии, рода занятий, спортивного
разряда, спортивного звания, ква,,Iификационной категории, ИНН, сведений
государственного пенсионного страхования), то есть на любьlе действия
(операции) илй совокупность действий (операчий), совершаемых
с использованием средств автоматизации или без использования таких средств
с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,
передачу (распространение, предоставление, досryп), обезличивание,
блокирование, удаJIение, уничтожение, предоставление, доступ)., обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персоЕальных данных, для целей.
связаннь]х с

(указать це]rх)

Настоящее согласие
в письменной форме.

деЙствует со дюI его подписаниjI до дня отзыва

20 l

(лпчна, подпись, расшllфроsха)



Согласие законноrо представителя на обработку
персональных данных несовершеннолетнего

паспорт серии номер
(Ф.И,О. полносгью)

выдан
{кс\,. когда)

проживающий (-ая) по адресу:
даю согласие на обработку своих персонzLпьных

данных (фамилии, имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения, адреса,
семейного положения, образования, профессии, рода занятий, спортивного

разряда, спортивного звания, квалификационной категории, ИНН, сведений
государственного пенсионного страхования), то есть на любые действия
(операuии) или совокупность действий (операчий), совершаемых
с использованием средств автоматизации или без использованиrI таких средств
с персонаJrIьными данЕыми, включая сбор, запись, систематизацию, накопление.

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение9 использование.

передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание.
блокирование, удаJIеЕие, уЕичтожение, предоставление, доступ), обезличивание.
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных cBoel,o
несовершеннолетнего ребенка:

(Ф.И,О, полностью)

вьiдан
(ксм, когда)

проживающий (-ая) по адресу:
для целей, связанных с

(указать цсли)

Настоящее согласие
в письменной форме.

деиствует со дня его подписаниrt до дня отl]ы t]a

20( г

(лнчная подлись, расшltфровка)


