
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГД МУНИЦИПДЛЬНОЕ ОБРДЗОВДНИВ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СЕВЕРОДОНЕЦК
ЛУГАНСКОЙ НАРОДНОИ РЕСПУБЛИКИ

(ДДМИНИСТРДЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГД ГОРОД СЕВВРОДОНЕЦК)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ub июня 2025 г г. Северодонецк Jф /!9- п

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги

<<Присвоение спортивных разрядов
(второго спортивного разряда' третьего спортивного разряда)

и квалификационных категорий
(спортивный судья второй категории,

спортивный судья третьей категории)>>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 М 210-ФЗ
(Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных усЛУГ)
(с изменениями), Федеральным законом от 06.10.200З JЮ 1Зl-ФЗ (Об обЩих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>>,

положениями ст. 9,22 Федерального закона от 04. |2.2007 J\Ъ З29-ФЗ (О физическоЙ
культуре и спорте в Российской Федерации> (с изменениями), прикаЗом
Министерства спорта Российской Федерации от 03.03.2025 J\Гэ |7З
кОб утверждении положенI4я о Единой всероссийской спортивноЙ
классификации)), зарегистрированного Министерством юстиции Российской
Федерации |0.04.2025 Jф 8180l, приказом Министерства спорта РоссиЙскоЙ
Федерации от 28.02.20|7 JФ |З4 (Об утверждении положения о спортивных
судьяю), зарегистрированного Министерством юстиции Российской Федерации
31.05.2017 J\Ъ 46917, Уставом муницип€Lльного образования городской округ город
Северодонецк Луганской Народной Республики, принятого решением Совета
городского округа муниципальное образование городской округ город

]



Северодонецк Луганской Народной Республики от 08.1|.202З JФ 1 (с изменениями),
постановлением Администрации городского округа муниципальное образование
городскоЙ округ город Северодонецк ЛуганскоЙ Народной Республики
от 2|.05.2025 J\lЪ l52-пl25 (О разработке и утверждении административных
регJIаментов предоставления муниципапьных услуг)), руководствуясь подпунктом
2.|.З4 ПУнкта 2, пунктами 5.1, 5.11 Положения об Администрации городского
ОКРУГа МУНиципальное образование городскоЙ округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики, утвержденного решением Совета городского
ОКРУГа МУниципальное образование городскоЙ округ город Северодонецк
Луганской Наролной Республики от 08. ||.202З JЮ 4, Администрация городского
округа город Северодонецк

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административныйрегламентпредоставления
МУНИЦИПалЬнОЙ Услуги кПрисвоение спортивных р€врядов (второго спортивного
РаЗРяДа, Третьего спортивного разряда) и квалификационных категорий
(Спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей катеюрии)>.

2. НаСтоящее постановление обнародовать путем р€lзмещения
(ОпУбликования) полного текста настоящего постановления в сетевом издании
КЛУГанСкий Информационный I_{eHTp> и дополнительного размещения
(ОпУбликования) полного текста настоящего постановления на офици€шьном сайте
МУНИЦИПаЛЬнОГо образования городскоЙ округ город Северодонецк Луганской
НаРОдной Республики в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

З. НаСтоящее постановление вступает в силу после ею официzLльного
опубликования.

4. КОнтРоль за исполнением настоящег0 постановления
ВОЗЛОЖИТЬ На заместителя Главы Администрации городского округа
МУНИЦИПаЛЬнОе образование городскоЙ округ юрод Северодонецк Луганской
НаРОДНОй Республики согласно распределения функциональных обязанностей.

Временно исполняющий полномочия
Главы городского

-,?муниципальное
городской округ
Луганской Нар

-z
П.П. flpeeB



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
городского округа мунициtI€Lпьное
образование городской округ
город Северодонецк
Луганской Народной Республики
от (( ) июня 2025 г. Ns

АДМИН ИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

<<Присвоение спортивных разрядов
(второго спортивного разряда, третьего спортивного разряда)

и квалификационных категорий
(спортивный судья второй категории,

спортивный судья третьей категории)>>

I. общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент (далее - регламент) предоставления
муниципальноЙ услуги <Присвоение спортивных разрядов (второго спортивного
раЗряда, третьего спортивного разряда) и квалификационных категорий
(спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории)>
разработан в целях гIовышения качества предоставления и доступности
МУниЦиПальноЙ услуги <<Присвоение спортивных разрядов (второго спортивного
раЗряда, третьего спортивноl,о разряда) и квалификационных категорий
(Спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории)>
(да"гlее муниципапьная услуга) Администрацией городского округа город
Северодонецк Луганской Народной Республики (далее - Администрация)
И определения порядка, сроков, последовательности действий (административных
Процедур) предоставления муниципа-цьноЙ услуги, порядок рассмотрения жалоб
в процессе предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:
- аккредитованные региональные спортивные федерации, спортивные

феДеРации или спортивные шкоJIы, осуществляющие спортивнуtо подготовку
И УЧеТ СУДеЙскоЙ деятельности кандидатов на присвоение судеЙских категориЙ
(далее - заявители), по месту их ,герритори€lJIьной сферы деятельности;- ПРеДСТавитель заявителя, действуюrчий в силу полномочий, основанных
На ОфОРмленноЙ в установленном законодательством Российской Федерации
ПОРЯДке доверенности, на указании федерального закона, либо на акте



уполномоченного на то государственного органа или органа местного
самоуправления (далее - представитель заявителя).

1.3. Получатели муниципальной услуги
ПОлУчателями муниципальной услуги являются граждане Российской

Федерации:
- ВТОРОЙ спортивныЙ разряд (далее - второй разряд) и третий спортивный

РаЗРЯД (ДаЛее - третиЙ разряд) присваиваются спортсменам по итогам выступлений
На ОфИЦИ€ШЬных спортивных соревнованиях или физкультурных мероприя-гиях)
включенных R Единый календарный план республиканских, межрегионаJIьных,
всероссИйских и международных физкультурных мероприятий и спортивных
МеРОПРИЯТИЙ (далее - ЕКП) за выполнение норм и (или) требований Единой
всероссийской спортивной классификации (далее - ЕВСК);

- квалификационная категория спортивного судьи <спортивный судья
третьей категории) (даrrее - третья категория) присваивается кандидатам,
достигшим возраста 16 лет, после выполнения требований к сдаче
квалификационного зачета (экзамена);

- КВаЛИфИкаЦионная категория спортивного судьи (спортивный судья второй
категории> (далее - вторая категория) присваивается кандидатам, имеющим третью
категорию, но не ранее чем через 1 год со дня присвоения такой категории, а также
кандидатам, имеющим спортивное звание <lV[acTep спорта России международного
класса)) или <мастер спорта России)) по соответствующему виду спорта.

1.4. Требования к порядку информирования и консультцрования
о предоставлении муниципальной услуги

информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения
о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- специ€LЛистом отдела молодежи и спорта Администрации городского округа
муницип€lJIьное образование городской округ город Северодонецк Луганской
народной Республики (далее - Отдел) при непосредственном обращении заявителя
или посредством телефонной связи;

- путеМ размещениЯ на официальном сайте муниципсшьного образования
городской округ город Северодонецк Луганской Народной Республики (да-,тее -
официальный сайт), в информационных материЕLлах (брошюры, буклеты, листовки,
памятки);

- путеМ публикации информационных матери€Lлов в средствах массовой
информации;

- посредством ответов на письменные обращения.
при личном обращении или обращении по телефону предоставляется

следующая информация:
- сведеНия о местонахождении, контактные телефоны Отдела;
- графики работы Отдела;
- сведения О местонахождении, контактные телефоны Других органов

и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной



УСлУГи, с описанием конечного результата обращения в каждый из ук€ванных
органов (организаций) и последовательность их посещения;- наименования Нормативных Правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги;

- ПеРеЧеНЬ ДОКУМеНТОВ, которые необходимы для предоставления
муниципilJIьной услуги, и требования к ним;

- по форме заполнения документов;
- срок предоставления муниципаJIьной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муницип€tльной услуги;
- ПОРЯДОК Обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия) и решений, осуществляемых

(принятых) в ходе предоставления муниципаJIьной услуги;
- номера кабинетов для обращения граждан;
- график приема специ€Lпистами;
- ДРУГаЯ ИНфОРмация, за исключением сведений, составляющих

государСтвеннуЮ или инуЮ охраняеМую федерiшIьным законодательством тайну.
Информация предоставляется бесплатно.
При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий

его личность. Специа.пистами Отдела при личном обращении выдается памятка
с перечнем необхОдимых для предоставления муницип€LльноЙ услуги документов.

при обращении по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться
с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности
специtLписта, принявшего телефонный звонок. Информирование производи.гся
подробно, в вежливой форме, с использованием официально- делового стиля речи.
Время разговора не должно превышать 10 минут.

Если при консультации при личном обращении или по телефону изложенные
в обращении гражданина фаr<ты И обстоятельства являются очевидными
и не требуют допОлнительНой проверки, сгIеЦиtUIист, с согласия гражданина, дает
устный ответ. В остальных случаях дается письменный ответ по существу
поставленных в обращении вопросов.

ответы на письменные обращения осуществляются в соответствии
с Федеральным законоМ оТ 02.05.2006 JФ 59-ФЗ (о порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации> (с изменениями).

сведения о месте нахождения Отдела и контактная информация (приложение
Jф 1 к регламенту).

II. СтанДарт преДоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Присвоение спортивных разрядов (второй спортивный разряд, третий
спортивный разряд) (далее - спортивные разряды) и квалификационных категорий
спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей
категории) (далее - судейские категории).



2.2. Напмено ва н и е орга на, п редоставля ющего муни ц и пал ьную услугу
Муниципап ьная услуга предоставляется Администрацией и осуществляется

через Отдел.
СПеЦИаЛИСты Отдела не вправе требовать от заявителя осуществления

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной
УСЛУГИ И СВЯЗаННЫХ С обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг,
являющИхся необходимыМи и обязательным и для предоставления муниципальной
услуги.

2.3. ОПИСание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- распоРяжение Главы городского округа муниципztльное образования
городской округ город Северодонецк Луганской Народной Республики (да-гrее -
распоряжение) о присвоении спортивного рzвряда, выдача зачетной
ква.пификационной книжки;

- возврат документов для присвоения спортивного разряда;
- отк€Lз в присвоении спортивного разряда;
- РаСПОРЯжение о присвоении сулейской категории, выдача книжки

спортивного судьи;
- возвРатдокуМентов для rIрисвоения судейской категории;
- откulз в присвоении судейской категории.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
решение О присвоении соответствующих спортивных разрядов

или судейских категорий лринимается в течение 2 месяцев со дня поступления
документов для присвоения спортивного разряда или судейской категории в виде
документа, который подписывается руководителем.

максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет
19 рабочих дней со дня регистрации в Отделе заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

приостановление предоставления муниципальной услуги действующим
законодательством не предусмотрено.

выдача документов, являющихся результатом предоставления
мунициПальноЙ услуги, осуществляется в срок, не гIревышающий
10 рабочих дней с даты регистрации Распоряжения о присвоении соответствующих
спортивных разрядов или судеЙских категорий.

в случае если в выданных документах допущены опечатки илиошибки, срок
их исправления не должен превышать 5 календарных дней со дня поступления
от заявителя информации о таких опечатках или ошибках.



2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными
ДЛя Предоставления мун ици п альной услуги, подлежащих представлен ию
ЗаяВиТеЛем, способы их получения заявителем, порядок их представления

2.5.1. Для присвоения спортивных разрядов заявитель при личном обращении,
или По почте предоставляет представление для присвоения спортивного разряда,
ЗаВеРеННОе ПеЧатьЮ (при наrrичии) и подписью руководителя регион€LльноЙ
или местной спортивной федерации, спортивной школой по месту
ИХ ТеРРИТОРиальноЙ сферы деятельности (приложение JЮ 2 к регламенту)
с комплектом докумснтов, состоящих из:

- копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного
ПРеДСеДаТеЛеМ главноЙ сулеЙскоЙ коллегии соревнования (главным судьеЙ),
ОТРажаЮщего выполнение норм, требований и условий их выполнения
для присвоения спортивного разряда;

- копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной
ПРеДСеДаТеЛеМ СУДеЙскоЙ коллегии (главным судьеЙ) и лицом, уполномоченным
орган изацией, проводящей соревнования;

- Копия Документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена
К фИЗКУльтУрно-спортивной организации, организации, осуществляющей
СПОРТИВнУЮ Подготовку или образовательной организации (в случае отсутствия
СПОРТИВНЫХ федерациЙ или приостановления деЙствия государственной
аккредит ации спортивной федерации) ;

- КОПИИ ВТОРоЙ и третьеЙ страниц паспорта гражданина Российской
ФеДеРациИ, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства;

- две фотографии р€вмером Зх4 см.;
- ДЛЯ ЛИЦ: Не достигших возраста |4 лет копия свидетельства

о рождении;
- ВОеННОСЛужащие, проходящие военную службу по призыву, мобилизации

ИЛИ КОНТРакТУ, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской
Федерации могут представлять копии военного билета;

- КОПИЯ ПОЛОЖеНИЯ (регламента) о физкультурном мероприятии
и (или) спортивном соревновании по военно-прикладным и служебно-прикладным
видам спорта, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их
выполнения для присвоения сгIортивного разряда (для военно-прикладных
и служебно-прикладных видов спорта);

- согласие на обработку персон€uIьных данных.
представление и документы подаются в Отдел в течение 4 месяцев со дня

выполнения норм, требований ЕВСК и условий их выполнения.
2.5.2. ДЛЯ ПРИСВоения ква"пификационной категории <<спортивный судья)

заявитель при личном обращении, или по почте предоставляет представление
к присвоению квалификационной категории спортивного судьи, заверенное
печатьЮ (прИ наличии) и подписью руководителя регионшIьной спортивной
федерации илИ должностного лица (приложение }lЪ З к регламенту) . nornn.KToy
документов, состоящих из :



- копия карточки учета судейской деятельности спортивного судьи, заверенная
печатью (при наличии) и подписью руководителя регион€tльной спортивной
федерации или должностного лица (приложение М 4 к регламенту);

- кОПии второЙ и третьеЙ страниц паспорта гражданина РоссиЙскоЙ
Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства
кандидата;

- копия удостоверения <I\4acTep спорта России международного класса)),
<Гроссмейстер России>> или <Мастер спорта России>> - для кандидатов
На присвоение квалификационных категорий кспортивный судья второй
категории);

- копия военного билета - для военносJIужащих, проходящих военную службу
ПО ПРиЗывУ, мобилизации или контракту (в случае отсутствия паспорта гражданина
Российской Федерации);

- 2 фотографии размером 3х4 см.;
- согласие на обработку персонiLпьных данных.
ПРеДСтавЛение и документы подаются в Отдел в течение 4 месяцев со дня

выполнения кв€Lпификационных требований.
ВСе тРебУемые для присвоения квалификационных категорий спортивных

СУЛеЙ КОПии Документов, предусмотренные настоящим tIунктом, должны быть
идентичны подлинным документам.

2.5.З. ПРедставление к присвоению спортивного разряда, представление
К ПРИСВОеНИЮ СУДеЙскоЙ категории должны быть оформлены на русском языке,
ОТ РУКИ РаЗбОрчиво чернилами синего (черного) цвета или машинописным
СПОСОбОм, не допускаются подчистки, приписки, н€UIичие нерасшифрованных
сокращен ий, исправлений, зачер кнутых слов.

ПРеДСтавление к присвоению спортивного р€вряда, представление
к присвоению судейской категории на бумажном носителе должны содержать
подпись заявителя - физического лица либо руководителя юридического лица
или иного уполномоченного лица.

2.5.4. Заявитель вправе предоставить представление и документы следующим
способом: на бумажном носителе посредством почтового отправления
или при личном обращении заяви,геля либо его уполномоченного представителя.

Заявитель несет в установленном законодательством Российской Федерации
порядке ответственность за достоверность представленных документов.

2.б. ИсчерпываюIций переченЬ докумеНтов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, Которые находятся в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления и иных органов, участвующих

в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

!ля предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-
либо документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных органов.



2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
МУниципальноЙ услуги, деЙствующим законодательством не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении

муниципальной услуги, возврата документов заявителю

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:
- несоответствие результата спортсмена, ук€Lзанного в представлении, нормам

и (или) требованиям ЕВСК и условиям их выполнения;
- спортивная дискваJIификация спортсмена, произошедшая до или в день

IIРОВеДеНИя официального соревнования, на которых спортсмен выполнил
СооТветствующую норму и (или) требование ЕВСК и условия ее выполнения;

- Представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращен ия за муниципа,гlьной услугой;

- Представленные документы имеют подчистки и исправления текста,
Не ЗаВеренные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.

ПОСле устранения оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной
УСЛУГи Заявитель вправе повторно обратиться для получения муниципа-гtьной
услуги.

В СЛУЧае ПОДачи представления и документов, не соответствующих
требованиям пунктов 2.5.1., 2.5.2. Административного регламента, Отдел
В ТеЧеНИе 10 РабОчих днеЙ со дня поступления указанных документов возвращает
их заявителю с указанием причин возврата.

В СЛУЧае ВоЗврата, заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения
представления, документов устраняет несоответствие и повторно направляет
их для рассмотрения в Отдел.

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
не предусмотрено.

Заявитель несет ответственFlость за достоверность и полноту представленных
сведений.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о
докумеНте (локуМентах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги
при предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги, законодателъством не предусмотрено.



2.10. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление муниципальной услуги действующим
законодательством не предусмотрено.

2.1l. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

lVIаксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципа.ltьной услуги и при получении результата
предоставления таких услуг не должен превышать 15 минут. Очередность
для отдельных категорий получателей муниципа-пьной услуги не уставлена.

2.|2. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги в том числе в электронной форме:

- Заявление, представленное заявителем лично либо его представителем,
РеГИстрируется в установленном порядке в Отделе в течение 1 рабочего дня
с даты поступления такого заявления;

- Заявление, поступившее в электронной форме, регистрируется
в установленном порядке Отделом в день его поступления;

- Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый
рабочий день.

2.13. ТРебования к помещению, в котором предоставляется муниципальная

услуга

Прием Заявителей осушtествляется в кабинете на рабочем месте сотрудника
Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Кабинет, в котором осуществляется прием, оборудуется информационной
ТабЛИЧКОй (вывеской) с указанием номера помещения и фамилии) имени, отчества
СОТРУДНИКа Отдела, ведущего прием, информационными стендами
и осветительными приборами.

МеСто для приема посетителя обеспечивается стулом, местом для письма
и раскладки документов.

В ЦеЛяХ обеспечения когIфиденциzu]ьности сведений о заявителе одним
СОТРУДНИКОМ Отдела одновременно ведется прием только одного посетителя.
КОНСУЛЬТИРОВаНие и (или) прием двух и более посетителей не допускаются,
За ИСКЛЮЧеНИеМ СЛУчая, когда Заявителем является инвЕчIид по слуху, которого
сопровоЖдаеТ переводЧик русскОго жестоВого языка. Возле кабинета оборудуются
места для ожидания, где устанавливаются стулья для заявителей.

помещение Отдела должно соответствовать эпидемиологическим правилам
и нормативам.



Места
для работы
граждан.

для ожидания доJlжны соответствовать оптим&пьным условиям
должностных лиц, осуществляющих прием и консультирование

и представленных документов,
разряда или квалификационной

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Основными показателями доступности муниципапьной услуги являются :

- соблюдение сроков предоставления муниципальноЙ услуги, всестороннее
информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
- содеЙствие со стороны специ€Lлистов Отдела, при необходимости инв€Lлиду

при входе в помещение, где оказывается муницип€UIьная услуга
и выходе из него;

- возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа
к месту предоставления усJlуги, а также с помощью специалпистов,

предоставляющих услуги ;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного lrередвижения, по территории Администрации с целью
получения муниципальной услуги;

- оказание специ€Lлистами учреждения иной необходимой инв€UIидам
помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне
с другими лицами.

Критериями качества муниципаJIьной услуги являются:
- отсутствие фактов нарушениЙ сроков предоставления муниципальноЙ

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб заявителей;
- достоверность и полнота информаl\ии, предоставленной заявителю.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

IVIуниципа_пьная услуга в элеI(тронной форме не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (лействий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных п роцедур (действий)

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги
следующих административных процедур:

- прием и регистрация представления
необходимых для присвоения спортивного
категории спортивного судьи;

включает в себя выполнение



- проверка IIравильности представленного представления и приложенных
документов;

- проверка полноты и достоверности сведений о заявителе и прилагаемых
документах;

- принятие решения о 11рисвоении, отказе или возврате документов
на присвоение спортивного разря даили квалификационной категории спортивного
судьи;

- подготовка Распоряжения о присвоении соответствующего спортивного
разряда или кв€lJIификационной категории спортивного судьи;

- выдача заявителю зачетной кваrrификационной книжки и копии
распоряжения.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении
Jф 5 к настоящему регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной
услуги

Основанием для начала исItолнения административной процедуры приема
И реГистрации документов на предоставление муниципальной услуги является
ЛиЧное обращение заявителя или представителя с комплектом документов,
необходимых для предоставления муницигIальноЙ услуги, в Отдел
или поступление необходимых документов по почте.

Специалист Отдела проверяет соответствие представленных документов,
УкаЗанных в пунктах 2.6.1. и 2.6.2. настоящего регламента, и определяет н€шичие
оснований для предоставления муниципальной услуги.

В день регистрации документы направляются начапьнику Отдела, который
В ТеЧеНие З рабочих днеЙ с момента поступления документов tIередает
ИХ СПециiLПисту (специаrrистам), ответственному (ответственным) за рассмотрение
документов.

В СЛУчае личного обраLцения заявителя, если копии документов,
представленные им, не заверены в установленном законодательством порядке,
СПеЦИ€LЛИСТ Отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами,
ВЫПОЛНяет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет
СВОеЙ ПОДПисью с указанием фамилии, инициuшов, даты заверения, если данное
действие не противоречит действующему законодательству.

ПРи наличии необходимых документов специчuIист Отдела вносит в журнал
регистрации документов, поступивших для присвоения спортивных разрядов
или квалификационной категории <спортивный судья)) (да.гIее - журнал)
следующие данные:

- порядковый номер записи;
- дата приема документов;
- ДаНные о получателе муниципiLпьной услуги (фамилию, имя) отчество).
СПеЦИалиСт Отдела оформляет расписку-уведомление о приеме документов

в двух экземплярах. В расписке-уведомлении указываются:
- РеГИСТРаЦИОННыЙ номер представления согласно порядковому номеру записи

в журнале;



- дата приема представления и документов;
- телефон, фамилия и иницичшы специалиста (в т.ч. подпись), у которого

получатель муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения
документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист Отдела передает заявителю экземпляр расписки-уведомления
о приеме документов, а второй экземпляр расписки-уведомления помещает
к представленным заявителем документам.

При направлении заявитеJlем заявления и документов в Администрацию
иlили Отдел посредством почтовой связи специ€Lлист Отдела, ответственный
за прием и выдачу документов:

- проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно
(не по адресу) присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи
невскрытыми;

- вскрывает конверты, проверяет нuLпичие в них заявления и документов,
обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- проверяет, что заявление не исrrолнено карандашом, написано разборчиво,
фамилии, имена, отчества (.rр" наличии), наименование, адрес места жительства,
адрес местонахождения, написаны полностью, подлинность подписи заявителя,
засвидетельствованной в установленном законодательством порядке;

- Проводит первичную проверку представленных копий документов,
Их Соответствие действующему законодательству) а также проверяет,
что Указанные копии заверены в установленном законодательством порядке;

- проверяет, что копии документов не имеют серьезных повреждений, н€шичие
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют
подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления.

В слУчае направления представления и необходимых документов по почте
расписка-уведомление о приеме документов направляется заявителю
муниципальной услуги по почте.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по trриему
и Регистрации заявления о присвоении спортивного рiвряда или о присвоении
КвалификационноЙ категории кспортивный судья) и приложенных к нему
документов составляет 1 рабочий день.

КРИтеРий принятия решL,ния: поступление заявления о присвоении
СПОРТИВного рilзря даили о присвоении квалификационной категории (спортивный
судья) и приложенных к нему документов.

РеЗУЛьтатом административной гIроцедуры является прием и регистрация
ЗаяВления о присвоении спортивного разрядаили о присвоении ква-гrификационной
категории (спортивный судья) и приложенных к нему документов.

ИНфОРМаЦИя о приеме заявления о присвоении спортивного разрядаили О присвоении квалификационной категории <<спортивный судья)
И ПРИЛОЖеННЫх к нему документов фиксируется в установленном порядке,
В ТОМ ЧИСЛе в системе электронного документооборота (.rр" наJтичии технической
возможности) Отдела.

Критерий принятия решения] поступление заявления и гIриложенных к нему
документов.



Результатом административной процедуры является прием и регистрация
заявления.

3.3. Проверка полноты и достоверности сведений о заявителе и прилагаемых
документов

Основанием для начапа административной процедуры является поступление
зарегистрированных документов специiLписту Отдела.

Специалист Отдела проверяет наJIичие всех необходимых документов
на предмет соблюдения заявителем требований и условий настоящего регламента
на соответствие представленных сведений нормам, установленным Положениями
о ЕВСК и о спортивных судьях.

В ходе рассмотрения представленных заинтересованным лицом документов
специ€Lпист Отдела осуществляет проверку:

- наJIичия всех необходимых документов;
- правильности оформления документов (проверка соответствия

представленных документов установленным законодательством требованиям
по форме и содержанию, н€UIичия в документах всех необходимых подписеЙ,
печатей, реквизитов, гIроверка н а отсутствие подчисток, исправлений) ;

- выполнения спортсменом (спортсменами), указанном в представлении,
норм, требований и условий их выполнения для присвоения спортивного разряда
в соответствии с ЕВСК;

- выполнение спортивным судьей, указанном в представлении, норм,
требованиЙ и условиЙ их выполнения для гIрисвоения квалификационной
категории <Спортивный судья второй категории) иlили <Спортивный судья
третьей категории) в соответствии с Положением о спортивных судьях.

В случае несоответствия представленных документов нормам, требованиям
и условиям их выполнения для присвоения спортивного разряда
или кваJIификационной категории спортивных судей специ€lJIист отдела ставит
отметку ОТКАЗ (с указанием причин) на представлении.

При н€Lличии оснований для возврата документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, специ€Lпист Отдела готовит
письменное уведомление о возврате документов с указанием причин возврата
и в течение 10 дней со дня поступления возвращает их заявителю.

Заявитель в течение 20 дней со дня получения уведомления о возврате
документов устраняет несоответствия, и повторно направляет их для д€Lльнейшего
рассмотрения в Отдел.

3.4. Утверждение нормативного акта о присвоении спортивных разрядов
или квалификационных категорий спортивных сулей

Специалист Отдела, в случае отсутствия оснований длtя возврата документов,
ГОТОВИТ ПРОекТ Распоряжения о присвоении спортивных разрядов
или кв€lJIификационных категорий спортивных судей.



Распоряжением утверждается решение о присвоении спортивных рiврядов
или квzulификационных категорий спортивных судей (до Z рабочих дней). Номер
распоряжения регистрируется в журн€Lле регистрации распоряжений.

Результатом муниципальной услуги является издание Распоряжения
о присвоении соответствующего разряда или квалификационных категорий
сгIортивных судей.

3.5. Выдача (направление) заявителю или представителю результата
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Выдача документов по результатам издания Распоряжения
о присвоении соответствующего разряда или квалификационных категорий
спортивных сулей предоставления муниципальной услуги в течение
1 ка.пендарного дня.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начаJIа
административной процедуры, является наJIичие сформированных документов,
являющихся результатом lrредоставления муниципальной услуги, и обращение
заявителя для получения документов.

В случае если результатом предоставления муниципальной услуги является
присвоение спортивного рЕlзряда, то копия Распоряжения о присвоении
спортивного разряда выдается заявителю и сведения о присвоении спортивного
разряда заносятся в зачетную классификационную книжку
и заверяются Администрацией.

В случае если результатом предоставления муниципальной услуги является
отказ в присвоении спортивного разряда, то заявителю выдается уведомление
об откilзе в присвоении спортивного разряда и возвращаются гIредставление
на присвоение спортивного разряда и документы.

Заявитель, получающий в Отделе заверенную копию Распоряжения
о присвоении спортивного разряда или уведомление об отказе в присвоении
спортивного р€вряда, расписывается в Журнале.

Результатом данной административной процедуры является:
- выдача заявителю копии Распоряжения о присвоении спортивного разряда

и квалификационноЙ категории, занесение сведений о присвоении спортивного
РаЗРЯДа и квалификационноЙ категории в зачетную классификационную книжку
и книжку спортивного судьи;

- выдача заявителю уведомJlения об отказе в присвоении спортивного разряда
и квалификационной категории.

Результат выполнениr{ административной процедуры фиксируется
в )tурнале.

Контроль за данной административной процедурой осуществляет
руководитель Отдела.

В СЛУчае, если в выданных в результате предоставления муниципальной
УСЛУГи документах допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе
ОбРаТИтьСя лично в Отдел с заявлением об исправлении допущенных ошибок
В ВЫДаННЫХ ДОкУМентах. Заявление об исправлении ошибок подается на имя Главы



городского округа муниципа_льное образование городской округ город
Северодонецк Луганской Народной Республики в произвольной форме.

К заявлению об исправлении ошибок прилагаются следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося

физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического
лица;

- документ, удостоверяюl_тдий права (полномочия) представитеJuI
физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель
заявителя (заявителей);

- ДОкУМенты, обосновывающие доводы заявителя о н€шичии опечаток
и (или) ошибок в выданных документах, атакже содержащие гIравильные сведения.

В случае выявления доlrущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
документах специаJIист Отдела, ответственный за предоставление услуги,
В ТеЧенИе l5 рабочих днеЙ с даты регистрации заявления об исправлении ошибок
обеспечивает исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
Документах и выдачу заявителю документа об исправлении допущенных опечаток
и (или) ошибок в выданных документах.

ВыДача исправленного документа осуществляется в трехдневный срок
С МОМеНТа ПОсТУпления обращения о выявленных опечатках (ошибках).

ОСнования для отказа в исправлении допущенных опечаток (ошибок)
В ВыДанных в результате гlредоставления муниципальной услуги документах:

- не ПреДоставление документов, подтверждающих нuLпичие в выданном
В РеЗУЛьтате предоставления муниципальной услуги документе опечаток (ошибок);

- отсутствие допущенных опечаток (ошибок).

3.б. Ведение и хранение документальной информации

flОкУмент€}JIьная информация хранится в соответствии с требованиями
К ХРаНеНиЮ документов органов муниципальной власти, находящихQя в текущем
делопроизводстве.

ХРаНение информации на бумажных и электронных носителях осуществляет
СПеЦИ€tЛИСт Отдела, ответственныЙ за предоставление муниципальноЙ услуги.

СРОК храНения представленной документальной информации - не менее
5 лет.



Приложение Nql к Административному
регламенту предоставления
муниципальной услуги кПрисвоение
спортивных разрядов (второго
спортивного рilзряда, третьего
спортивного разряда) и
квалификационных категорий
(спортивный судья второй категории,
спортивный сулья третьей категории)>

Сведения о месте нахождения и графике работы Отдела Администрации
городского округа, п редоставляю щего мун и ципальную услугу

наименование Адрес Телефон Официальный сайт График
работы

отдел
молодёжи
и спорта
Администрации
городского
округа
муниципальное
образование
городской
округ город
Северодонецк
Луганской
Наролной
Республики

29340l,
Луганская
Народная
Республика,
городской округ
город
Северодонецк,
г. Северодонецк
ул. Федоренко,
д. 33, каб. 301

8 (575)
70-2з-7]

https : //severodonecklnr. ru/ Понедельник -
четверг: с 08:00
до l7:00
Пятница: с
08:00 до 16:00
Перерыв: с
12:00 до l2:48



Прилоя<ение JtlЪ 2 к Административному регламенту предоставления
муниципzlJIьной услуги <Присвоение спортивных рiврядов
(второго спортивного разряда, третьего спортив ного р азряда)

и квалификационных категорий (спортивный сулья второй категории,
спортивный сулья третьей категории)>

Представление на присвоение (подтверждецие) второго, третьего спортивного разряда
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

(ВТОРОЙ, ТРЕТИЙ СПОРТИВНЫЙ РАЗРЯД
(ненужное зачеркнуть)

ПРИСВОЕНИЕ
(подтвЕрждЕниЕ)
(ненужное зачеркнуть)

Щата посryп,чения в Адмиrистрацию городского округа
город Северодонеllк

основные показатели

Вид спорта

!ата
выполнения Наименование соревнований,

дисциппина, раrг соревнований

Показанн
ый

результат
Число, месяц

год

Фамилия Имя

отчество Щата
ро)t(дения

число месяц гоД

Физкульryрно-
спортивная
организация,
телефон

Тренеры, подготовившrlе спортсмена (не менее 2-ух лет) Щолжность
судьи

Фамилия, инициaUIы
Сулейская
категория

Фио
Этап

подготов
ки

колtичество
лет

(с...по...)
Физкульryрная организацшI

Прлнина отказа и отметка о нарушения

Физкультурно-спортивнzш организация

мп

Руководитель
Подпись

Аккредитованнzш регионilльная спортивная
федерачия

мп

Руководитель
Подпись

.Щата приказа о присвоении

Nл приказа о rтрисвоении

Подпись ответственного лица

Щата Щата



Приложение Jф 3 к Административному регламенту предоставления
муниципtLтьной услуги <Присвоение спортив ных рiврядов
(второго спорти вного разряда, третьего спортивно го разряда)
и квалификационньIх категорий
(спортивный судья второй категории, спортивный сулья третьей категории)>

Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи

!ата посryпления
представления и

доý,,менюв
(число, месяц, год)

фото

Наиltенование действующей
ква,тификащ-rонной категории спортивного

судьи

Сроки проведения
офиrцального спортивного

copeBHoBaH}Ut
(с д.ц/мм/гг до ддlмм/гг)

Наипtенование и стаryс
офиrиа-,lьного спортивного

соревнования

наименование
ДОJDКНОСТИ

спортивного судьи
и оценка за
счдейство

Фамилия 3х4 см .Щата присвоения лействующей
квалификащаонной категории спортивного

с},дьи
(число, пtесяц год)

Ипtя

Огчество (при наличш)

.Щата рохцения
(число, месяц, год)

Наименование влца
спорта

Субъект Российской
Федераulм Номер-код вI,ц спорта

Место работы ýчебы).
должность

Наименоваrпrе и а,дрес

(лtесто нахояqцения)
органлrз{iции,

осущесrвляюцей учgг
с_члейской деятеJIьности

спортивного судьи

Образование Спортивное звание (при
наллтчии)

Участие в теоретическюi заяятиrtх, выпо.rIнение тестов по физической подготOвке
(для видов спорта. где такие тесты пре.ryс]\rотрены правилами вцда спорта), сдача

квалификационного зачета (эюамена)

flaTa (число, месяц, юд) оцеrка

I

2
_)

Наименование региональной спортивной фдерации или
подраlделенlrя фслера,ъного органа испоrшительной

власти, осуществJUIющего руководство развитием
военно-прикладньrх и с,тужебно-прикJlадных видов

спорта

Наименование органа исполнитеJ-Iьной власти субъекга Российской
Фелерачии в области физической к!чльтуры и спорта или федера.гьною

органа исполtlительной власти, осуществляющего руководство рzввитием
военно-прикладных и служебно-прикJlадшх видов спорта

Решение общерссийской спортивной фдеращли (для присвоеtшя
квалификаrцлонной категории споргивного судьи (споргивный судья всероссийской

категориш)
протокол от (( )) 20 г.N9_

.Щолжность (Фамилия. инициалы)

Подпись

Месю печати (при наличии)

.Щата (число, месяц, год)

.Щолжность (Фамилия, иrпlциалы)

Подгlись

место печати

,Щата (число, месяц, год)

foководrгельобщерссийскойспортивнойфедерации (Фамилия,инлщиалы)

.Щата (число, месяц, год) Подпись

Доллоrостное ,шлцо (Фамилия, лдlиlдталы) Подпись



Приложение ЛЪ 4 к Административному регламенту предоставления
муниципiLтьной услуги <<Присвоение спортивных рilзрядов
(второго спортивного разряда" третьего спортивного разряда)
и квалификационньtх категорий
(спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории)>

Карточка rIета судейской деятельности спортивного судьи

КАРТОЧКА УЧЕТА СУДЕЙСКОЙ ДЕЯГЕ.IЬНОСТИ
спортивного суди

Наименование вида спорта

Номер-код вида спорта

Фамилия Имя Отчество
(при наличии)

Дата рождения Фото
3х4 смчисло месяц год

Субъект
Российской
Федерации

Муниципальное
образование

Спортивное
звание в данцом

виде спорта
(при наличии)

Щата начала судейской
деятельности

спортивного судьи
число месяц гоД

Образование

Место работы (учебы), должность

Контактные телефоны,
адрес электронной почты

о о учет судейской деятельности спортивного судьи

цаименование
Адрес
(место

нахождения)

Телефон,
адрес электронной

почты
наименование

квалификационной
категории

спортивного судьи

Присвоена/
подтверждена/

лишена/
восстановлена

Реквизиты документа
о присвоении/подтверждении/

лишении/восстановлении

Наименование орrанизации, принявшей
решение о

присвоени и/подтверждепи иl лишенпиl
восстановлении квалификационной

категории спортивного судьи

Фамилия и инициалы должностного
лица, подписавшеrо докумФнт

IIечать организации,
подпись, фамилия и

инициаJIы лица,
ответственного за

оформление карточки
учета

[ата
(число, месяц,

гоД)

Номер



Приложение NЬ 5 к Административному
регламенту предоставления муниципальной
услуги <Присвоение спортивных разрядов
(второго спортивного разряда, третьего
спортивного рtLзряда) и квалификационных
категорий (спортивный судья второй категории,
спортивный сулья третьей категории)>

Блок-схЕмА

Прием и регистрация представления и представленных документов, необходимых
для присвоениJt спортивного рirзряда или квалификационной категории спортивного судьи

J
д

Проверка правильности представленного представления и приложенных документов

Проверка полноты и достоверности сведений о зfuIвителе и прилагаемых
документах

+ ++
Принятие решения о

присвоении спортивного
рzlзряда или

квалификационной категории
спортивного судьи

Принятие решения об
отказе в присвоении

спортивного рaвряда или
квалификационной

категории спортивного
судьи

Припятие решения о
возврате документов на
присвоение спортивIIого

р€lзряда или
квалификационной

катеrории спортивного
судьи

Подготовка РаспоряжениJI о присвоении
соответствlrющего спортивного разряда или
квалификационной категории спортивного

| судьи

о

Выдача зшIвитеJIю зачетной ква;rификационной
кни)кки и копии прик{ва

о



Приложение Jф б к Административному

регламенту предоставления муниципальной
услуги <Присвоение спортивных разрядов
(второго спортивного рtLзряда, третьего
спортивного рtlзряда) и квалификационных
категорий (спортивный судья второй категории,
спортивный судья третьей категории)>

Согласие на обработку персональных данных

я,
(Ф.И,О, полностью)

выдан
(кем, когла)

проживающий (-а") по адресу
даю согласие на обработку своих персонaLльных

данных (фамилии, имени, отчества, года, месяца, даты и места рождения, адреса,
семеЙного положения, образования, профессии, рода занятий, спортивного
раЗряда, спортивного звания, квzLлификационноЙ категории, ИНН, сведениЙ
ГОСУДаРСТВеННого пенсионного страхования), то есть на любые деЙствия
(операции) или совокугIность действий (операций), совершаемых
с использованием средств автоматизации или без использования таких средств
с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление,
хРанеНие, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,
передачу (распространение, предоставление, досryп), обезличивание,
блокирование, удаJIение, уничтожение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, уд€Lление, уничтожение персонzшьных данных, для целей,
связанных с

ýzказать цели)

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва
в письменной форме.

( ) 20 г,
(личltм 11одIись, расшиdlровка)


