
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОКРУГА
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВЛНИЕ

СВАТОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
лугАнской нАродной ршспуБлики

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Qq,н JQJB г. Сватово jф .rp

об утверя(дении Порядка разработки и утверждения административных
регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном

образовании Сватовский муниципальный округ
Луганской Народной Республики

в соотве.гствии с
от 20.0З,2025 Jф 33-ФЗ

Федеральными
(об общих

законами Российской Федерации
принципах организации местного

самоуправления в единой системе публичной власти>, ФедераJIьным законом
от 27 ,0] .20I 0 J\'9 210-ФЗ (об организации предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг), постановлением Правительства Российской Федерации
от 20.07.202l J\Ъ |228 <Об утверждении Правил разработки и утвержденияадминистративных регламентов предоставления государственных услуг,
о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федер ации
и признании утратившим силу некоторых актов и отдельных положений актов
Правителъства Российской Федерации>, руководствуясь Уставом
муницип€Lлъного образования Сватовский муниципальный округ Луганской
Народной Республики, утвержденным решением Совета муниципаJIьного
округа муниципальное
Луганской Народной

образование Сватовский муниципальный округ
Республики от 09.11.202З Jф 5 (" изменениями),

админисТрация муниципального округа муниципальное образование
сватовский муниципальный округ Луганской Народной Республики

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

]. Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципальных услуг в
муниципальном образовании Сватовкий муниципальный округ Луганской
Народной Республики.



2. Признать
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утратившим силу постановление
муниципального округа муниципальное образование
мунициПальный округ Луганской Народной Республики 20.02.2024 J\b 17
<о разработке и утверждении административных регламентов предоставления
муниципальных услуг).

З. Разместитъ настоящее постановление на
муницип€шьного округа муницип€tльное образование сватовский
муниципальный округ Луганской Народной Республики в сети Интернет
(httPs://svatovo-rlB 1 .gosuslugi.ru) и в сетевом издании <луганский
Информационный I_{eHTp> (доменное имя сайта в информЬционно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>: lug-info.ru).

4. Настоящее постановлеFIие вступает в силу после его официалъного
опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за
собой

Глава муниципаJIъного округа
муницип€Lпъное образование
Сватовский муниципальный о

фйп.русанова

v

Луганской Народной Респуб,

администрации
сватовский

официалъном сайте

ММИНИСТРАЦИЯ
свдтовскогi-l

МУнlilЦИпАлЬНоГо
. округА



УТВЕРЖДЕН
постановл ением администр ации
муниципального округа
муниципальное образование
Сватовский муниципальный округ
Луганской Народной Республики
О't o,q, рх. &o.tв J\Ъ ._rp

порядок
разработки и утверждения административных регламентов
предоставления муниципальных услуг в муниципальном

образовании Сватовский муниципальный округ
Луганской Народной Республики

I. Общие положения

б) адмиrrистративное действие действие, входящее
административной процедуры, имеющее продолжительность
максимальный срок его выполнения;

в) процесс (процессный подход) - любая деятельность или совокупностъ
взаимосвязанных и взаимодействующих административных действий

в состав
и (или)

1.1. Настоящий Порядок предоставления муниципаJIъных услуг в
мунициПальноМ образованим Сватовский муниципальный округ Луганской
народной Республики (далее - Порядок) устанавливает требования к разработке

утверждению административных репiаментов предоставлениlI
муниципальных услуг на территории муниципального образования Сватовский
муниципальный округ Луганской Народной Республики (далее
Административный регламент), предусмотренных Реестром муниципальных
услуг (далее - Реестр муниципальных услуг) администрации муниципального
округа муниципалъное образование Сватовский муниципалъный округ
Луганской Народной Республики (далее - Администрация).

].2. Административный регламент является муниципальным
нормативныМ правовыМ актоМ Администрации, устанавЛивающиМ сроки и
последовательность административных процедур (действий) в процессе
предоставления муниципалъной услуги в соответствии с требованиями
Федерального закона от 27 .07 2010 J\Ъ 21 0-ФЗ кОб организации предоставления
государсТвенных и муниципальных услуг) (далее - Федеральный закон Jф 210-
Фз).

1,з, В настоящем Порядке используются понятия, установленныеФедеральным законом Jr,lb 210-Фз, а также следующие понятия:
а) административная процедура логически обособленная

последовательность административных действий при предоставлении
муниципальной услуги, имеющих конечный результат и выделяемых в рамкахпредоставления муниципальной услуги;



или административных процедур при предоставлении муниципаJIьной услуги,
преобразующая входы в выходы с исполъзованием ресурсов;

\v
г.) уполномоченныЙ уполномоченный

административных регламентов, проектов нормативных правовых актов
по внесению изменений в ранее изданные административные регламенты,
признанию административньiх регламентов утратившими силу;

д) экспеРтиза проекта экспертиза проекта административного
регламента, прOекта нормативнOг0 правового акта по внесению изменений
в ранее изданный административный регламент, признанию
административного регламента утратившим силу, проводимаrI
уполномоченным органом в порядке, установленном соответствующим
муниципальным нормативным правовым актом;

е) независимая экспертиза проекта
административного регламента, проекта нормативного правового акта
по внесению изменений в ранее изданный административный регJIаменъ
признанию административного регламента утратившим силу, проводимая
физическимИ и юридическими лицами в инициативном порядке за счет
собственных средств при размещении проекта административного регламента
на официальном сайте муниципаJIьного образования в информационно-
телекоммуникационной сети кинтернет> (далее - официальный сайт
муниципыIьного образования) ;

ж) подуслуга
услуги, которые
из параметров:

характеризуются уникальными требованиrIми по одному

различные требования по предоставлению муниципальной услуги
для разных категорий заявителей;

р€lзличные органы, предоставляющие муниципалъные услуги, в которые
обращаются заявители;

различные требования по составу пакета ((входных)) документов
для разных порядков предоставления муниципалъной услуги;

различные результать] предоставления муниципальной услуги.1.4 Административньiе регламенты разрабатываются структурными
подразделениями Администрации, к полномочиям которых относится
предоставление соответствующей муниципальной услуги
предоставляющий муниципальную услугу).

(далее - орган,

в случае участия в предоставлении муниципальной
функционалъных (структурных) подразделений
административный решаменъ нормативный правовой
изменений в ранее изданный административный регJIамент разрабатываются
совместной рабочей группой.

ответственность за своевременность и качество
административного регламента, нормативных правовь]х актов по
изменений в ранее изданный административный регJIаменъ

разработки

услуги нескольких
Администрации,

акт по внесению

внесению
признанию
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утратившим силу, за организацию деятелъности совместноЙ рабочеЙ группы,
внедренИе административного регламента несет функциональное (струкфное)
пOдразделение Администрации, о существляющее управление соответствующей
отраслью, являющееся владельцем процесса либо о существляющее выполнение
заключительной (итоговой) административной процедуры.

Административный регламе}Iт также устанавливает порядок
взаимодействия между структурными подразделениями Администрации и ее
должностными лицами, между лдминистрацией и физическими или
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, их
уполномоченными представителями (далее * заявители), органами
государственной власти, иными органами местного самоуправления,
учрех(дениями и организациями в процессе предоставления муниципалъной
услуги.

1.5. Административные регJIаменты разрабатываются и утверждаются в
соответствиИ с федеральными законами, нормативными актами Президента
Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, укЕвами Главы
луганской Народной Республики, законами и иными нормативными правовыми
актами Луганской Народной Республики после внесения сведений о
муниципальной услуге в федеральную государственную информационную
системУ <ФедераЛьный реестР государсТвенных и муниципальных услуг(функций)> (далее - реестр услуг), !о обеспечения технической возможности на
территории Луганской Народной Республики исполнения Правил посредством
реестра услуг разработка, согласование, экспертиза и утверждениеадминистративных регламентов осуществляется на бумажном носителе.

структура и содержание административного регJIамента, разработанногона бумаЖном носИтеле, должны соответствовать разделу II настоящего Порядка.
1,6, Административный регламент утверждается постановлением

АдминиСтрации после включения соответствующей муниципальной услуги в
реестр муниципалъных услуг в установленном порядке.

разработка Административного регJIамента осуществляется после
принятия правового акта Администрации о включении соответствующей
мунициПалъноЙ услугИ В Реестр муниципальных услуг или одновременно
с подготовкой такого правового акта.

1,7, ИспОлнение функциОFIаrIьными гIодразделениями Ддминистрации
отделъных государственных полномочий Российской Федерации, Луганской
Народной Республики, гIереданных муниципальному округу муниципалъное
образование Сватовский муниципалъный округ Луганской Народной
республики В установленном порядке, осуществляется В соответствии с
Административным регJIаментом, утвержденным соответствующим органом
исполнителъной власти, если иное не установлено федеральным законом или
законом Луганской Народной Республики.

1.8. Разработка Административных регламентов включает следующие
этапы:



а) внесение в

услуги, сведений о
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реестр услуг органами, предоставляющими муниципалъные
муниципальной услуге;

б) автоматическое формирование из сведений, указанных в подпункте (д1)
настоящего пункТа, проекта администр€хтивного регJIамента в соответствии с
требованиями к структуре и содержанию административных репIаментов,
установЛеннымИ разделоМ II настоящего Порядка.

в) анализ, доработка (при необходимости) органом, предоставляющим
муниципальнуюlvIJflzrцZrllaJr.bflyru yUJIyl,y, проекта административного регламента,
сформированного в соответствии с подпунктом <б> настоящего пункта, и его

услугу, проекта

загрузка в реестр услуг;
г) проведение в отношении проекта административного регJIамента,

сформированного в соответствии с подпунктом ((в)) настоящего пункта,
процедур, предусмотренных разделами III и IV настоящего Порядка.

1.9. Пр" разработке админисТративных регламентов органы,
предоставляющие муниципальные услуги, предусматривают оптимизацию
(повышение качества) предоставления муниципальных услуц в том числе
возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме, многоканальность и экстерриториальноQть получения
муниципальных услуц устранение избыточных логически обособленных
последователъностей административных действий при предоставлении
мунициrIалъной услуги (далее - административные процедуры) и сроков их
осуществления, а также документов и (или) информации, требуемьтх для
получения муниципальной услуги,
предоставления муниципальных услуц а
предоставления муниципальных услуц
законом NЬ 210-ФЗ.

1.10. Наименование муниципальной

внедрение реестровой модели
также внедрение иных принципов

предусмотренных Федералъным

r.lv.-гlаимtrнUIJАние муниципшIьнои услуги должно соответствоватъ
формулировке действующей редакции положения нормативного правового
акта, которым предусмотрена муниципальная услуга, наименованию
муниципальной услуги, установленному в Реестре муниципалъных услуг.

II. Требования к структуре и содержанию административных
регламентов

2.1. В административный регламент включаются следующие разделы:
а) общие положения;
б) стандарт предоставления муниципальной услуги;
в) состаВ, послеДовательностъ и сроки выполнения административных

процедур (подразделы, содержащие описание каrкдой административной
процедуры, включаются В указанный раздел В случаях, если при
предоставлении муниципальной услуги предусмотрено осуществление
административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о
заявителе и (или) объектах, принадлех(ащих заявителю, и (или) иных объектах,
а так}ке знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям
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законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые
проверяЮтся в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в
предоставлении) муниципалъной услуги, либо административной процедуры,
предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного
ресурса (в том числе земельных участков, радиочастоц квот), либо
административной процедуры получения дополнительных сведений от
заявителя, либо административной процедуры приостановления
предоставJIениЯ мунициПальной услуги, повторение которой в рамках
предоставлениЯ одноЙ мунициПальноЙ услугИ допускается 2 и более раза);

г) способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2,2,В раздел <Общие положения)) включаются следующие положения:
а)предмет регулирования административного регJIамента (предметом

правового регулирования административного регламента являются
общественные отношения, возникающие в процессе предоставления
муниципалъной услуги) ;

б) круг заявителей;
в) требование предоставления заявителю мунициrтальной услуги в

соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых
р€вмещаются в реестре услуг и в федеральной государственной
информационнойинформационной системе <Единый портал государственных и муниципальных
услуГ (функций)> (далее соответственно - категории (признаки) заявителей,
Единый портал государственных и муниципальньiх услуг).

Размещение свеДениЙ в федеральноЙ государственноЙ информационной
системе <Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>
будет осуществлятъся после обеспечения технической возможности на
территории Луганской Народной Республики.

2.з, Р аздел <стандарт предоставления муниципальной услуги) состоит из
следующих подразделов :

а) наименование муниципальной услуги;
б) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;
в) результат предоставления муниципальной услуги;
г) срок предоставления муниципальной услуги;
д) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания;
е) максимапьный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги (подраздел включается в
административный регламент в случае обращения заявителя непосредственно в
орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный
центр);

rk) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги;



з) требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга (подраздеЛ включаетсЯ В админисТративный регJIамент в случае
оOращения заявитепя непосредственно в орган, предоставляющий
муниципальную услугу, или многофункциональный центр);

и) показатели доступности и качества муниципальной услуги;
К) ИНЫе ТРебОвания к предоставлению муниципальной услуги, в том

числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в
многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной
услуги в электронной форме;

л) исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

м) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о
предоставлении муниципальной услуги И документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления муниципалъной услуги или для отказа в
предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Подр€lздел <<Наименование
муниципальную услугу) дол}кен включать
предоставляющего муниципальную услугу.

2.5. ПодРаздеЛ <Результат предоставления муниципальной услуги)
должен включать следующие поло}кения :

наименование результата (результатов) предоставления муниципалъной
услуги с указанием формы его предоставления, если результатом
предоставления муниципальной услуги является документ;

наименоВание информационноЙ системы (при наличии), в которой
фиксируется реестровая запись (в случае если результатом предоставления
муниципальной услуги является реестровая запись) или указание на отсутствие
необходимости формирования реестровой записи (rrр" наличии технической
возмохtности);

переченъ способов получения результата (результатов) предоставления
муниципальной услуги.

2.6. Подраздел ксрок предоставления муниципальной услуги) должен
включать сведения о максимальном сроке предоставления муниципальной
услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или)
информации, необходимьтх для предоставления муниципальной услуги, с
учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса"

2.7. Подраздел <исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень
основанИй для гIриостановления предоставления муниципальной услуги или
для отказа в предоставлении муниципальной услуги> должен включать
следующие положения:

а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги И документов, необходимых для предоставления

органа, предоставляющего
поJIное наименование органа,
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муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их
отсутствие;

a\
0) перечень оснований для приостановления лредоставления

муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их
отсутствие;

в) переченъ оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;

г) сведения о приведении в прилояtении к административному реглаМеНry,
указанному В пункте 2.25 настояшего Порядка, оснований, предусмотренных
подпунктами ((а)) - ((в)) настоящего llyHKTa, с учетом категории (признаков)
заявителя (при наличии таких оснований).

2.в. В подраздеЛ <Размер платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания)) включаются
следующие положения:

а) сведения о размещении FIa Едином портале государственных и
муниципалъных услуг информации о размере государственной пошлинът или
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги (пр" наличии
техниче ской возмох<но сти) ;

б) порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных
федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными
норматиВнымИ правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Луганской Народной Республики, муниципальными
правовыми актами.

2.9. Подраздел <срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги) должен включать срок регистрации запроса о
предоставлении муниципальной услуги с учетом способа подачи указанного
запроса.

2.10. Подраздел <Требования к помещениям, в которых предоставляется
мунициПальнаЯ услуга) должен включать сведения о требованиях
помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные
услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении
государсТвенноЙ или муНиципалъноЙ услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем дооуr.rrо" и (или) информации,
необходимых дJUI предо ставления каждой го сударственной или муниципалъной
УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛе К ОбеСПеЧеНИЮ доступности для инвалидов указанных
объектов В соответствии с законоДательством Российской Федерации о
социаJIьной защите инвалидов, а также размещение информации на Едином
портале государственных и муниципаJIьных услуг (rrр" наличии технической
возможности) требований, которым должны соответствовать такие помещения.

2.I|.Подраздел <Показатели качества и доступности муниципалъной
услуги) должен включать сведения о размещении на официальном сайте, а
также на Едином портале государственных и
наличии технической возмохtности) перечня
доступности муниципальной услуги.

муниципальных услуг (при
показателей качества и
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2,12, В подраздел <Иные требования к предоставлениIо муниципальной
услуги) включаются следующие положения:

а) перечень услуц которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, или указание на их отоутствие;
б) наличие или о'сутствие платы за предоставление указанных в

подпункте (а)) настоящего пункта услуг (при наличии таких услуг);
в) переченъ информационных систем, исполъзуемых для предоставления

муниципальной услуги (пр" наличии технической возможности);
г) невозможность предоставления законному представителю

несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, резулътатовпредоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, еслизаявителъ в момент подачи запроса о предоставлении муниципалъной услугивыразил письменно желание получить запрашиваемые результатыпредоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего
лично;

л) порядок предоставления результатов муниципальной услуги вотношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на
бумах<ном носителе, в том числa aпоaобul и сроки их предоставления законному
представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем;

е) возможность (невозможность) предоставления муниципальной услугив многофункционалъном центре, в том числе возмо)Itность (невозмохtностъ)
принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запросаи документов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципалъной услуги (в случае если запрос о предоставлении муниципальной
услуги может бытъ подан в многофункциональный центр);

ж) возмо}t{ность (невозможностъ) выдачи заявителю результатапредоставления муниципалъной услуги в многофункциональном центре, в том
числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание
электронных документов' направленных В многофункциональный ц."rр по
результатам предоставления муницигIальFtых услуг Лдминистрацией, а такжевыдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение
выписоК из информационных систем Администрации.

2,|з,Подраздел <Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги) должен включать следующие
поло}кения:

а) сведения о приведении исчерllывающего перечня документов,необходимыХ В соответствиИ с законодателъными и иными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в приложении кадминистративному регламенту, с учетом пункта 2.27 настоящего Порядка, с
разделением на документы и информацию, которые заявителъ долженпредставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе
предсlавить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению



в рамках межведомственного информационного взаимодействия, либо указание
на отсутствие таких документов;

z\
0J сведения о приведении

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.15 настоящего Порядка, в
каче стве пр иложения к административному р егламенту.

2.14, Перечень способов подачи запроса о предоставлении
муниципальной услуги И документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, приводится в приложении к административному
регJIаменту в соответствии с требованиями, установленными пунктом 2.27
настоящего Порядка.

2.|5. Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и
докуп4ентов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,приводятся В качестве прилохtения к админисТративномУ регJIаменту, за
исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами
Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федера ции или
иными нормативными правовыми актами. В случае если формы указанных
документоВ установленЫ актамИ Президента Российской Федерации,
Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми
актами, указание на такие акты должно содержаться В приложении к
административному регламенту.

2.16, Раздел <<Состав, последовательностъ и сроки выполнения
административных процедур) определяет требования к порядку выполнения
административных процедур (действий), в том числе особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме, особенности
выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных
центрах (при наличии технической возмоrкности) и должен содержать
следующие подразделы:

а) перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
административных процедур ;

б) подразделы, содержащие описание каждой административной
процедуры, осуществляемой при предоставлении муниципалъной услуги, в
случаях, указанных в подпункте (в) пункта 2,1 настоящего Порядка;

в) подраздел, описывающий предоставление муниципалъной услуги в
упре}кдающем (проактивном) режиме (в случае если муниципальной услуга
предполагает предоставление В упреждающем (проактивном) ре>ltиме), в
который включаются следующие положения:

указание на возмо>ltность предварительной подачи заявителем запроса о
предоставлении ему муниципальной услуги в упреждающем (проактивном)
режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной
услуги после осуществления органом, предоставляющим муниципальную
услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статъи 1.з
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ;

фор'' запроса о предоставлении
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сведения о юридическом факте, Iтоступление которых в орган,
предоставляющий муниципальную услугу, является основанием для
предоставления заявителю муниципальной услуги
(проактивном) режиме;

состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, осушествляемых органом, предос,гавляющим муниципалъную
услугУ' после поступления свеДений, указанных в абзаце третъем настоящего
подпункта.

2.1б.1. В описание административной процедуры профилирования
заявителя, заключающейся в анкетировании заявителя в целях определения
категории (гrризнаков) заявителя, проводимого органом, предоставляющим
муниципальную услугу, включаются способы и порядок определения категории
(признаков) заявителя.

В приложении к
идентификаторы категорий
2.26 настоящего Порядка.

2,16,2.В описание админисТративной процедуры приема запроса и
док),ментов и (или) информации, необходимых для предоставления
муниципалъной услуги, включаются следующие поло}кения:

а) сведения о приведении в приложении к административному регламенту
состава запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципалъной услуги в соответствии с категорией
(признаками) заявителя, а также способов подачи, указанных запроса,
документов и (или) информации;

б) способы установления личности заявителя (представителя заявителя);
в) сведения о приведении в приложении к административному регламенту

оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и
(или) информаЦИИ, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их
отсутствие;

г) возмох<ность (невозмоя<ность) приема органом, предоставляющим
мунициПалънуЮ услугу, или мнОгофункцИональным центром (при наличии
технической возможности) запроса и ДОК).д,tентов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выборуЪu"u"r"п"
независимо от его места жительства или места пребьтвания (лля физических
лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для
юридических лиц);

д) срок регистрации запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе,
предоставляющем муниципалъную услугу, или в многофункциональном центре
(пр" наличии технической возможности).

в упреждающем

административному регламенту приводятся
(признаков) заявителей в соответствии с пунктом

межведомственного2.17 . В описание административной процедуры
информационного взаимодействия включаются :

наименование органа (организации), в который направляется
информационный запрос (.rр" наличии), наименование исполъзуемого вида
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сведений (сервиса, витрины данных) - при осуществлении межведомственного
информационного взаимодействия посредством федеральной государственной
__,,1 w пинФормационнои систеN4ы кЕдиная система межведомственного электронного
взаимодействия>;

наименование органа (организации), в который направляется
информационный запрос, срок направления информационного запроса с
момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, срок получения ответа на информационный запрос - при
0существлении межведомственного информационного взаимодействия без
использования федеральной государственной информационной системы
<Единая система ме}кведомственного электронного взаимодействия>>.

2.1в. В описание административной процедуры приостановления
предоставления муниципальной услуги включаются следующие поло}кения :

а) сведеНия о приВедении в приложении к админиатративному регJIаменту
основанИй длЯ приостановления предоставления муниципальной услуги;

б) состав и содержание осуществляемых при приостановлении
предоставления муниципалъной услуги административtIых действий;

в) перечень оснований для возобновления предоставления
муниципальной услуги;

г) срок приостановления предоставления муниципальной услуги.2.19,В описание админис'гративной процедуры принятия решения о
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
включаются следующие положения :

а) сведеНия о приВедении в приложении к административному регJIаменту
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а в случае их
отсутствия - указание на их отсутствие;

б) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения органом,
предоставляющим муниципалъную услугу, всех сведений, необходимых для
принятия решения.

2.20. В описание административной процедуры предоставления
результата муниципальной услуги включаются следующие положения:

а) срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги,исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной
услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги,если срок предоставления заявителю результата муниципалъной услуги
отличается для различных способов предоставления результата муниципальной
услуги;

б) возможность (невозмохtность) предоставления органом,
предоставляющим муниципальную услугу, или многофункционалъным центром
(rrри наличии технической возможности) результата муниципальной y.ny." .rо
выборУ заявитеЛя независимо от его места жительства или места пребывания
(для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места
нахождения (для юридических лиц).
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административной процедуры получения
дополнительных сведений от заявителя tsключаются следующие поло}кения:

а) основания дпя получения от заявителя дополнителъных документов и
(или) информации В процессе предоставления муниципальной услуги;

б) срок, необходИмыЙ длЯ получениЯ такиХ документов и (или)
информации;

в) указание на необходимость (отсутствие необходимости) для
приостановления предоставления муниципальной услуги при необходимости
получения от заявителя дополнительных сведений;

г) перечень федеральных органов исполнителъной власти.
го сударсТвенныХ корпораЦий, оргаНов государственных внебюджетных фондов,
участвующих в административной процедуре, в случае, если они известны (при
необходимости).

2.22.В описание админисТративноЙ процедуры, в рамках которой
проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих
заявителю, и (или) иныХ объектах, а также знаний (навыков) заявителя на
предмет их соответствия требованиям законодателъства Российской Федерации
(за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры
принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной
услуги) (далее - процедура оценки), включаются следующие положения:

а) наименование и продолжителъность процедуры оценки;
б) субъекты, проводящие процедуру оценки;
в) объект (объекты) процедуры оценки;
г) местО проведения процедуры оценки (при наличии);
д) наименование документа, являющегося результатом процедуры оценки

(при наличии).
2.2з.В описание административной процедуры, предполагающей

осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципалъной
услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том
числе земельныХ участков, радиочастоъ квот) (далее соответственно
процедура распределения ограниченного ресурса, ограниченный ресурс),
включаются следующие положения :

а) способ распределения ограниченного ресурса;
б) наименование документа, являющегося результатом процедуры

распределения ограниченного ресурса (пр" наличии), который не может
являться результатом предоставления муниципальной услуги;

в) наименование ограниченного ресурса;
г) продол){tительно сть процедуры распределения ограниченного ресурса.2.24.В раздеЛ <Способьi информирования заявителя об изменении

статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципалъной услуги)включается перечень способов информирования заявителя об изменении
статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги,

2.25. Приложение к административному регламенту включает]
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а) переченъ обозначенийа., переченъ условных оОозначений и сокращений;
б) идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме;
в) исчерпываюIций перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, в табличной форме;
г) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о

предоставлении муниципальной услуги И документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги в табличной форме;

д) формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги В соответствии с
пунктоМ 2,|5 настоящегО Порядка, или в случае, если формы указанных
документов установлены актами Президента Российской Федерации,
Правительства Российской Федерации или иными нормативными правовыми
актами, указание EIa такие акты.

2.26, Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, указанные в
подпункте <б> пункта 2.25 настоящего Порядка, включают следующие
взаимо связанные сведения :

а) перечень результатов предоставления муниципальной услуги;
б) перечень отдельных признаков заявителей.
2.27. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых для

предоставления мунициПалъной услуги, указанный в подпункте (в) пункта 2.25
настоящего Порядка, включает следующие взаимосвязанные сведения:

а) переченъ необходимых для предоставления муниципальной услуги
документоВ И (или) информации с учетом идентификаторов категорий
(признаков) заявителей, предусмотренных пунктом 2.26 настоящего ПорядкЪ, а
также способьт подачи таких документов и (или) информации;

б) требования к представлению документов заявителем, включая
требования к формату, количеству, представлению документов только
отделъными категориями заявителей и иные необходимые требования.

2.28. Исчерпывающий переченъ оснований для откалза в приеме запроса о
предоставлении муниципалъной услуги И документов, необходимых для
предоставления муниципалъной услуги, оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги, указанный в подпункте (д)) пункта 2.25 настоящего
порядка, включает следующие исчерпывающие перечни оснований с учетом
идентифИкатороВ категорий (признаков) заявителей, указанных в пункте 2.2б
настоящего Порядка:

а) перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении
муниципальной услуги и документов, I;еобходимых для предоставления
муниципальной услуги, а в случае отсутствия таких оснований - указание на их
отсутствие;



б) перечень оснований
муниципалъной услуги, а в случае
отсутствие;

в) перечень оснований для
услуги, а в случае отсутствия таких

t4

для приостановления предоставления
отсутствия таких оснований - указание на их

отказа в предоставлении муниципальной
оснований - указание на их отсутствие.

III. Порядок согласования
и утверж(дения административных регламентов

3.1. Проект административного регJIамента формируется органом,
предоставляющим муниципальные услуги, в порядке, предусмотренном
пунктом 1.7 настоящего Порядка и направляется в структурные подразделения
Администрации, участвующие в согласовании (дал.. - ор.Ъны участвующие в
согласовании) вместе с листом согласования.

3.2. Проект административного регJIамента рассматривается органами,
участвуЮщимИ В согJIасоВании, в части, отнесенной к компетенции таких
органов, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты его поступления.

3.з. Одновременно с началом процедуры согласоtsания в целяхпроведения независимой антикоррупционной экспертизы проект
административного регламента подлежит размещению на официальном сайте
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>.

з.4.институты гражданского общества и граждане Российской
Федерации (далее - эксперты) могут в порядке, предусмотренном
нормативными правовыми актами Российской Федерации, за счет собственных
средств проводитъ независимую антикоррупционную экспертизу проектов
административных регламентов.

независимая экспертиза не может проводитъся лицами, принимавшими
участие в разработке проекта административного регламента.

срок для проведения независимой экспертизы указывается при
размещении проекта административIlого регламента и не может быть менее 15
календарных дней со дня размещения проекта административного регламента
для проведения независимой экспертизы.

з.5. По резулътатам независимой экспертизы составляется заключение?
которое направляется в Администрацию. В заключении по результатамнезависимой антикоррупционной экспертизы дол}кны бъттi указанывыявленные R проекте административного регламеFIта коррупциногенные
факторы и предложены способы их устранения.

З.6. ЗакЛючение пО результатам независимоЙ антикоррупционной
экспертизы носит рекомендательньтй характер И подлежит обязательному
рассмотрению органом) предоставляющим муниципальную услугу, в
тридцатидневный срок со дня его получения. По результатам рассмотренияэкспертам, проводившим независимую экспертизу, направляется
мотивированный отвеъ за исключением случаев, когда в заключении
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отсутствует предложение о способе устранения выявленных коррупциногенных
факторов.

З.7. Резулътатом рассмотрения проекта административного регJIамента,органом, участвующим В согласовании, является принятие таким органом
решения о согJIасовании или несогласовании проекта административного
регламента.

пр" принятии решения о согласовании проекта административного
решIамента орган, участвуюrrlий В согласовании, проставляет визу о
согJIасовании проекта в листе согласования.

При наличии возражений проект административного
визируется с замечаниями.

чrLлл uputrt(r, алминистративного регламента
Замечания оформляются на отдельном листе,

органом, участвующим в согJIасовании, подписываются руководителем органа,
участвующего В согласовании И направляются органу, предоставляющему
муниципальную услугу.

з,в. После рассмотрения проекта административного регламента всеми
органамИ, участВующимИ В согласовании, а также поступления замечаний
орган, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает поступившие
замечания.

в случае согласия с замеч аниями, представленными органами,
участвующими в согласовании, орган, предоставляющий муниципальную
услугу, в срок, не превышающий 5 рабочих дней, вносит с учетом полученных
замечаний изменения В проект административного регJIамента и направляет
указанный проект административного регламента на повторное согласование
органам, участвующим в согласовании.

ПрИ наличии возражениЙ к замечаниям орган, предоставляющий
муниципалъную услугу, дол}кен обеспечить обсуждение проекта
административного регламента с руководителем, органа, участвующего в
согласовании (органов, участвующих в согласовании) с целъю урегулирования
ралзногласий.

з,9. Щоработанньiй с учетом замечаний проект административного
регламента направляется на его повторное согласование всем органам,
участвующим в согJIасовании.

з.10. После согласования проекта административного регJIамента со
всемИ органамИ, участВующимИ в согласовании, орган, предоставляющий
муниципалъную услугу, направляет проект административного регJIамента на
экспертизу в соответствии с р€}зделом IV настоящего Порядка.

з,11. Утверждение административного регламента производится
посредством издания постановления Администрации, после получения
поло}Itительной экспертизы уполномоченного органа Администрации либо
урегулирования разногласий по результатам экспертизы.

з.|2. Изменения В административные регламенты внооятся в случае
принятиЯ новыХ нормативных актов Российской Федерации, Луганской
Народной Республики, регулирующих предоставJIение муниципалruой услуги,изменениЯ структурЫ Администрации, органа предоставляющего
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муниципальную услугу, а также по предложениям указанных органов,основанных на резулътатах анализа практики применения административных
регламентOв.

з,lз. При наличии оснований для внесения изменений вадминистративный регламенъ орган, предо ставляющий муниципальную услугу,разрабатЫвает посТановJrенИе Админист,рации о признании административного
регламента утратившим силу и о принятии в соответствии с настоящимпорядком нового административного регламента или об отмене
административного 

р егламента.

IV, Проведение экспертизы проектов административных регламентов

4,1, Экспертиза проектов административных регламентов (проектов опризнании нормативных правовых актов об утвер}кдении административных
регламентов утратившими силу) проводится органом, уполномоченным напроведение экспертизы проектов административных регJIаментов (далее
уполномоченнътй орган), в реестре услуг.

4,2, Уполномоченным органом является отдел правового обеспечения ипротиводействия коррупции Алминистрации.
4.З. Предметом экспертизы являются:
а)соответствие проектов административных регламентов требованиям

пунктов I.4, 7.8 настоящего Порядка;
б) отсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении

заявителями документов и (или) информации, которые могут бытъ получены в
рамках межведомственного запроса.

4,4, По резулътатам рассмотрения проекта административного регламента
уполномоченный орган В течение 10 рабочих дней принимает решение опредставлении полоя(ительного заключения на проект административного
регламента или представлении отрицательного заключения на проектадминистративного регламента,

4,5, При принятии решения о представлении поло}кителъного заключенияна проект административного регламента уполномоченный орган проставляет
соответствующую отметку в лист согласования.

4,6,при принятии решения о представлении отрицателъного заключения
на проект административного регламента уполномоченный орган проставляет
соответствуюшую отметку в лист согласования с приложением замечаний.

4,7,при наличии в заключении уполномоченного органа замечаний ипредложений к проекту административного регJIамента орган,предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает учет таких замечаний
и предложений.

при наличии разногласий орган, предоставляющий муниципальную
услугу, вносит возражения на замечания уполномоченного органа.

уполномоченный орган рассматривает возражения, представленные
органом, предоставляющим муниципальную услугУ, в срок, не превышающий 5
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рабочих дней с даты внесения органом, предоставляющим муниципальную
услугу, таких возражений.

в случае несогласия с возражен иями, представленными органом,
предоставляющим муниципальную услугу, уполномоченный орган в течение 2
рабочих днеЙ со дня их поступления готовит протокол разногласий, которътйподписывается органом, предоставляющим государственную или
муниципальную услугу, и уполномоченным органом.

4,в, Проект нормативного правового акта, по которому имеются не
урегулированные разногласия, N4о}кеТ быть подписан (утверiкден) главоймуниципального округа муниципальное образование Сватовский
муниципальный округ Луганской Народной Республики.


