
АДМИНИСТРАЦИЯ
городс кого округд IчtунициIьльн о Е оБрдз овдниЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СЕВЕРОДОНЕЦК
лугАнской нАродной ршспуБлики

(ДДМИНИСТРДЦИЯ ГОРОДСКО ГО ОКРУГД ГОРОД СЕВЕРОДОНЕЦК)

ПОСТАНОВЛВНИЕ

пЩ, июня 2026 г. r Северодонецк

Об утверждени и администрати вного регламента предоста вления
муниципальной услуги <<Перевод жшлого помещения в нежилое

помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории
муниципального образования городской округ город Северодонецк

Луганской Народной Республики>>

С целью упорядочения административных процедур иадминистративных
действий, повышения качества предоставления идоступности муниципальноЙ

услуги <Переводlt(илого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения
в жилое помещение на территории муниципitльного образования городской окРУг
город Северодонецк Луганской Народной Республики>>, в соответстВии
с Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом
Российской Федерации, Федерtlлыlым законом от 06.10.2003 J\Ъ 131-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправлениявРоссийскойФедерации))
(с изменениями), Федеральным законом от 20.03.2025 }lb 33-ФЗ кОб ОбЩИХ

принципах организации местного самоуправления в единой систеМе пУбЛИЧНОй

власти> (с изменеrIиями), Федеральным законом от 13.07.2015 М 218-ФЗ
<О государственной регистрации недвижимости> (с изменениями), ФедеральНЫМ

зако}Iом от2].07.2010 Jф 210_ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных
и муниципiLльных услуг) (с изменениями), постановлением Правительства
Российской Фелерации от 2О,07.2021 N9 1228 <Об утверждении Правил разработки
lI утверх(дения административных регламентов предоставления госУДарсТВенных

услуг, о вIlесении изменений в некоторые акты ПравительсТВа РоссийСКОй

ФедерачиИ И признанLlИ уl,ратрIвш!IмИ силУ некоторых актов и отдельных

пололсениЙ актоВ ПравитеЛьства РоссийскоЙ Федерации> (с изменениями),
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постановлением Правительства Луганской Народной Республики от 07.06,2024
Nр |22124 <Об утверждении Правил разработки и утверждения исполнительными
органами Луганской Народной Республики административных регламентов
предоставления государственных услуг> (с изменениями), руководствуясь
подпунктом L20., пункта 1., статьи З7 Устава муниципrLльного образования
городской округ город Северодонецк Луганской Народной Республики, принятого
решением Совета городского округа муниципЕrльное образование городской округ
город Северодонецк Луганской Народной Республики от |9.02.2026 Ns 05104412026,
подгryнктом 2.1.20., пункта 2.1., пунктами 5.1,5.11. Положения об Администрации
городского округа муницип.Lльное образование городской округ город
Северодонецк Луганской Народной Республики, утверждённого решением Совета
городского округа муниципальное образование городской округ город
Северодонецк Луганской Народной Республики от 08.I1.202З Ns 4, Администрация
городского округа город Северодонецк

ПОСТАНОВЛЯВТ:

1.Утверлить прилагаемый административный регJIамент предоставления
МУНИЦИПальноЙ услуги <Перевод жилого помещения в нежилое помещение
и нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципrrльного
образования городской округ город Северодонецк Луганской Народной
Республики>.

2. Настоящее постановление обнародовать путем рilзмещения (огryбликования)
полного текста настоящего постановления в сетевом издании <Луганский
Информационный I-{eHTp> и дополнительного размещения (огryбликования) полного
Текста настоящего постановления на официальном сайте муниципzLльного
образования городской округ город Северодонецк Луганской Народной Республики
в информациоl{но-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального
опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить
на главного архитектора Администрации городского округа муниципirльное
образование городской округ город Северодонецк Луганской Народной Республики.

Временно исполняющий
Главы городского округа
муниципальное
городской округ город
Луганской Народной П.П. Дреев



утвЕржшн
постановлением Администрации
городского округа
муницип€tльное образование
городской округ
город Северодонецк
Луганской Народной Республики
от <dC> kцоl.:с.2026 rодаNъ/Jl -//Ас

мминистративный регламент предоставления муниципальной услуги
<<перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения

в жилое помещение на территории муниципального образования
городской округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики>>

1. Общие положения

1. l. Предмет реryлирования административного регламента.
ддминистративный регламент <<перевод жилого помещения в нежилое

помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории

мунициП€шьногО образования городскоЙ округ город Северодонецк Луганской
Народной Республики>> (далее административныЙ регламент) определяеТ

стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий)

при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги
<перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения

в жилое помещение на территорлIи муницип€UIьного образования городской

округ город Северодонецк Луганской Народной Республики>> (далее

муницип€tльная услуга).
ддминистративный регламент разработан в целях упорядочения

административных процедур иадминистративных действий, повышения

качества предоставленIш идоступности муниципальной услуги, устранения
избыточtrых действий и административных процедур, сокращения количества

документов, представляемых заявителями для получения муниципальной

услуги, снижения количества взаимодействий заявителей

сдолжностнымрI лицаN{и, сокращения срока предоставления муниципальной

услуги, атакже сроков исполнения отдельных административных процедур

и админИстративНых дейсТвий В рамкаХ предоставлеFIия N,Iуниципальной усJrуги,
еслИ это не противоречит федеральным законам, Указам Президента

Российской Федерацлtи, нормативным правовым актам Правительства

Российской Федерации, норматIIвным правовым актам Луганской Народной

Ресгrублики, I\{уIIицI{папьныN{ правовым актам.
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1.2. Круг заявителей.
МуниципальЕая усJryга предоставляется собственникам помещений (далее

- Заявиiель), а также уполномоченным им лицам (далее - Представитель).

1.3,требования предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствиИ с вариантоМ предоставленшI муниципальной услуги,
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетированИя, проводиМого органоМ, предоставЛяющиМ услуry (далее -
профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился

заявитель.
информирование о предоставлении муниципальнои услуги

осуществляется:
а) непосредственно при личном приеме Заявителя в Ддминистрации

городского округа муниципаJIьное образование городской округ город

Северодонецк Луганской Народной Ресгryблики (далее - Администрация)

в отделе градостроительства и архитектуры Администрации.
График работы оlдела градостроительства и архитектуры Администрации:
- понедельник - четверг с 08:00 до l7:00;
- пятница с 08:00 до 16:00;
- перерыв с 12:00 до 12:48,
б) по телефону отдела градостроительства и архитектуры Администрации

8(57 5)7 0-27 -25 или МФЩ 8(8572)52-5 1 -50;

в) письменно по адресу: ул. Ленина, д. З2, r. Северодонецк, городской
округ город Северодонецк, Луганская Народная Ресгryблика, 29з400, а также

посредством электронной почты adm.severodonetsk@yandex.ru;
г) посредством размещения в открытой и досryпной форме информации;
- в федеральной государственной информационной системе <Единый

портаЛ государственныХ и муниципальных услуг (функций)>

(https ://www. gosuslugi.rr.r/) (далее - ЕПГУ) ;

- на региональных портЕIлах государственных и муниципальных услуг
(функций) (далее - регионЕIльный порта"r);

- на официальном сайте муниципального образования городской округ
город Северодонецк Луганской Наролной Республики (http:// severodonecklnr.ru)
и (или) r"rногофункционilJlьного центра в информационно-

телекоммуникациоtrной сети <Интернет> (https://mfclnr.ru) (далее

Официальные сайты);
д) посредством размещения информации на информационных стендах

Администрации или МФЩ.
муниципальнаJI услуга, а также результат, за предоставлением которого

обратился Заявитель, предоставJUIются ЗмвителIо в соответствии с вариантом

предоставления муниципальной услуги. Вариант, в соответствии с которым

заявителlо будет прелоставлена муниципальнzш успуга и результат услуги,
определяется в соответствии с административнып{ регламенто {, исходя

из признаков Заявителя и показателей таких признаков,
инфорrчrирование осуществляется по вопросам, касающимся:

- способов подачи заявления о предоставлении муниципа,ltьной услуги;
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- адресов отдела градостроительства и архитектуры Ддминистрации

и МФЩ, обращение в которые необходимо для предоставления усJIуги;
- справочной информации о работе отдела градостроительства

и архитектуры Администрации;
- документов, необходимых для предоставления муницип€Lпьнои услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления

о предоставлении муницип€Lльной услуги и о результатах ее предоставления;

- по вопросам предоставления муниципаJIьной услуги, которые являются

необходимыми иобязательными дляпредоставления муниципальной услуги
(включая информирование одокументах, необходимых дляпредоставлени,I
таких муницип€UIьных услуг).

получение информации повопросам предоставления муницип€tпьнои

услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципЕLльной услуги, осуществляется бесплатно.
при устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное

лицо отдела градостроительства иархитектуры Ддминистрации, сотрудник

мФц, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации
о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,

отчества (последнее при н€Lличии) и должности специ€Lписта, принявшегО

телефонныЙ звонок.
Если должностное лицо отдела градостроительства и архитектуры

ддминистрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок

должен быть переадресован (переведен) надругое должностное лицо

или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер,

по которому можно будет lrолучить необходимую информацию позднее.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, ДОЛЖНОСТНОе

лицо отдела градостроительства иархитектуры АдминисТРаЦИИ, СОТРУДНИК

мФЦ можеТ предложить Заявителю изложить обращение в письменной форме.
,щолжностное лицо отдела градостроительства и архитектуры

АдминиСтрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки
стандартныХ процедуР и условий предоставления муницип€Lпьной услуги
и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна преВЫШаТЬ

10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком ПРИеМа

граждан.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга <Перевод х(илого помещения в нежилое ПоМеЩеНИе

и нежилого помещениlI в жилое помещение на территории мунициП€шЬНОГО



4

образования городской
Республики>.

округ город Северодонецк Луганской Народной

2.2. Наименование органа, предоставляющего муницип€tльную услугу,
Муницип€rльную услуry предоставляет Администрация,
2.3. РезуЛьтат преДоставления муниципальной услуги,
резулътатом предоставления муниципальной услуги является :

- решение о возможности перевода жилых помещений в нежилые

помещения, нежилых помещений в жилые помещения на территории

мунициП€шьного образования городской округ город Северодонецк Луганской

Народной Республики;
- решение о невозможности перевода жилых помещений в нежилые

помещения, нежилых помещений в жилые помещения на территории

мунициП€UIьногО образования городскоЙ округ город Северодонецк Луганской

Народной Республики.
Решение о возможности либо невозможности перевода жилых помещений

в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые помещения на территории

мунициП€шыIогО образования городскоЙ округ город Северодонецк Луганской

народной Республики утверждается постановлением Ддминистрации.
Ддминистрация, не позднее чем через три рабочих дня со дня принrIтия

решения выдает или направляет по адресу, ука:}анному в заявлении, либо через

МоЦ ЗаявлtтеЛю решеНие О переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)

помещения в нежилое (жилое) помещение, согласно приложению 4

к административIIому регламенту (далее решение). АдминиСтрация,

одновременно с выдачей или направлением Заявителю решения информирует

о принятии ук€rзанного решения собственников помещений, примыкающих
к помешIению, в отношении которого принято указанное решение.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение о возможности либо невозможности перевода жилых помещений

в нежилые помещения, нежилых помещений в жилые помещения должно быть

принrIто Администрацией, не позднее чем через сорок пять дней со дня

регистрации заявления О предоставлении муниципальной услуги
в Адплинистрации.

2.5. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставленирI

муниципальной усJrуги, и способы ее взимания.
муницип€шьн€ш услуга предоставляется без взимания государственной

пошлины или иной платы.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получен}Iи результата
предоставленшя муниципальной услуги.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

О предоставлениИ мунициПальной услуги и при поJIучениII результата
предоставления муниципЕtльной услуги составляет l5 минут.

2.7. Срок регистрац}I!I запроса Заявителя о предоставлении

муницип€tльной услуги :

- при личном обращении в Администрацию - З рабочих дня;
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- при направлении запроса из МФЦ в Администрацию - 3 рабочих лня

с даты поступления докумеЕтов из МФЩ в Администрацию,
Заявление, поданное в иных формах в соответствии с Федеральным

законом от 27.07.2010 лЪ 210-ФЗ (об оргаIлизации предоставления

государственных и муницип€rльных услуг> (с изменениями), регистрируется
в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству Администрации,

.Щля предосТавлениЯ муниципальной услуги получеЕие услуг, которые

явлlIются,"Ъб*одr*"rпrи и обязательными для предоставления муниципальной

услуги, не требуется.
2,8. Требовшlия к помещениям, в которых предоставляется муниципzшьнм

услуга.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаJIьн€UI

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципЕrльной услуги, информационным стендам с образцами их заполненI4я

иперечнеМ документов, необходимых дляпредоставления муниципальной

услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется вспециаJIьно

выделенньЖ для этиХ целей помещениях Администрации или в МФI-{,

Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов

мест (но не менее одного места) для парковки специальньrх автотранспортных

среДсТВинВаJIидов'которыенедолжнызаниМаТЬиныетранспортныесреДстВа.
инва.ltиды пользуются местами дляпарковки специальных транспортных
средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в которых

рЬ.r.щ"rru, МФL{, располагается бесплатная парковка для автомобильного

транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места

для специальных автотранспортных средств инвалидов.
помещения размещаются преимущественно на нижних (предпочтительнее

на первых) этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инваJIидам.

Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской),

содержащей полное наименование Администр ации, а также информацию
о режиме его работы.

вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами

с поручнями и пандусами для передвижения детских и инв€чIидных колясок,

В помещеЕии организуется бесплатный туzrлет для посетителей,

в том числе туarлет, преднЕвначенный для инвалидов,
При необходимости работником МФЦ, Администрации, инвалиду

оказывается помоtць в преодолении барьеров, мешающIлх поJryчению ими услуг
наравне с другими лицами.

вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также

содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника,
ответственного за сопровождение инвалида.

.Щублирование необходимой для инвмидов звуковоti и зрительной

информации, а также надплtсей, знаков и иной текстовой и графической

"rфор*uцr" 
зЕаками, выполненныМи рельефно-Точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
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оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом

для собаки-проводника и устройств для передвижеЕия инвалида (костылей,

ходунков).
характеристики помещений приема и выдачи документов в части

объемно-плаНировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной

безопасности, иЕженерного оборудования должны соответствовать требованиям

нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации,

помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места

для ожидания, информирования и приема Змвителей,
места ожидания и места для информирования оборулуются стульями

(кресельнымИ секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления

документов с размещениеIu на них бланков документов, необходимых для

получения муницип€rльной услуги, канцелярскими принадлежЕостями, а также

информационными стендами, содержащими акту€шьную и исчерпывающую

информацию, необходимуrо для получениr{ муниципальнои услуги,
и пнформацию о часах приема заявлений.

места для проведения личного приема Заявителей оборудуются столами,

стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями длянаписания
письменных обращений.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,
показатели доступности муниципальной услуги (специа.lIьные,

применимые в отItошении инвалидов) :

1 ) наличие инфраструктуры;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;

3) обеспечение беспрепятственного досlупа инваlIидов к помещениям,

в которых предоставляется муниципальнаll услуга.
Показатели качества муниципальной услуги:
1 ) соблюдение срока предоставлениrI муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса

и получении результата;
3) осуществление не более одного обращения Заявителя к должностным

лIlцам Администрации лIли работникам мФЦ при подаче документов
на получение муниципальной усJryги и не более одного обращения

при получении результата в Администр ации или в МФЦ.
После получения результата услуги, предоставление которой

осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ, либо посредством МФIf,
змвителtо обеспечивается возможность оценки качества оказания

муниципальной усrryги.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципаJIьнои услуги, в том

числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг
в многофункцион€lльных центрах и особенности предоставления

муниципальных услуг в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги посредством мФц

осуществляется в подразделениях МФI_[ при нмичии вступившего в силу

соглашениЯ о взаимодействии между МФЦ и Администрацией,
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Предоставление муниципальной услуги в электронной форме

осуществляется при технической реализации услуги посредством !цгу
.щля получения муниципальной усrryги посредством Рпгу Заявитель

авторизуется I{u рпгу посредством подтвержденной учетной записи в единой

a".."*" идентификации и аутентификации (далее - ЕсиА), затем заполЕяет

зaшвление в электронном виде с использованием специаJIьной интерактивной

формы. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА,
jurrpoc считается подписанным простой электронной подписью (лалее - ЭП)

Заявителя, Представителя уполномоченного на подписание за,Iвления,

при заполнении Заявителем интерактивной формы обеспечивается

чurоrч.rЬп"""ие формы из профиля гражданина ЕсиА, цифрового профиля

посредством системы межведомственного электроЕного взаимодействия (далее

- сЙэв;. В случае невозможности получения укz}занных сведений из цифрового

профиля посредством смэв Змвитель вносит необходимые сведения

в интерактивную форму вручную.
при этом интерактивная форма содержит опросную систему

для определе ния индивидуальЕого набора документов и сведений, обязательных

для предоставления Заявителелr в целях получения муниципальной услуги,
заполненное заrIвление отправляется Заявителем вместе

с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми

для предоставления муЕиципальной услуги в Администрацию.
ПредоставлеIlие муниципальной услуги по экстерритори€}льному

принцигry осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений

пЬ"ред"ruопl ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в IvIФЦ,

Заявителям обеспечивается возможность представления з€UIвления

и прилагаеМых докумеЕтов в форме электронIiых документов посредством

Еtгу.
В этом случае Заявитель или его Представитель авторизуется на ЕПГУ

посредствоМ подтвержденной учетной записи в ЕСИД, заполняет заJIвление

опредоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной

формы в электронном виде.
заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги

отправJUIется Змвителем вместе с прикрепленными электронными образами

документов, необходимыми для предоставления муниципirльной услуги,
в Ддминистрацию. При авторизации в ЕСИД заявление о предоставлении

муtlиципaшьноЙ услуги считается подписанныI\4 ЭП Заявителя, Представителя,

уполномочеЕного на подписание заJIвления.
В случае Еаправления зЕUIвлениJI посредством ЕIГУ формирование

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы
на Епгу без необходил{ости дополнительной подачи заявления в какой-либо

иной форме.
в заявлении также укaвывается один из следующих способов направления

результата предоставления муницип€}льной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
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- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

документа в Администрации, МФЦ;
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ,

,щокумент, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя

предоставляется в случае личного обращения в Администрацию,
В случае направления змвлени;I посредством ЕпгУ сведения

из документц удостоверяющего личность Заявителя, Представителя

формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава

соответствующих данньfi, указанных в учетной записи, и моryт быть проверены

путем направления запроса с использованием Смэв,
Результаты предоставления муниципаJIьной услуги, ук€ванные в пункте

2.З. административного регламента, направляются ЗаявителюДIредставителю

в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного

усиленной квалифицированной эпуполномоченного должностного лица

уполномоченного органа в случае направления змвления посредством Епгу,
В случае направления заrIвления посредством ЕПГУ _результат

предоставления муниципаJIьной усrryги также может быть выдан Заявителю

на бумажном носителе в МФщ, указанном в заrIвлении.

Решение о предоставлении муниципальной усJryги принимается

Администрацией на основании электронных образов документов,
представленных Заявителем, а также сведений н€tходящихся в распоряжении
иных органов государственной власти, органов местного самоуправления

и полученных Администрацией посредством СМЭВ.
Прием и порядок предоставления документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги в иных формах в соответствии

с Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (об организации

предоставлениJI государственных имуниципальных услуг)) (с изменениями)

устанавливается нормативными правовыми актами Администрации,
Выбор Змвителем способа подачи збIвления и документов, необходимых

для полученИJI муниципальной услуги, осуществляется в соответствии

с законодательством Российский Федерации.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги.
.щля перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого

помещения в жилое помещение собственник (собственники) соответствующего

помещения или уполномоченное им (ими) лицо подает

в Ддминистрацию по месту нахождения переводимого помещения либо через

МФЦ в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством

Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии представляет,

следующие документы:
l) заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение

и нежилого помещения в жилое помещение по форме, приведенной

в приложении 1 к административному регламенту;
2)правоустанавливающие документы напереводимое помещение

(подлинники или засвидетельствованные в нотариЕUIьном порядке копии);
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3) плаН переводимого помещения с его техническим описанием (в случае,

если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого

помещения);
4) поэтажяый план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект

переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае,

если переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения

требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого

или нежилого помещения);
6) протокол общего собрания собственников помещений

в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии Еа перевод

жилого помещения в нежилое помещение;
7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих

к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое

помещение;
8) согласие на обработку персонЕrльных данных согласно Федеральному

законУ оТ 27.07.2006 Jф 152_ФЗ (О персональных данных))
(с изменениями).

К заявлению в обязательном порядке прилагаются копии паспортов (иных

документов, удостоверяющих личность) собственников переводимого

помещения.
2.1 1.1. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные

подгryнктами З и 4, пункта 2.1l. административного регламента, а также

в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином
государствеЕном реестре недвижимости, документы, предусмотренные

подпунктом 2, пункта 2.1 1. административного регламеЕта. .Щля рассмотрения
заявлениJI о переводе помещения Ддминис,трация, запрашивает следующие

документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были

представлены За-sвителем по собственной инициативе,
Администрация, не вправе требовать от Заявителя представление других

документов кроме документов, истребование которых у Заявителя допускается
в соответствии с пунктом 2.11. административного регламента. Заявителю

выдается расписка в поJryчении от Змвителя документов с указанием их перечня

и датЫ их полученИя АдминистрациеЙ с указанием перечня сведений

и документов, которые будут получены по межведомственным запросам,

в случае представления документов через МФIJ расписка выдается указанным
многофункционаJIьным центром. Государственные органы, органы местного

самоуправления и подведомственные государственным органам или органам

МестноГосамоУправленияорганизации'Враспоряжениикоторыхнаходятся
докумеЕты, указанЕые пункте 2.11. административного регламент4 обязаны

направить в порядке межведомственного информационного взаимодействия

в Ддминистрацию. Запрошенные сведения и документы моryт представляться

на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных

уполЕомоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме
электронного документа.
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2.12.ИсчерпывающийпереченЬоснованийдлJIотказаВприеМезапроса
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для

предоставления муниципаJIьной услуги, и исчерпывающий перечень оснований

для приостановлеIIия предоставления муницип€lJIьной усrryги или для отказа

в предоставлении муниципальной услуги.
основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, являются предоставление документов,
имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные Ее оговоренные

в них исправления, документов, исполненньrх карандашом, а также документов
с серьезныМи повреждениями, не позволяющими однозЕачяо истолковать

их содержание.
2.12.1. отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение,

нежилого помещения в жилое помещение догryскается в случае:

а) несоблюдения предусмоценных статей 22 Жилищного кодекса

российской Федерации условий перевода жилого помещениrI в нежилое

помещение и нежилого помещеЕия в жилое помещение;
б) предоставления неполного комплекта документов, определенного

пунктом 2.1 1 . административного регламента;
в) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме, а также реконструкции, технического

переоснащения переводимого помещения требованиям государственных
строительных норм, правиJI, иных нормативньIх правовых документов
илипроекта реконструкции, технического переоснащения переводимого

помещения;
г) в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги:
- запрос подаЕ в орган местного самоуправления, в полномочия которого

не входит предоставление муниципальной услуги;
-некорректное заполнение запроса (недостоверное, неправильное

либо неполное);
- представлеЕие докумеI]тов, утративших силу на день обращения

за поJryчением муниципальной услуги;
- представление нечитаемых документов, в том числе представлеIIных

в электронной форме, содержащих повреждения, наличие которых не позвоJIяет

в полном объеме поJryчить информацию и сведения, содержащиеся
в документах;

- запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы

Заявителя;
- представленЕые копии документов не заверены в соответствии

с законодательством Российской Федерации;

д) в случае обращения за выдачей дубликата документа, выданного

по результатам предоставления муниципальной услуги, является

предоставление неполной информации (комплекта документов от Заявителя)

согласно подпункта 2.1 1. административного регламента.
2.\2.2.Исчерпывающий перечень оснований дляприостановленрIя

или отказа в предоставлеЕии муниципальной услуги.
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Приостановление
не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администратпвных
процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги реryлирует отношения,

возникдощие в связи с предоставлением муЕиципальной усJryги, и включает

в себя следующие адмиЕистративные процедуры:
1) прием, и регистрация заявления и приложенных к нему документов;
2) проверка комплектности и достоверности документов и сведений,

содержащихСя в предстаВленныХ 3€UIвлении и документах, в целях оценки

"* 
aооr""rar"ия требованиям и усдовиям для получения муниципальной услуги;

3) направление заявления и приложенных к нему документов

для рассмотрениJI межведомственной комиссией по вопросу перевода жилого

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

на территорИи мунициПаJIьногО образованиЯ городской округ город

Северодонецк Луганской Народной Республики;
4) подготовка решения о переводе или об отказе в переводе жилого

поМеЩеЕияВЕежилоепоМеЩениеилинежилогопоМеЩениjIвжиЛое
помещение;

5) предоставление Заявителю результата муЕиципальной услуги -
решениJ{.

проверка документов на комплектность и достоверность, проверка

сведений, содержащихся в представленных заявлении и документах, в целях
оценки их соответствия требованиям и условиям для получения муниципальной

услуги, а также решениrI перевода или об отказе в переводе жилого помещения

в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

осуществляется не позднее чем через 45 дней со дня представления

в Администрацию документов, обязанность по представлению которых

возложена на Заявителя. В случае представления Заявителем документов через

мФIf срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе помещения

исчисляется со днlI передачи МФIJ таких документов в Администрацию.

,Щолжностное лицо АдмиНистрации, ответственное за формирование
проекта решения, не позднее чем через три рабочих дня со днlI принятия

решенлU{, выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через

МФI-I ЗаявИтелю докуМент, подтвеРждающий принятие такого решения,
в случае представления заявления перевода лtли об откaве в переводе жилого

помецения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

через МФI-{документ, подтверждающий принятие решения, направляется

в МФЦ, если иной способ его получения не указан Заявителем.

в случае представления Заявителем документов, указанных в пункте 2.11.

алминистративногО регламеtIта, через мФЦ срок принятия решения
перевода или об отказе В переводе жилого помещения в неr(илое помещение

предоставления муниципальной услуги
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или нежилого помещения в жилое помещение исчисJIяется со дня передачи

МФЦ таких документов в Администрацию.
3.2. ПорЯдок преДоставлеНия услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляетсi

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 J\ъ 210_ФЗ

коб организации предоставления государственных имуницип€шьных услуг)
(с "ir.".""rми), 

- 
Федеральным законом от 27.07.2006 }ф 149-Фз

,,оо иrlформации, информационных технологиях и о защите информации>

(с "rr""a"rями), 
постановлением Правительства Российской Федерации

от 25.06.20|2 Jф 634 <О видах электронной подписи, использование которых

догryскается при обращении заполучением государственных и муницип€Lпьных

услуг)) (с изменениями) при н€tличии технической возможности.

.Щля получения муниципальной усJryги через ЕпгУ ЗаявитеЛю необхОдимО

предварительно пройти процесс регистрации в ЕСИА.
Му"ицип€Lльная услуга может быть получена через ЕпгУ без личной явки

на прием в Администрацию.
Для подачи з€UIвления через ЕпгУ Заявитель должен выполнить

следующие действия:
- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
- в личном кабинете наЕпгу заполнить в электронной форме заявление

на оказание муниципальной услуги;
- приложить кзаявлению электронные документы инаправить пакет

электронIrых документов в Администрацию посредством функцион€Lпа Епгу.
в результате направления пакета электронных документов посредством

Епгу, производится автоматическЕUI регистрация поступившего пакета

электронных документов и присвоение пакету уник€rльного номера дела. Номер

дела доступен Заявителю в личном кабинете ЕПГУ.
При предоставлении муниципutльной услуги через Епгу, должностное

лицо Администрации выполняет следующие действия:
- формирует проект решения на основании документов, поступивших

через Епгу, а также документов (сведений), поступивших посредством

межведомственного взаимодействия, и передает должностному лицу,

наделенIIому функциями по принятию решения;
- после рассIuотрения документов и принятия решения о предоставлении

мунициПальноЙ услугИ (отказе в предосТавлениИ муниципальной услуги)
заполняет предусмотренные о принятом решениии переводит дело в архив;

- уведомляет Заявителя о принятом решении с помощью указанных
в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным
в заявлении: в МФЩ, либо направляет электронный документ, подписанный

усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица,

принявшего решение, в личный кабинет ЕПГУ.
В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.||.

административного регламента, в форме электронных документов (электронных

образов документов), днем обращения запредоставлением муниципальной

услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.



информирование Заявителя о ходе и результате предоставления

,у"rц"п*irой у"rry.' осуществJIяется в электронной форме через личный

кабинет Заявителя, расположенЕый на ЕПГУ.
ддминистрация при поступлении документов от Заявителя посредством

Епгу по требованию Заявителя направляет результат предоставления услуги
в форме "пБ*rро""о.о 

документа, подписанного усиленной квалифицированной

эльктронной подписью должностного лица, принявшего решение (в этом случае

заявитель при подаче заявления на предоставлеIIие услуги отмечает

в соответствующем поле такую необходимость).
3.з. Получеtrие Заявителем сведений о ходе выполнения запроса

о предоставлении муниципальной услуги.
.Щолжностное лицо ответствеЕное за выполнение адN,Iинистративнои

процедуры HanpaBJUIeT Змвителю результат выполнения административной
процедуры способом, ука]}анIlым в заrIвлении,

предоставление в электронной форме Змвителям информации о ходе

предоставления муниципаJIьной услуги осуществляется посредством ЕПГУ
муницип€rльных услуг в порядке, установленном в разделе l административного

регламента. В процессе предоставлеttиJI муниципальной услуги в электронной

форме Заявителю направляется :

- уведомленИе о записИ на прием в МФI-{, содержащее сведения о дате,
времени и месте приема;

- уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муниципaлльной услуги, содержащее сведения

о факте приема запроса и документов, необходимьтх для предоставления
муниципшIьной услуги, и начаJIе процедуры предоставления муниципальной

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления
муIlиципсtльной услуги;

- уведомлеIIие о результатах рассмотрения документов, необходимых

для предоставления муницрIпальной услуги, содержащее сведения о принятии

решениrI о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить

результат предоставления муниципальной усrryги либо мотивированный отказ

в предоставлении IчIуниципальной услуги;
- уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и пакета

документов в электронной форме либо в случ€ulх, прямо предусмотренных
нормативными актами Российской Федерации уведомление с указанием
допущенныХ нарушениЙ требований, в соответствии с которыми должно быть

представлено заявление в электронном виде.
З.4. Иные действия, необходимые для предоставлениlI муниципальной

услуги.
3.4.1.заявитель обеспечивается возможностью оценить доступность

и качество муницип€rльной усrryги на ЕПГУ, Змвитель оценивает качество

предоставления муниципа.ltьной услуги спомощью устройств подвижной

радиотелефоНной связи, с использованием ЕПГУ, терминаJIьных устройств.
з.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставлеItиrI муниципшIьной услуги документах,

1з
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3.5.1. В случае если В выданных В резупьтате предоставления

муниципzlльной услуги документах доtryщены опечатки и ошибки, то Заявитель

вправе представить в Ддминистрацию, мФЦ непосредственно, направить

почтовым отправлением, посредством ЕпгУ подписанное Заявителем,

заверенное печатью Заявителя (при нЕLличии) или оформленное в форме

электронного документа и подписанное усиленной квалифицированной эп
заявление в произвольной форме о необходимости исправления допущенных
опечаток и(или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток

и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки

и (или) ошибки.
з.5.2.В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявлениrI

об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданIIых в результате
предоставления муницип€lJIьной усJryги документах ответственный специ€Lпист

АдминиСтрациИ устанавливаеТ н€шичие опечатки (ошибки) и оформляет

результат предоставления муницип€tпьной усJryги (документ) с исправленныNIи

опечатками (ошибками) или направляет Заявителю уведомление
с обоснованным откЕвом в оформлении документа с исправленными опечатками

(ошибками).
Результат предоставления муниципальной услуги (документ)

ддминистрация направляет способом, ук€ванным в з€lявлении о необходимости

исправления доtryщенных опечаток и (или) ошибок.
3.6.особенности выполнения административных процедуР (лействий)

в многофункцион€tльных центрzIх предоставления государственных
и муниципальньIх услуг.

Предоставление муницип€lльной услуги через мФЦ осуществляется

прИ наличиИ заключеНногО соглашения о взаимодействии N{ежду

Ддминистрацией и мФЦ в установленном порядке Правительством Российской
Федерации.

основанием для начала предоставления муниципztльнои услуги является

обращение Заявителя в МФЦ.
инфорrrлирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением Муницип€tльной

услуги, атакже консультирование Заявителей опорядке предоставления

N{уницип€tльной услуги в МФЩ осуществляется в соответствии с графиком

работы МФЦ.
Прием заявлений о предоставлении муницип€LльноЙ услуги и иных

документов, необходимых для предоставления муниципапьной услуги.
При личном обращении Заявителя в МФЩ сотрудник, ответственный за прием

документов:
- устанаВливаеТ лрIчностЬ ЗаявителяДIредставителя на основании

документа, удостоверяющего его личность;
- проверяет представленное заявление и документы на предмет:

1) текст в заявлении поддается прочтению;
2) в заявленлIи ук€ваны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
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физического лица либо наименование юриди!Iеского лица;

3) заявление подписано уполномоченЕым лицом;

4) приложевы документы, необходимые для предоставления

муниципalльной услуги;
5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным,

указанным в заявлении и необходимых документах;
- заполняет сведения о Заявителе и представленньж документах

в автоматизированной информационной системе (далее - АИС) МФЦ;
- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги,

сформированную в АИС МФL{;
- информирует Заявителя о сроке предоставления муниципшIьнои усJryги,

способах получениJI информации о ходе исполIlеншI муниципальной услуги;
- уведомляет Заявителя о том, что невостребованные документы хранятся

в МФЦ в течение 30 дней,
заявление и документы, принятые от За{вителя Еа предоставление

муницип€шьной усrryги, передаются в Ддминистрацию не позднее 1 рабочего
дня, следующего за днем регистрации заявл ения и документов в МФI-{,

посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему

дury иотметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный

реестр заверЯется сотрудником МФЩ и передается специалисту Администрации
под подпись. один экземпляр сопроводителы{ого реестра остается

в Ддминистрации и хранится как документ строгой отчетности отдельно

от личных дел, второй - хранится в МФЦ.
в заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра,

по которому передаIrы з€UIвление и документы.
Выдача ЗаявителЮ результата предоставлеIIия муниципальной услуги,

в том числе вьцача документов на бумажном носителе, подтверждающих
содержание электронных документов, направленньlх в МФЩ по результатам
предоставления муниципмьных услуг органами, предоставляющими
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем
органов, предоставляющих муlrиципаJIьные услуги.

При обращении ЗаявитеЛя за предоставлением муниципальной услуги
череЗ МФЦ выдача результата предоставлениЯ муниципальной услуги
осуществляется при личном обращении в МФЩ.

ответственность завыдачу результата предоставления муниципа.,rьной

услуги несет сотрудник МФЩ, уполномоченrrый руководителем МФЩ.

fuя получения результата предоставления муниципальной услуги
в МФЦ Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность

и расписку. В случае обращения ГIредставителя Заявителя представляются

документы, удостоверяющие личность иподтверждающие полномочия

ПредставитеЛя Заявителя. Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу

документов, вьцает документы Заявителю и регистрирует факт их выдачи

в дИС МФI_{. Заявитель подтверждает факт получения документов своей

подписью в расписке, которая остается в МФIJ.
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Иные действия, необходимые для предоставления муниципаJlьной услуги,
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи Змвителя, использованной

при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлеЕием
перечня средств удостоверяIощих центров, которые допускаются

для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются

на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованиIо

с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз
безопасностИ информации в информационной системе, используемой в целях
приема обращений за получением муниципальной услуги
и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрепия запроса о предоставлении муниципальной услуги

4. 1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрения з€UIвления :

- посредством Единого портала;
- посредством почтовой связи;
- посредством МФI-{.



ЗАЯВЛЕНИЕ ЛЬ

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и

нежилого помещения в жилое помещение

(( ))

Прилохение JtJЪ 1

к административному регламенту
предоставления муниципа:lьной услуги
кПеревод жилого помещения в нежилое

помещение и нежилого помещения в жилое

помещение на территории муниципаJIьного

образования городской
округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики>

Администрация городского округа
муниципttльное образование городской
округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики

20 г

(наименование органа местного самоуправлеttиJI, уполномоченного на перевод помещения )

Прошу пришIть решение о переводе помещенияиз жилого (нежилого)

в нежилое (жилое) помещение (нужное подчеркнуть) в целях использования

помещения в качестве
(вид использованного помещения)

без проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого)

помещения / согласно прилагаеМОIчry проекту переустройства и (или)

переплаНировкИ жилогО (нежилоГо) помеЩе ниЯ и(или) перечню иных работ:

(указывается перечень необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)
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1. Сведения о Змвителе
1.1 Сведения о физическом лице,

в случае если Заявитель
является физическое лицо

1.1.1 Фамилия, имд отчество
(при наличии)

|.|.2. Реквизиты документа,
удостоверяющего личность
(не указываются в случае, если
застройщик является
идивидуальным
предпринимателем)

1.1.3 Основной государственный

регистрационный номер
ИНДИВИДУ€LПЬНОГО

предпринимателя, в случае если
заявитель является
ИНДИВИДУ€LПЬНЫМ

предпринимателем

1.2. Сведения о юридическом лице,
в случае если Заявителем
является юридическое лицо

1 2 l полное наименование

|.2.2 Основной государственный

регистрационный номер

|.2.з. Идентификационный номер
н€Lпогоплательщика
юридического лица

|.2.4. Адрес места нахождениrI
(регистрации) юридического
лица / адрес места жительства
(регистрации) физического
лица
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2. Сведения о помещении

Адрес, по которому находится
помещение

помещеП,цо кв. м

Приложение:

всего к змвлению (на _ страницах) приложено _ видов документов
на_ листах в l экземпляре.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи:

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо
ложной информации и недостоверных даннь]х.

(лата) (подпись) (фамилия, илtя, отчество (прIл на-лtrчии)

Выдать на бумажном носителе при личном обращении
Администрацию

в

Направить на бумажном носителе на почтовый адрес

11и,



Приложение Jtlb 2
к административному регламенту
предоставления муниципа_пьной услуги
<Перевод жилого помещения в нежилое

помещение и нежилого помещения в жилое

помещение на территории муниципального
образования городской
округ город Северодонечк
Луганской Народной Республики>

Администрация городского округа
муниципttльное образование городской
округ город Северодонецк
Луганской Наролной Республики

рАспискА
в получении документов

.щокументы, предоставленные в Ддминистрацию городского округа муниципальное

образоваНr..ород"*ой округ город Северодонецк Луганской Народной Республики

( )) 20 г
(лата)

1. Заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещения
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.

2. Правоустанавливающие документы на переводимое помещение

(указываются вид и реквизиты документа с отметкой _ копия, подлинник, или

нотариально заверенная копия)

3. План переводимого помещения с его техническим описанием (технический

паспорт) на _ листах.

4. Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект

переустройства и (или) перепланировки на _ листах.

5. .Щоверенность (в случае представителя) на _ листах.

(расшифровка подписи
должностного лица
Администрации
принявшего документы)

(( ) 20 г
(подпись)



Приложение ]ф 3

к административному регламенту предоставления

муниципальной ус.гryги кПеревод жилого

помещения в нежилое помещение и нежилого

помещения в жилое помещение на территории
муниципального образования городской
округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики>

Администрация городского округа
муниципаJIьное образование городской
округ город Северодонецк
Луганской Наролной Республики

СОГЛЛСИЕ НА ОБРЛБОТКУ ПЕРСОНЛЛЬНЫХ ДАННЫХ

паспорт сершI _ ]ф _ выдан (_D _ г
(кем выdан)

зарегистированной(го) по адресу: даю
(н auMe н ов ан ue опе раmора)

(огрн инн зарегистированному по адресу:
(далее - оператор) согласие на обработку своих персональных

данных.
в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае поJryчениrI согласия от представителя

субъекта персональных данных)

(фамчлuя, uмя, опчеспво полноспью)

паспорт сершl _ N9 _ выдан (_)) _ г,
(кем BbtdaH

проживающий по адресу:

действующий от имени субъекта персонаJIьных данных на основании

(реквuзumы dоверенноспu uлu uноzо dокуменпа, по d mверэlсdаюtце ? о полн ом о чuя преdсmавuпеля)

I_(ель обработки персональных данных:
- обеспеченuе соблюdенuя mребованuй законоdqmельсmва Россuйской Феdерацuu;

- оформленuе u рееулuрованuе mpydoBbtx оmношенuй;

- оmраэrсенuе uнформацuu в KadpoBbtx dокуменmах;
- ,oiurnrru, зарабоmной плOmьr;

- uсчuсленuе u уплаmq нсlло2овых плаmеlсей, преdусмоmренных законоdаmельсmвом Россuйской Феdерацuu;

- преdсmавленuе законоdаmельно усmановленной оmчеmносmu в оmноulенuu фuзuческuх лuц u внебюdlсеmные фонdьt;

- поdача свеdенuй в бqнк dля оформленuя банковской карmы u послеdуюtцеlо перечuсленltя на нее зарабоmной плаmьt;

- преdосmавленuе нсuоеовых вычеmов;
- обеспеченuе безопасньtх условuй mруdа;
.ucпoлнeнuеoбязаmeльcmв,пpedуcмompeнньtхdoеoвop*u

(указаmь uные целu (прtl налuчuu)

перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:

- фамuлuя, uлlя, ошчесmво;
- еоd, месяц, dqпа u месmо роuсdенuя;
- свudеmельсmво о zраэrcdqнсmве (прu необхоdшмосmu);

- р е квuзumы d о t<yM ен m а, уd о сm о в е ряюul ее о лuчн о с m ь ;

-'uоенпuфuкацiонньlй нол4ер нсulоеоплаmельlцuка, dаmа посmановкu еео на учеrп, реквuзumы свudеmельсmво посmоновкu

на учеm в HcUlo?oBoM opzaHe;
- номер свudеmельсmва обязаmельно2о пенсlлонноzо сmрсlхованuя, dаmа ре?uспрqцuu в сuсmеме обязаmельноzо

пен сuонн ozo сmрсtхов анuя;
- номер полuса обязаmельноzо меduцuнскоео сmрахованllя;

- аdреЪ факпчческоео месшсl проuсuвсtнчя ч реZuсmрqцuч по месmу сrсumельсmва u (uлu) по месmу пребьtванuя;

- почmовьtй u элекmронный аdреса;
- номера mелефонов;
- фоmоzрафuu;
- свеdенuя об образованuu, профессuu, спецuсutьносmч ч квалuфuкацuu, реквuзumы dокуменmов об образованuu;

- свеdенuя о семейном поло)!сенuu u сосmаве семьu;

- свеdенuя об uMyulecmBe\Hot полоэrсенuu, dохоdах, заdолuсенносmu;

)
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- свеdенuя о занltJуtаемьlх ранее dолэlсносmях u сmаuсе рабоmы, воuнской обязанносmu, воuнском учеmе;

(укаэаmь uHbte капеzорuu П,Щн, в с"сучае uх обрабоmкu)

Наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных Данных пО

поручению оператора, если обработка будет поручена такому

(указапь полное Haul|le*oBaHue юрuduческоzо лuца, фамuлuя, tlмя, опчесmво u adpec фuзuче cKozo лuца, осуцесmвляюtцеzо обрабо m ку персо налlrн blx

daHHbtx по поруенuю операmора, коmорому буdеп поручена обрабоmка)

перечень действшй с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее оппсание
используемых оператором способов обработки персональных данных:
обрабоmка выutеукозанных персонсulьных dанньlх буdеп осущесmвмmься пуmем смешанной (авmомаmuзuрованной, не

авmомаmuзuрованной) обрабоmкu персонсиьньtх dанных.
Сбор, запuсь, сuсmемаmuзацuя, накопленuе, храненuе, уmочненuе (обновленuе, uзмененuе), uзвлеченuе, uспользованuе,

переdача (распросmраненuе, преdоспавленuе, dосmуп), обезлuчuванuе, блокuрованuе, уdаленuе, унuчпоэrсенuе
персонсlJхьньlх dанньtх (полько mе, коmорые прuменяюmся ремьно)

Обработка вы шеуказанных персональных данных будет осуществляться rryтем
обработки персон;tльных данных.

(указапь способ обрабоmкu (смешанной, авпомапuзuрованной, н е а вп омаmu зuро в а н н ой)

,Щаю согласие на передачу (предоставление) оператором моих данных

(указапь полное HauMeHoBaHue юрuduческоzо ]fuца; фамuлuя, uмя, оmчесmво u adpec фuзuческоlо лuца; переDачу копорьtм dаеmся соzласuе)

пчтем
(пре dоспавленuя, dопуска, преdосmавле нuя)

срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если

иное не установлено федеральным законом;

Настоящее согласие на обработку персончrльных данных деЙствует с момента его представления оператору
и может быть отозвано мноЙ в любое время гryтемдо (_) 20_ г. или на период действия

подачи оператору заявлениr{ в простой письменной форме.
персональные данные субъекта подлежат хранению в течение сроков, установленных законодательством Российской

Федерации. Персональные данные уничтожаются: по достижению целеЙ обработки персон€lльных данных; лри

ликвидации или реорганизации оператора; на основании письменного обращенЕ,I субъекта персональных данных

с требование" о пр"*рuщении обработки его персон€lльных данных (оператор прекратит обработку таких персональных

данных в течение З (трех) рабочих дней, о чем будет направлено письменное уведомление субъекту персональных

данных в течение l0 (лесяти) рабочих дней.

(_) _ 20_г.



Приложение ]ф 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<Перевод жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения в жилое

помещение на территории муниципчшьного
образования городской
округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики >

Администрация городского округа
муниципальное образоваЕие городской
округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики

(фамилия, имя, отчество - дш граждан)

полное наименование организации -

(для юрилическюi лиц)

КУдч

(почтовый индекс и адрес)

(заявителя согласно з€uIвлению о переволе)

Решепие
о переводе (отказе в переводе) жилого (пежилого)

помещения в нежплое (жилое) помещение

Кому

(нашленование органа местного самоуправления)

осуществляющего перевод помещениrI) рассмотрев представленные в соотВеТСТВИИ

с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса РоссийскоЙ Федерации документЫ
о переводе
помещения общей площадью кв. м, находящегося по адресу:

п.)

(наименование улицы, площади, rrроспекта, бульвара, про9зда и т.
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дом корпус (владение, строение) КВ,-,

из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования

помещения в качестве
(вид использованиJI помещениlI в соответствии с зzulвлением о переводе)

РЕШИЛИ:
(наrаленование акта, дата его пришIтиrI и номер )

1. Помещение на основании приложенных к заlIвлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без

предварительных условий;

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при

условиИ проведеНиlI в устаНовленноМ порядке следующих видов работ:

(перечень работ по переустройству (перепланировке) помещения

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации
помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещениrI
(жилое) в связи с (основание(я), установленное
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации)

из жилого (нежилого) в нежилое
частью 1 статьи 24 Жилищного

(должность
должностного лица Администрации
подписавшего уведомление)

20г

(подпись) (расшифровка подписи)

lt tl


