
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД СЕВЕРОДОНЕЦК
лугАнской нАродной ршспуБлики

(АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД СЕВЕРОДОНЕЦК)

ПОСТАНОВЛВНИЕ

,1/ ,, май 2О25 г г. Северодонецк Nsr'Яl -ь

О разработке и утверждении административных регламентов
предоставления муниципальпых услуг

В целях утверждениrI и установления требований к разработке
административных регламентов предоставления муницип€LIIьных услуг
Администрацией городского округа муницип€tlrьное образование городской
округ Северодонецк Луганской Народной Республики и ее структурными
подразделениями, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.200З
J\Ъ131-ФЗ (Об общих принципах организации местного самоуправления
в Российской Федерации>>, Федеральным законом от 27.07.2010 J\Ъ 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муницип€шьных услуг)
(с изменениями), Постановлением Правительства Российской Федерации
от 20.07.202| Jф L228 <Об утверждении Правил разработки и утверждения
административньtх регламентов предоставления государственных услуг,
о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации
и признании утратившими силу некоторых актов и отделъных положений актов
Правительства Российской Федерации> (с изменениями), постановлением
Правительства Луганской Народной Ресгryблики от 07.06.2024 J\b |22124
кОб утверждении Правил разработки и утверждения исполнительными
органами Луганской Народной Ресгryблики административных регламентов
предоставления государственных услуг), Уставом муницип€шьного
образования городской округ город Северодонецк Луганской Народной
Ресгryблики, принятого решением Совета городского округа муницип€lлъное
образование городской округ город Северодонецк Луганской Народной
Ресгryблики от 08.11 .202З JФ 1 (с изменениями), руководствуясь гцrнктами 5.1.,

,Zu
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5.11. Положения об Ддминистрации городского округа муниципulJIьное

образование городской округ город Северодонецк Луганской Народной

республики, утвержденного решением Совета городского округа

муниципzшьное образование городской округ город Северодонецк Луганской
Народной Республики от 08.||.202З Jф 4, Администрация городского округа

город Северодонецк

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердитъ прилагаемый Порядок разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципшIьных усJryг.

2. Утвердить прилагаемый Порядок проведения экспертизы проектов
административных регламентов предоставления муницип€tльных усJryг.

3. Признать недействующим и не подлежащим применению постановление

ДдминиСтрациИ городскОго округа мунициПаJIьное образование городской округ
город Северодонецк Луганской Народной Республики от25.0з.2024 Ns 57,л124

<о разработке и утверждении административных регламентов предоставлениlI

муниципЕlJIьных усJIуг).

4. Настоящее постановление обнародовать путем р€Lзмещения
(опубликования) полного текста настоящего постановления в сетевом издании

<Луганский Информационный I-{eHTp> и дополнительного р€вмещения
(опубликования) полного текста настоящего постановления на официirльном

сайте муницип€шьного образования городской округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики в информационно-телекоммуникационной
сети Интернет.

5. Настоящее постановление вступает в силу после официального

опубликования.

6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставJUIю

за собой.

Временно исполняющий полномочия
Главы

городской
Луганской А. А. Пивоварова



УТВЕРЖДЕН
постановлением
Администрации городского
округа муницип€LIIъное
образование городской округ
город Северодонецк
Луганской Народной Ресгryблики
от << Jy' >> мая 2025 г. Ns /j/ -rL

порядок
разработки и утверждения административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

1. Общие положения

Настоящий порядок устанавливает требования к разработке
и утверждению административных регламентов предоставлениrI
муниципаJIъных услуг, предусмотренных Реестром муниципаJIьных услуг
Администрации городского округа муницип€шьного образования городской
округ город Северодонецк Луганской Народной Республики, предоставляемых
на территории муниципаJIьное образование городской округ город
Северодонецк Луганской Народной Республики (далее соответственно
административный регламент, Реестр муниципulJIьных услуг).

i.1. Регламентация услуг, предоставляемых Администрацией городского
округа муниципаJIьное образование городской округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики, (далее- Администрация) муницип€шьными
учреждениями и другими организациями, в которых размещается
муницип€шьное задание (заказ), д€Llrее совместно - органы, предоставляющие
услуги, обеспечивается административными регламентами.

1.2. Административным регламентом является муниципальный
нормативныЙ правовоЙ акт, устанавливающиЙ сроки и последовательность
административных процедур (действий), осуществляемых органами,
предоставляющими муницип€шъные услуги, по запросам физических или
юридических лиц, индивидуzшьных предпринимателей, их уполномоченных
представителей (далее - заявители) в процессе предоставления муниципальной
услуги в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010
J\b210- ФЗ (Об организации предоставления государственных и муницип€uIъных
услуг> ( с изменениями) (далее - Федеральный закон от 27.07.2010 Ns 210- ФЗ)
в пределах компетенции, определенной нормативными правовыми актами
Росоийской Федерации, Луганской Народной Республики, муницип€Lльными
правовыми актами. Юридические лица получают административную услуry
сучетом положений статьи б Федерального закона от 27.07.2006 J\Ъ152-ФЗ
<О персональных данных).

АДминистративный регламент устанавливает ответственных лиц за
каждую административную процедуру, порядок взаимодействия между
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органами, предоставляющими услуги, их структурными подрzвделениями и

должностными лицами, между органами, предоставJUIющими услуги, и

заявителями, органами государственной власти и иными органами местного

самоуправлениrI, учреждениями и организациями в процессе IIредоставления

муницип€lльной услуги.
1.4. В настоящем порядке используются понятия, установленные

Федеральным законом от 27.07.2010 Jф 210-ФЗ, а также следующие понятия:

административная процедура - логически обособленная

последовательность административных действий при предоставлении

муниципальной услуги, имеющих конечный результат выделяемых в рамках
предоставления муницип€Lпьной услуги;

административное действие - действие, входящее в состав

административной процедуры, имеющее продолжительность и (или)

максим€Lльный срок его выполнения;
процесс (процессный подход) - любая деятельность или совокупность

взаимосвязанных И взаимодействующих административных действий или
административных процедур при предоставлении муницип€tльной услуги,
преобразующая входы в выходы с использованием ресурсов;

уполномоченный орган - уполномоченное струкryрное подр€tзделение

ддминистрации по проведению экспертизы проектов административных

регламентов, проектов нормативных правовых актов по внесению изменений в

ранее изданные административные регJIаменты, признанию административных

регламентов утратившими силу;
экспертиза проекта _ экспертиза проекта административного регламента,

проекта нормативного правового акта по внесению изменений в ранее изданный

административный регламент, признанию административного регламента

утратившим силу, проводимая уполномоченным органом в порядке,

установленном соответствующим муниципаIIьным нормативным правовым

актом;
независимая экспертиза проекта - экспертиза проекта административного

регламента, проекта нормативного правового акта по внесениЮ иЗМенеНИЙ В

ранее изданный административный регламент, признанию административного

регламента утратившим силу, проводимая физическими и юридическими
лицами в инициативном порядке за счет собственных средств при р€lзмещении
проекта административного регламента в информационно-
телекоммуникационной сети (Интернет) (далее сеть <<Интернет>>) на

официальном сайте муниципаJIьного образования городскоЙ окрУГ ГОРОД

Северодонецк Луганской Народной Республики lrttps://severodorrecklnr.ru/ (ДаЛее

- Официальный сайт):
подуслуга - сценарий, условие предоставления муниципальноЙ УСJIУГИ,

которые характеризуются уникztльными требованиями по одному из параметров:

р€вличные требования по предоставлению муниципальной услУГи ДЛЯ

разных категорий заявителей;

р€tзличные органы, предоставляющие муниципаJIьные услуги, В коТорЫе

обращаются заявители;



5

р€вличные требования IIо составу пакета ((входящию) документов дJIя

рzlзных порядков предоставления муницип€Lльной услуги;
различные резулътаты предоставления муницип€LIIьной услуги.
1.5. Административные регламенты, нормативные правовые акты по

внесению изменений в ранее изданные административные регламенты,
признанию административных р егламентов утратившими силу разрабатываются
структурными подр€вделениями Администрации, к полномочиям которъж
относится предоставление муницип€Lпьных услуг и (или) координация
соответствующей работы в подведомственных учреждениях (далее

разработчик).
В случае участия в предоставлении муниципальной услуги нескольких

функционzшьных подразделений Администрации, административный
регламент, нормативный правовой акт по внесению изменений в ранее изданный
административный регламент разрабатываются совместной рабочей группой.

Ответственность за своевременность и качество разработки
административного регламента, нормативных правовых актов по внесению
изменений в ранее изданный административный регламент, признанию
административного регламента утратившим силу, за организацию деятельности
совместной рабочей группы, внедрение административного регламента несет
структурное подрzlзделение Администрации, осуществляющее управление
соответствующей отраслью, являющееся владельцем процесса либо
осуществляющее выпоJIнение заключительной (итоговой) административной
процедуры.

Разногласия между разработчиками по проектам административных
регламентов, проектам нормативных правовых актов по внесению изменений в

ранее изданные административные регламенты, признанию административных
регламентов утратившими силу р€tзрешаются в соответствии с Инструкцией по
делопроизводству в Администрации городского округа муницип.Lльное
образование городской округ город Северодонецк Луганской Народной
Республики, утвержденной постановлением Администрации городского округа
муницип€шьное образование городской округ город Северодонецк Луганской
Народной Республики от 02.\22024 Jф 309-п/24.

1.6, Административные регламенты, нормативные правовые акты по
внесению изменений в ранее изданные административные регламенты,
признание административных регламентов муницип€Lльных услуг утратившими
силу разрабатываются в соответствии с нормативно-правовыми актами
Российской Федерации и Луганской Народной Республики.

1.7. При разработке административных регламентов, подготовке
нормативных правовых актов по внесению изменений в ранее изданные
административные регламенты предусматривается оптимизация (повышение
качества) предоставления муницип€tльных услуг, применение процессного
подхода, в том числе:

упорядочение административных процедур (действий);
устранение избыточных административных процедур (действий);
сокращение количества документов, представляемых заявителями для
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предоставлениrI муниципzLлъной услуги, применение новых форм документов,
позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления
идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с
должностными лицами органа, предоставляющего услуry, в том числе за счет
реаJIизации принципа (одного окна>>, использование межведомственных
согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия з€uIвителя,
в том числе с использованием информационно-коммуникационных техноJIогий;

сокращение срока предоставления муниципалъной услуги, а также срока
выполнения отдельных административных процедур в рамках предоставления
мУниципальноЙ услуги. В административном регламенте могут быть
установлены сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги, а
также сроки выполнения административных процедур в рамках предоставления
муниципалъной услуги по отношению к соответствующим срокам,
установленным законодательством Российской Федерации, Луганской
Народной Республики, муниципzшьными нормативными правовыми актами;

ответственность должностных лиц органов, предоставляющих
муниципаIIьные услуги, за несоблюдение ими требований административных
регламентов при выполнении административных процедур (действий);

предоставление муниципалъной услуги в электронной форме.
i.8. Административный регламент утверждается постановлением

Администрации.
1.9. Административный регламент утверждается после включения

соответствующеЙ муниципальноЙ услуги в Реестр муницип€шьных услуг в

установленном порядке.
Разработка административного регламента осуществляется после

ПриНятия правового акта Администрации о включении соответствующей
МУнициПальноЙ услуги в Реестр муниципалъных услуг или одновременно с
подготовкой такого правового акта.

1.10.Принятие муниципальных нормативных правовых актов, иных
IIраВоВых актов Администрации и её органов, касающихся предоставления
муницип€lJIьных услуг, является основанием для внесения изменений в
соответствующие административные регламенты в установленном порядке либо
подготовки муниципального нормативного правового акта о признании
административного регламента утратившим сиJtу.

1.11. Внесение изменений в административный регламент, признание
административного регламента утратившим силу осуществляются в порядке,
установленном для его разработки и утверждения.

1.|2.Исrlолнение структурными подр€вделениями Администрации
оТДельных государственных полномочий Российской Федерации, Луганской
НаРОдной Республики, переданных муниципальному образованию городской
окрУГ Город Северодонецк ЛуганскоЙ НародноЙ Республики в установленном
ПОряДке, осуществJIяется в соответствии с административным регламентом,
УТВерЖДенным соответствующим органом исполнительной власти, если иное не
УСТаНОВЛенО федералъным законом ипи законом ЛуганскоЙ Народной
Ресгryблики.



I.1З. Проекты административных регламентов, а также проекТы
нормативных правовых актов по внесению изменений в ранее изданные
административные регламенты, признанию административных регламентов
утратившими силу подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой

уполномоченным органом Администрации в соответствии с Порядком
проведения экспертизы проектов административных регламентов
предоставления муницип€UIьных услуг, являющимся приложением к настоящему
постановлению Администрации.

Заключение об оценке регулирующего воздействия на проекты
административных регламентов, а также проекты правовых актов по внесению
изменений в ранее изданные административные регламенты, признанию
административных регламентов утратившими силу не требуется.

1.14. Предметом независимой экспертизы проекта административного

регламента, проекта нормативного правового акта по внесению изменений в

ранее изданный административный регламент, признанию административного

регламента утратившим силу является оценка возможного положительного
эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений
соответствующего проекта для граж дан и организаций.

1.15. Независимая экспертиза проекта административного регламента,
проекта нормативного правового акта по внесению изменений в ранее изданный
административный регламент, признанию административного регламента
утратившим силу проводится физическими и юридическими лицами в

инициативном порядке за счет собственных средств. Независимая экспертиза не
может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими

участие в разработке соответствующего проекта, а также организациями,
находящимися в ведении разработчика такого проекта.

1.16.Щля целей независимой экспертизы проекты административных
регламентов, а также проекты нормативных правовых актов по внесению
изменений в ранее изданные административные регламенты, признанию
административных регламентов утратившими силу подлежат рrвмещению
разработчиком соответствующего проекта в сети <<Интернет)) и на Официальном
сайте.

С момента р€вмещения в сети <ИнтернеD) проект административного

регламента, проект нормативного правового акта по внесению изменений в ранее
изданный административный регламент, признанию административного

регламента утратившим силу должен быть доступен заинтересованным лицам
для ознакомления. Независимая экспертиза проводится во время размещениrI
соответствующего проекта в сети <Интернет) и на ОфициzlJIьном сайте.

При р€вмещении проекта административного регламента, проекта
нормативного правового акта по внесению изменений в ранее изданный
административный регламент, признанию административного регламента
утратившим силу указывается: номер административного регламента,
содержащий.ся в Реестре муниципальных услуг; адрес, в том числе электронной
почты разработчика соответствующего проекта для направления закJIючений;
даты начiша и окончания приема заключений по результатам независимой

7
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экспертизы.
1.17. Срок, отведенный для проведения независимои экспертизы, не может

быть менее пятнадцати дней со дня р€вмещения проекта административного

регламента, проекта нормативного правового акта по внесению изменений в

ранее изданный административный регламент, признанию административного

регламента утратившим силу на Официапьном сайте.
1.18. По результатам независимоЙ экспертизы лицоМ, ПРОВОДИВШИМ

экспертизу, составляется заключение, которое направляется разработчику
соответствующего проекта.

разработчик проекта административного регламента, проекта

нормативного правового акта по внесению изменений в ранее изданный

административный регламент, признанию административного регламента

утратившим силу обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой

экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы. В
случае отсутствия заключений независимой экспертизы, разработчик отражает

данный факт в пояснительной записке к соответствующему проекту с указанием
срока начаJIа и окончания независимой экспертизы и адреса, по которому такой

проект был размещен для ее проведения.
пояснительная записка подписывается руководителем разработчика.

руководитель разработчика несет ответственность за полноту и достоверность
информации, отраженной в пояснительной записке.

1. 1 9. Непоступление заключения независимой экспертизы разработчику в

срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является

препятствием для проведения уполномоченным органом Администрации
экспертизы в порядке, установленном в Порядке проведения экспертизы

проектов административных регламентов предоставления муницип€tпьных

услуг, являющемся приложением к настоящему постановлению Администрации,
и последующего принятия муницип€шьного нормативного правового акта об

утверждении административного регламента, внесении изменений в ранее
изданный административный регламент, признании административного

регламента утратившим силу в соответствии с Инструкцией по

делопроизводству в Администрации городского округа муницип€Lльное

образование городской округ город Северодонецк Луганской Народной

Республики.

2. Требования к административным регламентам

2.1. Наименование муниципальной услуги должно соотвеТсТВОВаТЬ

формулировке действующей редакции положения нормативного ПраВоВоГо аКТа,

которым предусмотрена муницип€Lльная усJryга, наименованию муницишальной

услуги, установленному в Реестре муниципzLльных услуг.
2.2. В случае описания в административном регламенте поРяДКа

предоставления муниципальной услуги, характеризующегося оДиНаКОВЫМИ

требованиями к заявителям, пакету предоставляемых ими докУменТоВ, И

отсутствия отличия в органах, предоставляющих муниципаJIьную услуц,
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наименование административного регламента совпадает с наименованием
МУНИЦИПULЛЬНОЙ УСЛУГИ.

При предоатавлении муницип€Lпьных услуг в рамках одного полномочия
по решению вопроса местного значения, отнесенного к одной отрасли, или
принадлежности муницип€tIIьных услуг к одному процессу, когда условиrI
предоставления муниципЕtпьных усJIуг отличаются по категориrIм заявителей,
составу предоставляемых ими документов, органам, предоставляющим
муницип€шьные услуги, допускается ук€вание в административном регламенте
нескольких подуслуг. .Щанное р€Lзделение на подуслуги используется с целью
упрощения поиска заявителями необходимой информации.

Що начала разработки, с целью идентификации, административному

регламенту, о также входящим в него муниципальным услугам (подуслугам)

управлением экономики и муниципальной собственности Администрации
присваивается номер (кол) в порядке, установленном соответствующим
муниципсшъным правовым актом.

2.3.В административный регламент включаются следующие разделы и
подр€lзделы:
Раздел 1. <Общие положения) (далее - раздел 1).

Подраздел 1 . 1 <Предмет реryлированиrI административного регламента).
Предметом реryлирования административного регламента являются

общественные отношения, возникающие в процессе предоставления
муниципальной услуги.

В данный подраздел также включается информация о целях получения
муниципальной услуги (подуслуг).

Подразде л 1, .2 <Круг заявителей>>.
В подразделе информация о <Круге заявителей> муниципальной услуги

должна соответствовать федеральным законам, законам, иным нормативным
правовым актам Российской Федерации, иным нормативным правовым актам
Луганской Народной Республики, муницип€tльным нормативным правовым
актам и содержать наряду с перечислением категорий заявителей условия, при
которых указанные лица имеют право на получение муниципальной услуги, если
такие условия установлены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами
Луганской Народной Республики и изданными в соответствии с ними актами
Правительства Луганской Народной Республики, муниципальными
нормативными правовыми актами.

При наличии подуслуг и соответствующих р€lзличий в круге заявителей -
приводятся сведения о круге заявителей по каждой подуслуге.

В случаях, допускающих возможность обращения заявителя за
получением муницип€Lльной услуги через представителя, указывается, что от
имени заявителя могут выступать физические и (или) юридические лица,
имеющие такое право в силу наделения их соответствующими полномочиями в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Исключение составляют муниципальные услуги, предоставляемые любому
обратившемуся за ними заинтересованному лицу.
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1.3. <Вариант предоставления муниципальной услуги).
Требование предоставлениrI заявителю муниципальноЙ УслУГИ В

соответствии с вариантом предоставления муниципальной усJrуги,
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, являющимся разработчиком
административного регламента, а также результата, за предоставJIением
которого обратился заявитель.

Подраздел |.4. <<Требования к порядку информирования и

консультирования о предоставлении муниципальной услуги).
В данном подр€вделе излагается:
В пункте 1.4.| - порядок получения заявителем информации и

консулътации по вопросам предоставления муниципальноЙ услуги и УслУГ,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муницип€}JIьных услуг,
в том числе с использованием Официального caiaTa и федералъной
государственной информационной системы <<Единый порт€tII государственных и
муниципальных услуг (функций)>>, если такая услуга предоставляется через
Единый портutл государственных и муниципальных услуг.

Со ссылкой на пункты подраздела 1.5. укulзывается, что заявителям
предоставляется информация в порядке информирования и консультирования) а

именно:
информирование и консультирование в органе, предоставляющем услуry

(в случае если административным регламентом предусмотрена возможность
обращения заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги при
личном обращении в такой орган);

информирование и консультирование в многофункционаJIьном центре
предоставлениrI государственных и муницип€UIьных услуг (в случае если
многофункцион€}льный центр предоставления государственных и
муницип€Lltьных услуг участвует в предоставлении услryги);

информирование и консультирование по телефону;
публичная устная консульт ация;
публичная письменная консультация;

р€lзмещение информации на стендах и (или) иных источниках
информирования в местах предоставления муницип€шьных услуг;

размещение информации на Официальном сайте;

р€вмещение информации на <<Едином портаJIе государственных и
муниципальных усJIуг (функций)> (далее - Единый портал государственных и
муниципальных услуг Едином порт€Lле государственных и муниципалъных
услуг (в случае если такая усJIуга предоставляется через Единый портап
государственных и муниципаJIьных услуг).

Приводятся сведения о том, что информация предоставляется заявителю
бесплатно. К информации, рulзмещенной на Официальном сайте и Едином
портале государственных и муницип€IJIьных услуг, обеспечивается доступ
заявителя без выполнения каких-либо требований, в том числе без
использования программного обеспечения, установка которого за технические
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средства заявителя требует заключения лицензионного иJIи иного соглашения с

правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им
персонаJIьных данных.

В подр€вделе раскрывается информация, касающаяся каждой формы
информирования и консультирования.

В гryнкте |.4.I.1 вопросы информированиrI и консультирования в органе,
предоставляющем услуц, излагаются с учетом особенностей организации

работы по предоставлению муниципальной услуги в таком органе.
При этом указывается, что информирование и консультирование

заявителей о порядке предоставления муниципullrъных услуг, ходе рассмотрения
запросов о предоставлении муниципzшъных услуг, а также по иным вопросам,
связанным с предоставлением муницицаJIьных усJIуг, осуществляется в органе,
предоставляющем услугу, бесплатно. Специ€uIисты органа, предоставляющего

услуц, осуществJuIют информирование и консультирование заявителей о
порядке предоставления муницип€шьных услуг, в том числе по вопросам круга
заявителей, срока предоставления, последователъности административных
процедур, перечня предоставляемых документов.

В пункте I.4.I.2 при описании порядка информирования и
консультирования в многофункцион€Lльном центре предоставления
государственных и муницип€шьных услуг ук€tзывается, что информирование и
консультирование заявителей о порядке предоставления муницип€tпьных услуг,
ходе рассмотрения запросов о предоставлении муницип€tIIьных услуг, а также по
иным вопросам, связанным с предоставлением муницип€UIьных услуг, в
многофункционаJIьном центре предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг осуществляется бесплатно.

Порядок информирования и консультирования заявителей в
многофункцион€шьном центре предоставления государственных и
муницип€шьных услуг определяется Правилами организации деятельности
многофункцион€Llrьных центров предоставления государственных и
муницип€LIIьных услуг, утвержденными постановлением Правителъства
Российской Федерации.

В пункте |.4.|.З порядок информирования и консультирования по
телефону включает сведения о том, что ответ на телефонный звонок должен
начинаться с информации о наименовании органа (организации), в который
позвонил гражданин.

В случае если специ€tпист, осуществляющий консультацию по телефону,
не может ответить по существу на вопрос, связанный с предоставлением
муниципальной услуги, специ€шист обязан проинформироватъ заинтересованное
лицо об организациях, структурных подразделениях, которые располагают
сведениями, необходимыми для ответа на вопрос.

В пункте 1.4.I.4 содержится информация об осуществлении публичной
устной консультации с привлечением средств массовой информации - радио,
телевидения конкретными должностными лицами органа, предоставляющего
услуry, а также путем проведения встреч информационных групп
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Администрации с населением и выездных встреч Главы городского округа
городской округ город Северодонецк с населением муниципаJIьного образования
городской округ город Северодонецк Луганской Народной Республики.

В пункте 1.4.1.5 порядок осуществления гryбличной письменной
консультации включает р€вмещение информационных материzlлов на
Официальном сайте, публикацию информационных материаJIов в средствах
массовой информации.

В пункте |.4.t.6 приводится информация о недопустимости
осуществления специ€Lлистами органа, предоставляющего муницип€Lльную

услуц, работниками многофункционального центра предоставления
государственных и муницип€шьных услуг (в случае, если многофункцион€Lльный
центр предоставления государственных и муницип€шьных услуг участвует в

предоставлении муниципальной услуги) консультирования заинтересованных
лиц, выходящего за рамки предоставлениrI информации о стандартных
процедурах и условиях ок€вания муниципальной усJryги и влияющего прямо или
косвенно на индивидуzLльные решения заинтересованных лиц.

В пункте I.4.|.7 отражается, что на стендах и (или) иных источниках
информирования в местах предоставления муниципzшьных услуг размещаются
следующие информационные материаJIы :

перечень муницип€LIIьных услуг, предоставление которых организовано в
многофункцион€Lлъном центре предоставления государственных и
муницип€шьных услуг (в случае если многофункционаJIьный центр
предоставления государственных и муницип€UIьных услуг участвует в
предоставлении муниципальной услуги);

сроки предоставления муниципальных услуг;
В пункте 1.4.1.8 приводится перечень информации, подлежащей

размещению на Официальном сайте, на официаJIьном сайте МФЦ Луганской
Народной Ресгryблики (в случае, если многофункционаJIьный центр
предоставления государственных и муницип€}JIьных услуг участвует в
предоставлении муниципальной услryги), а также на Едином портаJIе
государственных и муниципЕuIьных усJtуг (если услуга предоставляется через
Единый порт€tJI государственных и муницип€Lпьных услуг), а именно:

круг заявителей;
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению ук€ванных документов, а
также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе ;

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи
документа, являющегося результатом предоставления муниципалъной услуги;

срок предоставJIения муницип€Lльной услуги;
порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или

иной платы, взимаемой за предоставление муниципалъной услуги;
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги;
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
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предоставлении муниципальной услуги.
В пункте |.4.2 укuвывается порядок, форма, место рчвмещения и способы

получениrI справочной информации, в том числе на стендах и (или) иных
источниках информирования в местах предоставления муницип€шьных услуг и
услуг, которые являются необходимыми и обязателъными для предоставления
муниципальной услуги, и в многофункцион€шьном центре предоставлениrI
государственных и муницип€lJIьных услуг.

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего услуry,

его структурных rrодразделений, предоставляющих усJIуry (если
местонахождение структурного подразделения не совпадает с местом
нахождения органа, предоставляющего услуry), государственных и
муниципаJIъных органов и организаций, обращение в которые необходимо для
получения муниципалъной услуги, а также многофункционаJIьных центров
предоставлениrI государственных и муницип€Lпьных услуг (в случае если
многофункциональные центры предоставления государственных и
муниципапьных услуг участвуют в предоставлении муниципальной услуги);

справочные телефоны структурных подр€вделений органа,
предоставляющего услуц, организаций, участвующих в предоставлении
муниципалъной услуги;

адреса интернет-страницы на Официальном сайте, а также электронной
почты и (или) формы обратной связи органа, предоставляющего услуry, в сети
<<Интернет>>.

Справочная информация не приводится в тексте административного

регламента и подлежат обязательному р€lзмещению на Официальном сайте, в

федеральной государственной информационной системе <<Федеральный реестр
государственных и муниципаJIьных услуг (функций)> (далее - федеральный
реестр) и Едином портале государственных и муницип€Lльных услуг, о чем
указывается в тексте административного регламента.

Органы, предоставляющие услуги, обеспечивают в установленном
порядке размещение и своевременную актуализацию справочной информации
на Официzlльном сайте и на стендах и (или) иных источниках информирования в
местах предоставления муниципаJIьных услуг.

Разработчик административного регламента обеспечивает р.lзмещение и
своевременную актуализацию справочной информации на Едином портале
государственных и муницип€UIьных услуг и в соответствующем разделе
федерального реестра.

В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвует
многофункционаJIьный центр предоставления государственных и
муницип€uIьных услуг, в подразделе приводится ссылка на электронный адрес
соответствующего официального сайта и указывается на р€вмещение в
помещениях многофункционального центра предоставления государственных и
муниципzLгIьных услуг справочной информации, предусмотренной Правилами
организации деятелъности многофункцион€Lльных центров предоставления
государственных и муниципЕUIьных услуг, утвержденными постановлением
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Правительства Российской Федерации.
Раздел 2. <<Стандарт предоставления муниципальной услуги) (далее -

р€Lздел 2, стандарт муниципальной услуги).
В разделе 2 информация должна быть исчерпывающей для заявителя и

обеспечивать однозначность её понимания, при наJIичии подуслуг - включать
сведения о соответствующих особенностях их предоставJIения.

<<Стандарт муниципальной услуги) содержит следующие структурные
подр€}зделы:

Подраздел 2.I. <<Наименование муниципальной услуги).
В подр€Lзделе с учетом требований пункта 2.| настоящего порядка

приводится наименование муниципальной услуги.
Если административным регламентом предусмотрены подуслуги, в

подр€tзделе, наряду с наименованием муниципальной услуги, совпадающим в
этом случае с наименованием административного регламента, приводятся
наименов ания подуслуг.

Подраздел 2.2. <<Наименование структурных подразделений, органов,
муниципальных учреждений и других организаций, предоставляющих
муницип€Lльную услугу).

В начале подр€lздела приводится наименование органа, предоставляющего

услуry.
В случае предоставления муниципальной услуги несколькими органами,

необходимо кратко обозначить полномочия каждого из них, в том числе в рамках
каждой подуслуги.

Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют
территориальные органы федеральных органов исполнительной власти,
территори€шьные подр€вделения органов государственных внебюджетных

фондов, органы исполнительной власти Луганской Народной Республики,

учреждения и организации, указываются все органы государственной власти,
органы государственных внебюджетных фондов, подразделения
Администрации, учреждения и организации, обращение в которые необходимо
для предоставления услуги.При этом в подр€lзделе необходимо ук€}зать характер

участия каждого из таких органов в предоставлении муниципальной услуги.
В случае, если предоставление муниципальной услуги организовано через

многофункционЕLIIьный центр IIредоставления государственных и
муниципЕuIьных услуг, сведения о нем как, участвующей в предоставлении
муниципальной услуги организации приводятся после информации об органе,
предоставляющем услугу.

В данном подразделе ук.lзывается на запреты:
требоватъ от заявителя при осуществлении записи на прием в электронном

виде совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, ук€вания цели приема, а также предоставления сведений,
необходимых для расчета длительности временного интервапа, который
необходимо забронировать для приема;

УСТаНОВленный tц/нктом З части 1 статьи 7 Федерального закона от



15

27.07.20|0 JЮ 210-ФЗ - требовать от заявителя осуществления деЙствиЙ, в том
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и
связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного
самоуправления, организации, за исключением получениrI услуг и получения

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких

услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
от 27.07.2010 j\Ъ 210-ФЗ.

Подразде л 2.З. <<Результат предоставления муниципалъной услуги).
Подраздел содержит описание результата предоставления муниципалъной

услуги, при наличии подуслуг - описание результата предоставления каждой
подуслуги.

Исходя из технической возможности, в подразделе указывается на право
получения заявителем в качестве результата муниципалъной услуги, по его
выбору: документа на бумажном носителе, электронного документа.

Щопускается право выбора заявителем получения резулътата
муниципальной услуги как на бумажном носителе, так и в форме электронного
документа.

Подразде л 2.4 <Срок предоставления муниципальной услуги).
Щанный подраздел включает сведения о максим€шьном сроке

предоставления государственной услуги, который исчисляется со дня
регистрации запроса и документов иl или информации, необходимых для
предоставления государственной услуги: в органе, предоставляющем
государственную услугу, в том числе в случае, если запрос и документы и l или
информация, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы
заявителем посредством почтового отправления в данный орган или поданы
нарочным; в федеральной государственной информационной системе Единый
портал государственных и муниципаJIьных услуг, на офици€uIьном сайте органа,
предоставляющего государственную услуry; в многофункционaльном центре, в

случае если запрос и документы иl или информация, необходимые для
предоставления государственной услуги, поданы заJIвителем в

многофункцион€Llrьном центре. Максимальный срок предоставления
государственной услуги для каждого варианта предоставления услуги
приводится в содержащих описания таких вариантов подразделах
административного регламента

Срок предоставления муниципальной услуги включает, в том числе время,
необходимое для обращения в организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами Луганской Народной Республики, срок выдачи (направления)

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
В подразделе уточняется, что срок предоставления муниципальной услуги

в электронном виде начинается с момента приема и регистрации в органе,
предоставляющем услуry, электронных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.
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Подразде л 2.5. <<Исчерпывающий перечень документов, необходиМых ДЛЯ

предоставлениrI муниципальной усJIуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязателъными для предоставления муницип€Lльной услуги,
подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в

том числе в электронной форме, порядок их представления>).
В подразделе укz}зывается следующее:
исчерпывающий перечень документов, которые заявитель получает в

соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муницип€шьных усJIуг Администрацией;

состав и способы подачи заявления и пакета документов,
предоставляющих услуц, организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, технической возможности: на бумажном носителе - при
личном обращении в орган, предоставляющий услугу, многофункцион€Lлъный

центр предоставления государственных и муницип€uIьных услуг, почтовым
отправлением в адрес органа, предоставляющего услугу; в форме электронного
документа - с исполъзованием Единого порт€Lла государственных и
муницип€шьных услуг, посредством электронной почты в адрес органа,
предоставляющего услуry;

сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержащиеся в

документах, предусмотренных законодателъством Российской Федерации;
сведения, позволяющие идентифицировать представителя заявителя,

содержащиеая в документах, предусмотренных законодателъством Российской
Федерации;

дополнительные сведения, необходимые для предоставления
государственной услуги; перечень прилагаемых к запросу документов и l или
ин ф орма ции; наимен ование документов (категорий документов), необходимых
для предоставления государственной услуги в соответствии с нормативными
правовыми актами и обязательных для представления заявителями, а также
требования к представлению указанных документов (категорий документов);
наименование документов (категорий документов), необходимых для
предоставления государственной услуги в соответствии с нормативными
правовыми актами и представляемых заявителями по собственной инициативе,
а также требования к представлению укzLзанных документов (категорий
документов).

В случае если подача документов осуществляется в эпектронной форме
посредством Единого портzLла государственных и муниципuulьных услуг,
электронной почты в адрес органа, предоставляющего услугу - приводятся
сведения об отсутствии необходимости дополнительной подачи заявителем
таких документов в какой-либо иной форме, если иное не установлено
законодательством Российской Федерации и законами Луганской Народной
Республики;

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципалъной

услуги. При наличии подуслуг такой перечень приводится отделъно по каждой
подуслуге.
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Бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваеМыХ

заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приВодятся В

качестве приложений к административному регламенту, за искЛЮчениеМ

случаев, когда формы указанных документов установJIены законодателЬсТВоМ
Российской Федерации и (или) законодательством ЛуганскоЙ НароднОЙ
Ресгryблики, муниципаJIьными нормативными правовыми актами, а также
случаев, когда з аконодательством Российской Ф едерац ии, Лу г анской НарОДНОй

Республики, муниципaUIьными нормативными правовыми актаМи ПряМО

предусмотрена свободная форма подачи этих документов.
Подраздел2.6. <<Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа в приеМо

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги).
Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в предоставлении

муниципальной услуги, которые установлены федеральными законами,
принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами ЛуганскоЙ
Народной Республики.

При наличии подусдуг основания для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приводятся по каждой
подуслуге.

В случае отсутствия таких оснований,на это прямо указывается в тексте
административного регламента.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению заявителя за предоставлением мунициrr€Lльной услуги.

Подраздел 2.7. <<Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления в предоставлении муниципальной услуги>.

При наличии подуслуг основания для приостановJIения в предоставлении
муниципальной услуги приводятся по каждой подуслуге.

В случае отсутствия таких оснований, на это прямо указывается в тексте
административного р егламента.

Подраздел 2.8. <Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципалъной услуги, в том числе
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги).
В подразделе наименования услуг приводятся в точном соответствии с

Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципапьных услуг Администрацией.

Подраздел 2.9. <Размер и основания взимания государственной пошлины
илииной пJIаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги).

В данном подразделе ук€lзывается размер государственной пошлины или
иной платы, взимаемой за предоставление муницип€шъной услуги, или ссылка на
положение нормативного правового акта, в котором установлен размер такой
пошлины или пJIаты.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой
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платы.
Подраздел 2.10. <<Максималъный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при
поJryчении результата предоставлениrI таких услуг).

В подраздел включается с следующая информация:
максимzIJIьный срок ожидания в очереди для подачи документов и

получения результата муницип€Lльной услуги;
категории лиц, в отношении которых реаJIизуется принцип

приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в
возможности получить консультацию, сдать документы на получение
муниципальной услуги и получить резулътат муниципальной услуги вне
основной очереди, в том числе, при н€lличии технической возможности, с
помощью электронной системы управления очередью.

Подраздел 2.||.<<Срок и порядок регистрации запроса заявителя о
предоставлении муниципалъной услуги и услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том
числе в электронной форме>.

В подраздел включается информация с учетом предусмотренных
административным регламентом возможных способов предоставления
заявителем запроса на предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 2.1,2. <<Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципzLпьная услуга, к з€Lлу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами
их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной,
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов ук€}занньIх
объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о
соци€Lльной защите инваJIидов).

В подрzвделе указывается, что места предоставления муниципальной
услуги должны отвечать следующим требованиям:

помещение должно быть оборудовано отделъным входом для свободного
доступа заявителей;

помещения оборудуются в соответствии с действующими санитарными
правилами и нормами. Места предоставления муниципальной услуги
оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и
системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

помещения оборудуются пандусами, специ€}лъными о|раждениями и
перилами, обеспечиваются беспрепятственное передвижение и разворот
инв€uIидных колясок. Предусматривается выделение окна на предоставление

услуг для обслуживаниlI заявителей с ограниченными физическими
возможностями в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и
поворота колясок.

Для обслуживания заявителей с ограниченными физическими
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возможностями должны быть обеспечены:

условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в

них услугам;
возможность самостоятельного или с помощью сотрудников,

предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой

расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед

входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и) при
необходимости, с помощью сотрудников, предоставляющих усJIуги;

надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€tлидов к
объекташл и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

Для ожидания приема заявителями, заполнения необходимых для
получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, бланками заявлений и
образцами их заполнения. Количество мест ожидания определяется исходя из

фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.
Помещения для работы с заявителями оборулуются соответствующими

стендами и (или) иными источниками информирования.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставления муниципальной услуги рЕlзмещается на стендах и (или) иных
источниках информирования в местах предоставления муницип€uIьных услуг, а

также на Едином порт€Lле государственных и муницип€шьных услуг и
Официальном сайте.

Подраздел 2.|З. <Показатели доступности и качества муниципальной
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными
лицами при предоставлении муницип€Lльной услуги и их продолжительность,
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной
услуги, в том числе с исполъзованием информационно-коммуникационных
технологий, возможностъ либо невозможность получения муниципальной
услуги в многофункционaльном центре предоставления государственных и
муниципzLпьных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территори€шьном
подразделении органа, предоставляющего муниципальную услуц, по выбору
заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о
предоставлении нескольких государственных и (или) муницип€lJIьных услуг в
многофункциональных центрах предоставления государственных и
муницип€LIIьных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федер€Lпьного закона от
27.07.2010 j\Ъ 210-ФЗ) (далее - комплексный запрос).

В качестве показателей доступности в административном регламенте
моryт быть указаны:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

возможностъ получения муниципальной услуги своевременно и в
соответствии со стандартом муниципальной услуги;
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возможность получения полной, акту€tльной и достоверной информации о

порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием
Единого порт€Lла государственных и муницип€шьных услуг, Официального
саftта;

возможность получения муниципалъной услуги в электронной форме,
посредством Единого порт€Llrа государственных и муниципальных услуг в
соответствие с порядком, закрепленным в разделе 3 пункта З.5
административног0 регламента;

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном
центре предоставления государственных и муницип€Lпъных услуг (в том числе в
полном объеме);

возможность по запросу заявителя выезда работника
многофункцион€tпьного центра предоставления государственных и
муниципальных услуг к заявителю для приема заявлений и документов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ усJtуги, а также доставки
результатов предоставления муниципальной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления
муниципалъноЙ услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий;

возможность получения информации о результате предоставления
МУнициПальноЙ услуги; возможность получения муниципальноЙ услуги в любом
территориальном подр€tзделении органа, предоставляющего муниципaльную
услуц, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип);

возможность получения муниципальной услуги в многофункционаJIьном
центре предоставления государственных и муницип€шьных услуг с
использованием принципа экстерриториаJIьности;

ВоЗМожность получения муниципалъной услуги в многофункцион€Lльном
центре предоставления государственных и муниципаJIьных услуг посредством
комплексного запроса.

В случае невозможности получения муниципальной услуги в
многофункцион€Lльном центре предоставления государственных и
МУнИципzLпьных услуг, в том числе в полном объеме, посредством комплексного
ЗаПроса, а также в рамках ре€lJIизации экстерриториального принципа в любом
Территориальном подразделении органа, предоставляющего муницип€Lльную
услуry, на это ук€вывается в административном регламенте.

Отдельно приводятся пок€Lзатели доступности муниципальной услуги для
инваJIидов:

соПровождение инв€uIидов, имеющих стойкие расстройства функции
ЗреНия и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводч ика и тифлосурдопереводчика;
ДОПУСК на объекты собаки-проводника при нытичии документа,

ПОДТВеРЖДаЮЩего ее специаJIьное обучение, выданного в установленном
порядке;

ОКаЗаНие сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой
инв€uIидам помоЩи в преОдолениИ барьероВ, мешающих получению успуг и
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использованию объектов наравне с другими лицами.
В подр€lзделе перечисляются основные требования к каЧесТВУ

предоставления муниципальной услуги, в том числе: сВоеВреМеННОСТЬ

предоставления муниципа_пьной услуги; достоверность и полнота
информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения; создание
комфортных условий при предоставлении муниципальной услуги; УДобствО И

доступность получения заявителем информации о порядке ПреДоСТаВЛеНИЯ

муниципальной услуги.
Показателями качества предоставления муниципальноЙ услуги МоryТ

являться: соблюдение установленного административным реглаМенТоМ СРОКа

рассмотрения запроса и иные пок€ватели.
В подразделе подлежит конкретизации информация:
о количестве взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности;
об источниках получения заявителем сведений о ходе предоставления

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

Подраздел 2.|4. <<Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальномУ
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной

форме>.
При наличии особенностей реitлизации заявителем права выбора способа

представления заявления и пакета документов для получения муниципальной

услуги, не отраженных в подр€вделе2.5 административного регламента, а также
необходимости детuLлизации ук€ванной в подр€вделе 2.5 информации с УЧеТоМ
количества органов, предоставляющих муниципальную услугу,
предусмотренных административным регламентом подуслуг и иньIх
обстоятельств в начuше подр€вдела перечисляются все возможные способы
направле ния заявителем з апр оса о предоставлении муниципалъной услуги.

Затем приводится информация, раскрывающая и уточняющая содержание
предусмотренных административным регламентом способов направления
запроса.

При изложении особенностей предоставления муниципалъной услуги в

многофункционаJIьном центре предоставления государственных и
муницип€шьных услуг, в том числе особенностей предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, в частности,

ук€вывается, что:
предоставление муниципалъной услуги через многофункцион€Lльный

центр предоставления государственных и муниципальных услуг осуществляется
при н€tличии соглашения о взаимодействии;

предоставление муниципальной услуги на базе многофункционаJIьных
центров предоставления государственных и муниципс}JIьных услуг Луганской
Народной Республики в рамках обеспечения реапизации принципа
экстерриториаJIьности осуществляется в соответствии с утвержденным
порядком взаимодействия между многофункциональными центрами
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предоставления государственных и муницип€lJIьных усJIуг ЛУганСкой НаРОДНОй

Ресгrублики при реiшизации принциrrа экстерриториалъносТи (ДЛ"

муницип€LIIьных услуг, включенных в перечень услуг, ок€вываемых по принципу
экстерриториальности на территории Луганской Народной Республики
многофункциональными центрами предоставления государственных и
муницип€шьных усryг) либо что предоставление муниципальной услуги на базе
многофункцион€tгIьных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг Луганской Народной Республики в рамках обеспечения

ре€Lлизации принципа экстерриториальности не осуществляется.
В описание способа отправки запроса по почте включается информация об

адресате, виде почтового отправления, дополнителъных требованиях (rrр"
наличии) к вложению и заверению документов.

Изложение особенностей предоставления муниципалъной услуги в

электронной форме вкJIючает:
информацию о том, что заявление о предоставлении муниципальной

услуги и пакет документов в электронном виде направляются на адрес
электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо
посредством Едином портале государственных и муницигIЕLIIьных услуг;

информацию о том, что предоставление муниципальной услуги с
использованием Единого порт€Lла государственных и муниципzlJIьных услуг
осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и
авторизации с использованием федеральной государственной информационной
аистемы <<Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и
муниципzшьных услуг в электронной форме> (далее - ЕСИА);

требования к заявлению и пакету документов, направляемым в

электронном виде;
перечень видов электронной подписи, которые допускаются к

использованию при обращении за получением муниципальной услуги;
информацию о том, что в случае, если при обращении в электронной

форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация
заявителя - физического лица осуществляются с использованием ЕСИА,
заявитель - физическое лицо вправе использовать простую электронную подпись
при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность

физического лица установлена при личном приеме;
перечень видов электронной подписи, которые допускаются к

использованию для удостоверения доверенности, подтверждающей правомочие
на обращение за получением муниципальной услуги;

информацию о том, что в случае, если федеральными законами
используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной
подписи определяется в соответствии с критериями определения видов
электронной подписи, установленными Правилами определения видов
электронной подписи9 использование которых допускается при обращении за

получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными
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постановлением Правительства Российской Ф едер ации;
особенности удостоверения электронных образов документов, в

отношении которых федер€Lльными законами и изданными в соответствии с
ними нормативными правовыми актами установлено требование о
представлении нотариЕLльно заверенных копий;

информацию о допустимости использования усиленной
квалифицированной электронной подписи для подписания документов, в
отношении которых установлено требование о подпиаании простой электронной
подписью;

положения о б обязательности серти фик ации применяемых при обращении
за муниципальной услугой средств электронной подписи;

положения о проверке направленных в электронной форме запроса и
пакета документов на предмет соблюдения установленных условий признания
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с
использованием которой они подписаны;

описание способов выдачи (направления) результата муниципальной
услуги в случае, если заявитель обратился за ее предоставлением в электронной
форме.

В подр€вделе моryт быть изложены иные требования, касающиеся
способов направления заявителем запроса на предоставление муниципальной
услуги.

Раздел З. <<Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения)) (далее-

раздел З).
Раздел 3 предусматривает состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, в отношении которых приводятся краткое
описание и требования к порядку выполнения; порядок выполнениrI
административных процедур в электронной форме, порядок исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах; особенности выполнениrI
административных процедур (действий) в многофункционаJIьных центрах
предоставлениrI государственных и муницип€Llrъных услуг (в случае если
многофункцион€LJIьный центр предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг участвует в предоставлении муниципчtльной услуги), в
том числе исчерпывающий перечень оснований для отк€Lза в выдаче такого
дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости);

В подр€lзделе 3.1 . указывается исчерпывающий перечень
административных процедур, содержащихся в разделе 3.

В случае включения в административный регламент нескольких подуслуг,
перечень административных процедур приводится по каждой подуслуге
отдельно с ук€ванием в подзаголовке соответствующего перечня наименованиrI
подуслугии ее кода, предусмотренных в Реестре муниципальных усJIуг.

При совпадении количества, наименований административных процедур
Для несколъких подуслуг, включенных в административный регJIамент,
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допускается приведение в подразделе 3.1 одного перечня административных
процедур для несколъких подуслуг.

Начиная с подраздела З.2. подробно раскрываются административные
процедуры, перечисленные в подр€Lзделе 3.1, в том числе по каждой подуслуге,
входящей в состав муниципальной услуги.

Описание каждой административной процедуры содержит следующие
обязательные элементы:

основани я для нач€Lпа административной пр оцедуры ;

содержание каждого административного действия, входящего в состав
административной процедуры;

сведения об ответственных за выполнение каждой административной
процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие
предоставление услуги, содержат указание на конкретную должность, она

ук€Lзывается в тексте административного регламента;
критерии принятия решений;
результат административной процедуры и порядок передачи результата,

который может совпадать с основанием для нач€Lпа выполнения следующей
административной процедуры;

способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в
том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного
отображения административной процедуры;

продолжительность и (или) максимальный срок выполнения
административной процедуры.

З.З. При описании административной процедуры по приему и регистрации
заявлениrI и пакета документов (указывается в случае, если административным
регламентом предусмотрено представление, помимо заявления, пакета
документов) изложение административных действий, связанных с
использованием заявителем Едином портале государственных и муницип€шьных
услуг, электронноЙ почты должно учитывать особенности организации работы в
органе, предоставляющем услугу, и включать:

порядок регистрации электронного заявления и пакета документов, в том
числе в соответствующей информационной системе;

особенности регистрации электронного заявления и пакета документов в
случае поступления документов по окончании рабочего времени, в выходные
или нерабочие пр€вдничные дни;

порядок определения административного регламента предоставления
муниципальной услуги;

порядок определения ответственного за предоставление муниципалъной
услуги;

порядок уведомления заявителя о получении заявления;
порядок доведения исполнения муниципальной услуги до ответственного

исполнителя;
административные действия при выявлении несоблюдения установленных

УсловиЙ признания деЙствительности усиленноЙ квалифицированной
ЭлектронноЙ подписи, Q использованием котороЙ подписаны заявление и пакет
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документов, необходимых для предоставления муниципzLльной услуги.
3.4. При н€lJIичии административной процедуры, предусматривающей

формирование, направление межведомственных запросов и получение

документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления и иных организаций, ее описание
должно содержать положениrI о составе документов и информации, которые
необходимы органу, предоставляющему услуry или участвующему в

предоставлении муниципальной услуги, но находятся в иных органах и
организациях, с указанием порядка подготовки и направления
межведомственного запроса и должностных лиц, уполномоченных направлять
такой запрос.

Описание административной процедуры по подготовке результата
муниципальной услуги содержит информацию о входящих в ее состав
административных действиях, изложенную в последовательности, указанной в

пункте 2.З. настоящего порядка.
Описание административной процедуры по выдаче (направлению)

резулътата муниципальной услуги (в соответствии со сrrособом, указанным в
заявлении) должно, в том числе содержать информацию о направлении

резулътата муниципальной услуги на адрес электронной почты заявителя либо
через Единый портал государственных и муниципалъных услуг.

При невозможности направления результата муниципальной услуги в
электронной форме на это указывается в административном регламенте.

Исходя из технической возможности, в подразделе предусматривается
выдача (направление) заявителю по его выбору результата муниципальной
услуги в электронной форме и на бумажном носителе, если иное не установлено
федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации и Луганской Народной Республики, муниципаJIьными
нормативными правовыми актами.

3.5. Порядок предоставления услуги в электронной форме:
порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в

том числе с использованием Единого портаJIа государственных и
муниципiulъных услуг, включающий данные по следующим вопросам:
предоставление в установленном порядке информации заявителям и
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

Со ссылкой на положения р€tздела 1 указывается, что предоставление в
электронной форме заявителям информации о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги осуществляется посредством Официального сайта и
Единого портала государственных и муницип€шьных услуг.

Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких
запросов о предоставлении муниципальной услуги и документов органом,
предоставляющим муницип€Lльную услугy, либо подведомственной
Администрации организацией, участвующей в предоставлении муниципальной
услуги, с исполъзованием информационно-технологической и
коммуникационной инфраструктуры, в том числе Едином порт€UIе
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государственных и муницип€UIьных успуг.
Приводится следующая информация:
в целях предоставления муниципальной услуги осуществляется прием

заявителей по предварительной записи.
В случае участия в предоставлении муниципальной услуги

многофункцион€Lлъного центра предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг указывается, что при организации записи на прием в

многофункцион€tльный центр предоставления государственных и

муниципЕtпъных услуг заявителю обеспечивается возможность:
ознакомления с расписанием работы многофункционсLльного центра

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также с Доступными
для записи на прием датами и интервuulами времени приема;

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах

установленного в многофункциональном центре предосТаВлеНИЯ

государственных и муниципаJIьных усJtуг графика приема заявителей.

Запись на прием может осуществляться посредством информациоНной
системы многофункционаJiьного центра предоставления госУДарсТВеННЫХ И

муниципальных услуг, которая обеспечивает возможность инте|рации с ЕДиНЫМ

гIорталом государственных и муницип€Lпьных услуг.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредствоМ

заполнения электронной формы запроса на Едином порт€tле государсТВенныХ И

муниципzшьных усrtуг без необходимости дополнителъной подачи документоВ В

какой-либо иной форме.
На Едином порт€Lле государственных и муниципальных услуг

р€вмещаются образцы заполнения электронной формы запроса о

предоставлении муниципальной услуги.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы

запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка
сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленноЙ

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципаJIьноЙ услуги;
возможность печати на бумажном носитеJIе копии электронной формы

запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в

любой момент по желанию поJIъзователя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форrу
запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
заявителем с использованием данных, размещенных в ЕСИА, и сведений,
оггубликованных на Едином портале государственных и муниципалъных услуг,
в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
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возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на Едином портaLле государстВенныХ И

муницип€uIьных услуг к ранее поданным им запросам в течение не менее одного
года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее 3

месяцев.
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходиМые

для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган,

предоставляющий услуry, посредством Едином порт€Lле государственных и
муниципапьных усIIуг

Орган, предоставляющий услуry, обеспечивает в электронной фОРМе
прием документов, необходимых для предоставления услуги, и регисТрациЮ
запроса без необходимости повторного представления заявителем такИх

документов на бумажном носителе в порядке, предусмотренноМ в раздеЛе 3

(указываются конкретные пункты раздела).
После регистрации запрос направляется ответственноМУ За

предоставление муниципальной услуги в органе, предоставляющем услугу.
После принятия запроса статус запроса заявителя в личном кабинете на

Едином портаJIе государственных и муниципальных услуг в автоматиЧескоМ

режиме обновляется до статуса (принято)).

Заявителю предоставляется возможностъ сохранения электронного

документа, являющегося результатом предоставления муниципальноЙ УслУГи и
подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием

усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических
средствах, а также возможность направления такого электронного документа В

иные органы (организации).
3.6. Получение заявителем сведений о ходе выполнениrI запроса о

предоставлении муниципальной услуги.
В подразделе ук€lзывается, что предоставление в электронной форме

заявитеJIям информации о ходе предоставления муниципальной услуги
осуществляется посредством Единого портала государственных И

муницип€шьных услуг в порядке, установленном в р€lзделе 1 (приводятся
конкретные пункты раздела). Наряду с этим с учетом особенностей
предоставления муниципальной услуги излагается информация о том, что при
предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителЮ
направляется:

уведомление о записи на прием в многофункциональный центр
предоставлениrI государственных и муницип€шьных услуг, содержащее сведения
о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения
о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставJIения
муниципztльной услуги, и начzLле процедуры предоставления муниципальной

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления
муниципальной услуги;
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уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии

решениrI о предоставлении муниципЕ}льной услуги и возможности получить

результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отк€в в

предоставлении муниципuLльной услуги;
уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявлениrI и пакета

документов в электронной форме либо в случаях, прямо предусмотренных
нормативными актами Российской Федерации уведомление с ук€ванием
допущенных нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть

представлено заявление в электронном виде.
З.7.Иньте действия, необходимые для предоставления муницип€tльной

услуги.
указывается, что заявителям обеспечивается возможность оценить

доступность и качество муницип€Lльной услуги на Едином портсLле

государственных и муниципаJIьных услуг.
заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной

услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с

использОваниеМ ЕдиногО портuLла государственных и муницип€Lпьных услуг,
термин€tлъных устройств.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муницип€rльной услуги документах,
предусматривающий:

порядок представления (направления) заявителем заявления об

исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, являющихся результатом
муниципальной услуги (далее - заявление), включая требования к форме и

содержанию заявления, способу его представления (направления), прилагаемым

к нему документам;
порядок приема и регистрации заявления;
проверку указанных в заявлении сведений, выполнение иных действий,

необходимых для рассмотрения заявления;
подготовку результата рассмотрения заявления, в том числе описание

результата рассмотрения заявления;
срок рассмотрения заявления;
порядок и срок выдачи (направления) результата рассмотрения ЗаЯВЛеНИЯ

в соответствии со способом, ук€ванным в заявлении;
требования к составу выдаваемых (направляемых) заявителю документов.

3.9. особенности выполнения административных процедур (действий) в

многофункционаJIьных центрах предоставления государственных и

муниципuшьных услуг.
В подраздел включается информация о том, что предосТаВЛеНИе

мунициПальной услуги В многофУнкционzLльном центре предоставления

государственных и муницип€LIIьных услуг осуществляется в порядке,

установЛенноМ админисТративным регламентом, с учетом особенностей,

определенных соглашением о взаимодействии между органом,
предоставляющим муниципсtльную услугу, и многофункционаJIьНЫМ ЦеНТРОМ
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предоставления государственных и муницип€UIьных услуг. В соглашении о

взаимодействии описываются особенности выполнения административных
процедур, выполняемых многофункционаJIьным центром предоставления
государственных и муниципzшъных услуг:

информирование заявителей в многофункцион€Lльном центре
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг о порядке
предоставления муниципалъной услуги, о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей
в многофункциональном центре предоставления государственных и
муницип€LIIьных услуг о порядке предоставления муниципальной услуги;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
В подр€tзделе ук€Lзывается, что многофункционЕtльным центром

предоставления государственных и муниципЕLIIьных услуг не осуществляются:

формирование и направление межведомственных запросов в органы,
предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении
муницип€шьных услуг;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращении за получением муниципаJIьной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
исrrользования в целях обеспечения указанной проверки.

При предоставлении муниципальной услуги в многофункционаJIьном
центре предоставления государственных и муниципаJIьных услуг посредством
комплексного запроса описание административных процедур (действий)
приводится с учетом такой возможности.



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
городского округа
муницип€Llrьное образование
городской округ
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порщок
проведеция экспертизы проектов административных регламентов

предоставления муниципальных услуг

1. Настоящий порядок устанавJIивает требования к проведению
экспертизы проекта административного регламента предоставления
МУнициПальноЙ услуги (далее - проект регламента), проекта нормативного
правового акта, утверждающего изменения в ранее изданный административный
реГламент предоставления муниципальной услуги (далее - проект изменений в

Регламент), а также проекта нормативного правового акта, признающего
аДМИНИСТРативныЙ регламент предоставления муниципальноЙ услуги
УТРаТИВшиМ силу (далее - проект акта об отмене регламента), разработанных
сТрУкТУрными подр€tзделениями, отраслевыми (функциональными) органами
Администрации города (далее - экспертиза).

2. Экспертиза проводится уполномоченным органом - отделом
ЮРИДиЧескоЙ работы Администрации городского округа муниципЕчIъное
образование городской округ город Северодонецк Луганской Народной
Республики (далее - отдел юридической работы).

3. Предметом экспертизы шроекта регламента, проекта изменений в

РеГЛаМент (с Учетом деЙствующеЙ редакции административного регламента),
ПРОеКТа акта об отмене регламента является оценка соответствия требованиям
Федерального закона от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (с изменениями), иных
нормативных правовых актов, реryлирующих порядок предоставления
СООТВеТСТвУющеЙ муниципальноЙ услуги, а также требованиям, предъявляемым
к указанным проектам Порядком разработки и утверждения административных
РеГЛаМенТоВ предоставления муниципZLJIъных услуг, являющимся приложением
К НаСТояЩеМу постановлению и настоящим Порядком, в том числе оценка учета
реЗУльтатов независимой экспертизы, атакже наличия и актуальности сведений
о наименовании муниципалъной услуги в Реестре муниципаJIьных услуг.

В том числе проверяется:
З. 1. Комплектность поступивших на эксrтертизу материzLлов.
3.2. СоотВетствие структуры и содержания проекта регламента, а также

проекта изменений в регламент, в том числе стандарта предоставления
мунициПальной услуги, требованиям, предъявляемым к ним Федеральным
законом от 27.07.2010 JYs 2l0-ФЗ(с изменениями), и принятыми в соответствии
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с ним нормативными правовыми актами.
З.З. Полнота описания в проекте регламента, а также проекте изменений

в регламент порядка и условий предоставления муниципальной услуги
(подуслуги), установленных законодателъством Российской Федерации,
Луганской Народной Республики, муниципальными нормативными правовыми
актами.

3.4. Оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги
(подуслуги), в том числе:

З.4.I. Упорядочение административных процедур (действий).
З.4.2. Устранение избыточных административных процедур (действий),

если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам
Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации,
законам и иным нормативным правовым актам Луганской Народной
Республики, муниципальными нормативными правовым актам.

З.4.З. Сокращение срока предоставления муниципальной услуги
(подуслуги), а также срока выполнения отдельных административных процедур
в рамках предоставлениrI муниципальной услуги (подуслуги).

З.4.4.Предоставление муниципальной услуги (подуслуги) в электронной

форме.
З.4.5. Получение документов и информации, которые необходимы для

предоставления муниципальной услуги (подуслуги), посредством
межведомственного информационного взаимодействия.

З.4.6. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункцион€tпьных центрах предоставления государственных и
муниципzшьных услуг.

4. Щля проведения экспертизы подразделением Администрации,
являющимся разработчиком соответствующего проекта, в адрес заместителя
Главы Администрации курирующего данное подрЕlзделение с
сопроводительным писъмом на бумажном носителе и в электронной форме
представляются следующие документы :

4.1. Проект регламента или проект изменений в регламент.
4.2. Проект правового акта Администрации об утверждении регламента

или о внесении изменений в регламент или об отмене регламента до получения
титульного листа.

4.З. Пояснителъная записка к проекту регламента (проекту изменений в

регламент, проекту акта об отмене регламента), включающая информацию:
об основных предполагаемых улучшениях для предоставлениJI

муниципальноЙ услуги, в том числе обоснование необходимости издания
нормативного правового акта;

об учете рекомендаций независимой экспертизы с указанием адреса
страницы Официального сайта, на которой проект был размещен, периода
размещения (дата нач€Llrа и дача окончания независимой экспертизы),
обобщенных резулътатов проведения независимой экспертизы.

В пояснительной записке к проекту регламента (проекту изменений в
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регламент), кроме того, приводятся сведения о МеСТе РuВМеЩеНИЯ На ДаТУ
направления соответствующего проекта на экспертизу справочной информации,

указанной в пункте I.4.2 Порядка разработки и утверждения административных

регламентов предоставления муницип€Lльных усJý/г, и перечня нормативных
правовых актов, реryлирующих предоставление муниципальной услуги,
соответствующего требованиям пункта 2.5.Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муниципаIIьных услуг.

4.4.При необходимости, проекты нормативных правовых актов о

внесении соответствующих изменений в действующие муниципальные
правовые акты, реryлирующие предоставление муниципальной усJtуги.

5. Проект регламента, проект изменений в регламент, проект акта об
отмене регламента возвращаются без экспертизы, если нарушен порядок
представления указанных проектов на экспертизу, предусмотренный настоящим
порядком, а также при отсутствии либо неакту€Lльности сведений о

соответствующей муниципальной услуге в Реестре муниципzшьных услуг.
В случае возвращениlI проекта регламента, проекта изменений в

регламент, проекта акта об отмене регламента без экспертизы нарушения

должны быть устранены разработчиком, а соответствующий проект регламента,
проект изменений в регламент, проект акта об отмене регламента повторно
представлен на экспертизу.

6. Заключение на проект регламента, проект изменений в регламент,
проект акта об отмене регламента готовится отделом юридической работы в срок
не более 30 рабочих дней со дня его получения.

7. Заключение на проект регламента, проект изменений в регламент,
проект акта об отмене регламента, информацию о возвращении проекта

регламента, проекта изменений в регламент, проекта акта об отмене регламента
без экспертизы подписывает заместитель Главы Администрации городского
округа муниципальное образование городской округ город Северодонецк
Луганской Народной Республики курирующего подрzвделение разработавшее
документ.

8. Разработчик проекта регламента, проекта изменений в регJIамент,
проекта акта об отмене регламента обеспечивает учет замечаний и предложений,
содержащихся в заключении, письме о возвращении соответствующего проекта
без экспертизы и несет ответственность за полноту их учета и качество

устранения несоответствий,
9. Повторное направление на экспертизу уполномоченного органа

доработанных проектов, на которые ранее выдавzLлось заключение, не требуется.
10. После цолучения заключения по результатам экспертизы,

проводимой отделом юридической работы, проект регламента, проект
изменений в регламент, проект акта об отмене регламента подлежат экспертизе,
согласованию и утверждению в соответствии с Инструкцией по
делопроизводству в Администрации городского округа муниципальное
образование городской округ город Северодонецк Луганской Народной
Республики.


